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Ez a szabélyzat - tekintettel az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény 25/M. § (1) f) pont és 30. § (6) bekezdésében meghatarozottak és a kdzérdekil adatok nyilvanossaganak
biztositasara, és a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l szol6 Eurdpai Parlament és Tandcs 2016/679 szamu
rendelete 24. cikk (2) bekezdésében vonatkozd szabalyokra — a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmére és a kozérdekili adatok kezelésére vonatkozo szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az adatkezelést
szabalyozd utasitasok, tajékoztatasok kiadasakor.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1.1. A szabalyzat célja, hogy a jogszabalyokkal 6sszhangban, azokkal egytittesen biztositsa az intézmény
altal kezelt egészségligyi €s személyazonositd adatok biztonsagat, az ellatottakkal kapcsolatos
személyesadatok €s kiilonleges adatok kezelésének feltételeit, a tarsadalom és az ellatott személy
érdekeinek megfeleléen védje az ellatasa sordn keletkezett adatokat a karosodastol,
megsemmisiiléstdl, nyilvanossagra kertiléstol, illetéktelen hozzaféréstol. Tovabba segitséget nytjtson
az orvosi titoktartds érvényesitéséhez €és az adatvédelmi eldirasok betartdsdhoz, az adatvédelmi
incidensek megel6zéséhez.

1.2. A szabalyzat kiadasanak tovéabbi célja, hogy harmonizalja az adatkezelésitevékenységek tekintetében
az intézmény egyéb belsd szabalyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapvet6 jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok és a kzérdekli adatok
megfeleld kezelését.

1.3. Azintézmény tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogszabalyi el6irdsoknak, kiilontsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében (tovabbiakban: GDPR) foglaltaknak.

2. A szabalyzat hatilya

o
J—

. E szabalyzat visszavondsig érvényes;

2.1.1. aszabalyzat hatdlya kiterjed a kérhaz egész tertiletére, valamennyi dolgozojara, és a korhazzal
kapcsolatba keriilt, vagy kertld, illetve annak szolgaltatasait igénybe vevé minden természetes
személyre;

2.1.2. az intézményszervezeti egységeire, a szervezeti egységek kezelésében 1év6 személyes és
kiilonleges adatokra, valamint a kozérdekii adatokra és k6zérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkoz6, az informacidszabadsaggal kapcsolatos kovetelmények teljesiilésének
biztositasara;

.az intézmény adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti jelleggel résztvevdé vagy abban
kozremikodd, az intézmény érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozds adatkezeldként eljard
természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotendd
szerz6désekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdan
az utasitdsban meghatarozott kovetelményeket;

2.3.a szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az intézményszervezeti egységei altal folytatott

adatkezelési mitveletekre az adatok megjelenési formajatol fliggetleniil, az adatkezelés teljes

folyamatara kiterjedéen — az adatok megszerzését6l vagy az intézményi szervnél torténd
keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —, fliggetlentl attdl, hogy az adatok valamely
nyilvéntartasi rendszer vagy valamely ligyben keletkezett irat, vagy dokumentum részét képezik-e;

b
W)

3. Hivatkozasok

3.1. 1997. évi CLIV tv. az egészségligyrdl (a tovabbiakban: Elitv.)

3.2.1997. évi XLVIL tv. az eii-i €s a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl,
(a tovabbiakban: Eii adat.)

3.3.62/1997.(X11.21.) NM rendelet az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl.

3.4. 1996. évi XX tv. a személyazonosito jel helyébe 1€p6 azonositasi modokrdl és az azonositd kédokrol

3.5.1/2014. (1. 16.) EIVIMI rendelet a fert6zo6 betegségek jelentésének rendjérol
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3.6. 2011. évi CXI. torvény az informaciés oOnrendelkezési és az informacidszabadsagrdl (a

tovabbiakban: Infotérvény).

3.7.335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének
altalanoskovetelményeirdl

3.8.2005. évi CXXXIIL. torvény a személy és vagyonvédelmi, valamint magdnnyomozéi tevékenység
szabalyairdl sz6l16 torvény

3.9. Az EUROPAI PARLAMENT ES TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetébentorténd védelmérdl €s az ilyen
adatok szabad aramlaséarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet)

3.10. 1995. évi LX VL. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérol
2001.évi CVIIL. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informacids
tarsadalommal 8sszefiliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

3.11. 2015. évi CCXXIL. torvény az elektronikus ligyintézés é€s a bizalmi szolgéltatasok altalanos
szabalyairdl

4. Fogalom meghatirozasok

4.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése, véletlen elvesztése,
megsemmisitése vagy kdrosoddsa elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi
szabalyok Gsszessége, az adatkezelés azon allapota, amelyben a kockazati tényezbket — és ezaltal a
fenyegetettséget — az alkalmazott védelmi intézkedések a minimalisra csdkkentik;

4.2. adathordoz6: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal eldallitott,
személyes adatot tartalmazo, vagy azt megjelenitd targy vagy eszkoz;

4.3. adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetdje, ahova jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik; aki az adott
adatkezelésre vonatkoz6 dontési jogosultsdggal rendelkezik, els6dlegesen az érintett adatkezeld
legkisebb 6nallo szervezeti egységének vezetdje, adatvédelmi incidens bejelentés eljarasrendjénél és
a hatasvizsgalatnal hasznalt fogalom;

4.4. adatkezelés: rendszerezés, tarolds, megvéltoztatés, felhasznélés, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
0sszehangolas vagy 0Osszekapcsolas, zarolas, torlés megsemmisités, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa). Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujjlenyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése is.

4.5. adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové tétele;

4.6. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisuk t5bbé nem

lehetséges;

4.7. adatzarolas: az adatazonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott

idére torténd korlatozasa céljabol.

4.8. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése.

4.9. adatkezeld szerv: Harkdnyi Termdl Rehabilitacios Centrum Kézhasznu Nonprofit Kft.

4.10. adatkezeld szerv vezetdje: foigazgato;

4.11. adatkezel6 szervezeti egység: kdzponti igazgatas, orvos igazgatosag, apolasi igazgatdsag, orvos
osztalyok, informatikai osztaly, mindségiranyitasi szervezet, jogi tanacsado, munkatigyi €s pénziigyi-
szamviteli osztaly

4.12. adatvédelem: a személyes adatok jogszerii kezelését, az érintett személyek védelmét és informacios
onrendelkezési joganak teljesiilését biztositd alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és
modszerek 6sszessége;

4.13. adatvédelmi hatdsvizsgalat: a szervezeti adatkezeld szerv altal a valdszinlsithetben magas
kockézatot jelent6 adatkezelés megkezdése eldtt lefolytatott, majd azt kévetben rendszeresen ismételt
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eljaras, amelynek célja az érintett természetes személyek jogaira nézve gyakorolt hatasok vizsgalata,
¢és a magas kockazatl adatkezelési miiveletek jelentette kockazatok mérséklése;

4.14. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

4.15. adatvédelmi incidens észlelésnek ideje az adatkezeld részérdl: az az idépont, amikor az adatkezel
ésszerli mértékben bizonyossdggal bir arrol, hogy olyan biztonsagi sériilés kovetkezett be, mely
személyes adatok megsértéséhez vezetett;

4.16. az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatison
alapuld és egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez.

4.17. betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészségligyi szakdolgozo, az érintett gyogykezelésével
kapcesolatds tevékenységet végzo egyéb személy, a gyogyszerész.

4.18. biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai
adat.

4.19. bizalmas jelleg sériilése: a személyes adatok jogosulatlan, illetve véletlen kdzzététele vagy az
ezekhez vald hozzaférés;

4.20. elektronikus informaciosrendszer biztonsaga: az elektronikus informdacids rendszer olyan
allapota, amelyben annak védelme az elektronikus informaciés rendszerben kezelt adatok
bizalmassaga, sértetlensége is rendelkezésre allasa, valamint az elektronikus informaciés rendszer
elemeinek sértetlensége és rendelkezésre alldsa szempontjabol zart, teljes kordi, folytonos és a
kockéazatokkal ardnyos.

4.21. orvesititok: a gydgykezelés soran az adatkezeld tudomésara jutott egészségligyi és személyes adat,
tovabba a szilikséges vagy folyamatban 1év0, illetve befejezett gyogykezelésre vonatkozd, valamint a
gybdgykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat. Az adatkezeldre (adatfeldolgozora) vonatkozik
az orvosi titoktartds, mely aldl csak a beteg fradsos hozzédjarulasa adhat felmentést, illetve a torvény
alapjan k&telez6 adattovabbitds jelent kivételt.

4.22. rendelkezésreallas: annak biztositasa, hogy az elektronikus informacios rendszerek az arra jogosult
személy szamaéra elérhetdek, és az abban kezelt adatok felhasznalhatéak legyenek.

4.23. sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
elvarttal megegyeznek.

4.24. elektronikus informdciésrendszer biztonsaga: az elektronikus informacids rendszer olyan
allapota, amelyben annak védelme az elektronikus informaciés rendszerben kezelt adatok
bizalmassaga, sértetlensége is rendelkezésre allasa, valamint az elektronikus informadciés rendszer
elemeinek sértetlensége és rendelkezésre 4llasa szempontjabol zart, teljes kord, folytonos és a
kockézatokkal aranyos.

4.25. sértetlenség: az adat tulajdonsaga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma és tulajdonsagai az
elvarttal megegyeznek.

4.26. egyedi adat: olyan adat vagy adatok olyan egyiittese, amely — a mindenkori legjobb technikai
lehetéségek i1génybevételével — lehetdvé teszi a statisztikai egység koézvetlen vagy kozvetett
azonositasat, illetve azon keresztiil eddig nem ismert informécio felfedését;

4.27. egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

4.28. egységes elektronikus adatvédelmi nyilvantartas: a szervezet adatkezeld szervek altal végzett
adatkezelési tevékenységeket 6sszesitd egységes nyilvantartas;

4.29. egészségiigyi ellatas: a beteg adott egészségi allapotahoz kapcsolodo egészségligyi szolgaltatasok
Osszesége.
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4.30. egészségiigyi dokumentacié: a gyogykezelés /egészségligyl szolgéltatds sordn a betegellatd/
egészségligyl dolgozd tudomdsdra jutott egészségligyi €s személyazonositd adatokat tartalmazd
feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas modon rogzitett adat, fliggetlentil annak hordozojatél
vagy forméjatol.

4.31. érintett fél: az a természetes személy, akinek az adatkezelési miveletek érintik a jogait és
szabadsagait;

4.32. genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybol vett
biologiai minta elemzésébdl ered.

4.33. gybgykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésére, tovabbi a
megbetegedések megelézése, korai felismerése, megallapitdsa, gyodgyitdsa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromléds szinten tartdsa vagy javitasa céljabol az érintett kdzvetlen
vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az érintett
vizsgalati dokumentacioinak feldolgozéséra irdnyul, ideértve a gyogyszerek, gydgyaszati
segédeszkozok, gydgyfiirdoellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti
ellatast is.

4.34. Hatodsag: a tagallami adatvédelmi térvényben kijelolt szerv;

4.35. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az <érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval.

4.36. hivatalos statisztikai tevékenység: a Kozponti Statisztikai Hivatal altal rendszeresen feliilvizsgalt
statisztikai adat-el64llitasi folyamat, valamint az azzal kapcsolatos egyéb tevékenység;

4.37. Hivatalos Statisztikai Szolgalat: a hivatalos statisztikai tevékenységet ellatd szervezet, melynek
tagjait a Kozponti Statisztikai Hivatal elndke megjelenteti a Hivatalos Ertesitdben;

4.38. hozzatartozd: a fentieken tul az élettars, az egyenesagi rokon hazastarsa, a hazastars egyenesagi
rokona €s testvére, valamint a testvér hazatarsa

4.39. informaciés onrendelkezésijog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott, személyes adatok
védelméhez valé jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasarol és felhasznalasarol;

4.40. informacié szabadsag joga: az Alaptorvény VI. cikke alapjdn mindenkinek joga van a kézérdek(i
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez;

4.41. informaciébiztonsagi felelds: a szervezet Informatikai Biztonsagi Szabélyzatardl szol6 szabalyzat
szerinti felelds

4.42. integritds sériilése: a személyes adatok felhatalmazas nélkiili vagy véletleniil bekovetkezd
modositasa;

4.43. kezelést végzd orves: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval kapcsolatos
vizsgélati €s terapias tervet meghatarozo, valamint ezek keretében beavatkozasokat végz6 orvos, aki a
beteg gyogykezeléséért feleldsséggel tartozik vagy abban kozremiikodé orvos (pl.: konzilium,
telemedicina, stb.).

4.44. kozos adatkezelés: olyan adatkezel€s, amely esetében a szervezeti adatkezel6 szerv a feladatkrébe
tartozo adatkezelés céljait és eszkozeit mas adatkezeld szervvel kdzosen hatarozza meg, igy kiilondsen
a kozos elektronikus informacids rendszer vagy adatkezelési feliilet alkalmazasa;

4.45. kiilonleges adat: Az egyén egészségi allapotdra, karos szenvedélyeire és szexualis szokasaira
vonatkoz6 adatok kiilonleges adatoknak — mindsiilnek, ezért kezelésiikre kiilonleges szabalyok
vonatkoznak.

4.46. kozérdeki adat: az dllami vagy Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatdnak elldtdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gytijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékessége, szervezeti felépitésre,
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szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mukodést szabalyozo jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkot6tt szerz6désekre vonatkozo
adat.

4.47. kozérdekb6l nyilvianos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét szabalyzat
kozérdekbol elrendeli;

4.48. kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagi rokon, az 6rékbefogadott, a mostoha és nevelt
gyermek, az 6rokbefogadd, a mostoha és neveldsziild, valamint a testvér.

4.49. rendelkezésreallas sériilése: a személyes adatok véletlen vagy jogosulatlan megsemmisitése, a
személyes adatok elvesztése;

4.50. tajékoztatas: adatvédelmi incidens gyanujardl bejelentés a szervezet valamely szervezeti
egységének részére, amely barkitol szdrmazhat.

4.51. siirgossziikség: Az egészségi allapotdban hirtelen bekdvetkezett olyan véltozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatds hidnydban az érintett kozvetlen életveszélybe keriilne,
illetve sulyos vagy maradandé egészségkéarosodast szenvedne.

4.52. személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozd barmely
informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatédrozo adat, online azonosit6 vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis azonositisra
vonatkozo egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithato.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

5. Az adatkezelés irdanyelvei
5.1. Altalanos rendelkezések:
a) A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
modon kell végezni.
b) A személyes adatok gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmi és jogszerii célbdl torténhet, és a
személyes adatok nem kezelhet6k ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.
c) A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak sziikséges mértékii lehet.
d) A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul helyesbiteni vagy t6r6lni kell.
e) A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;
f) Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
informacié esetében alkalmazni kell.
g) Az intézmény adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintet6jogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszertitlen kezeléséért.
h) Amennyiben az alkalmazott tudomadst szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibds,
hianyos, vagy iddszerltlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsal kezdeményezi.
i) Az adatkezeld felel6s a személyes adatok kezelésére vonatkozé fenti, elveknek valé megfelelésért,
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

6. Az adatkezeld szerv vezet6jének feladatai

6.1. Az adatkezel$ szerv vezetdje az 4ltala vezetett adatkezeld szerv vonatkozasaban felel:
a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és mikodtetéséért;
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b) a személyes adatok védelméhez és az informécidszabadsaggal kapcsolatos kovetelmények
érvényestiléséhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzd, hataskorébe
tartozo intézkedések meghozatalaért;

¢) az iranyitott személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és rendszeres tovabbképzéséért;

d) a rendszeres adatvédelmi ellendrzésért, az ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd kortilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitdsdhoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, ennek érdekében a hataskorébe tartozd eljarasok lefolytatasaért;

e) az érintett jogainak gyakorlasahoz, valamint tajékoztatasahoz sziikséges feltételek biztositasaért;

f) az adatvédelmi hatasvizsgélatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint az ahhoz
sziikséges feltételek biztositaséért;

g) az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményének fliggvényében elézetes konzultacio kezdeményezéséért
a Hatosag felé;

h) az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaért, a jogszabdlyi feltételek fennallasa esetén a Hatosig
részére hataridében torténd Dbejelentéséért, valamint az adatvédelmi incidenssel érintettek
tajékoztatasaért;

i) az adatvédelmi feladatok elldtdsara alkalmas adatvédelmi tisztviseld kijeloléséért, nevének és
elérhetéségének a Hatosag részére torténd bejelentéséért;

]) az adatvédelmi tisztviseld feladatainak végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértGi szint(i ismereteinek
fenntartdsahoz sziikséges feltételek és forrasok biztositasaért;

k) az adatvédelmi tevékenységgel kapcsolatos kdzzétételi kotelezettség teljesitéséért;

1) a k6zérdeki adatokra és kozérdekbdl nyilvanos adatokra iranyul6 adatigénylések hataridében torténd
megvalaszolasaért.

6.2. Az intézményen belill az egészségiligyi, kiilonleges €s személyes adat védelméért, a nyilvantartés
megorzéséért, az adatvédelmi tevékenység megszervezéséért a foigazgatd felelds. Ezen feleldsségét
a jelen szabalyzat, illetve az intézmény egyéb szabdlyzataiban meghatarozottak szerint, az azokban
meghatarozott munkakdrt ell4td személyekre ruhdzhatja. A fdéigazgatd az adatvédelmi feladatok
intézményi szintet biztositadsaért egy f0 intézményi adatvédelmi tisztviseldt biz meg, aki munkajat
eredeti munkakore elladtasa mellett 1atja el.

6.3. A fbigazgatd jogosult az osztilyos adatvédelmi felel6sok, kijelolésére és tevékenységiik
ellendrzésére.

6.4. A Harkanyi Termal Rehabilitacios Centrumban egy {6 adatvédelmi felelds keriil kijelolésre az
intézményi egység vezetdje, javaslata alapjan. Az adatvédelmi felelds eziranyu tevékenységét
kozvetlentil a foigazgatonak alarendelten végzi.

7. Az adatvédelmi tisztviseld
7.1. Az adatvédelmi tisztvisel6t a személyes adatok védelme teriiletén szerzett ismeretei és gyakorlati
tapasztalatai, valamint a szdmara jogszabalyban vagy normdban meghatarozott feladatok ellatasara

val6 alkalmasséag alapjan, irdsban jeldli ki az adatkezeld szerv vezetdje.

7.2. Az adatkezeld szerv vezetdje az adatvédelmi tisztviseld szamara az szabalyzatban meghatarozottak
végrehajtasaban valo kozremiikodése érdekében feladatot hatdrozhat meg.
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7.3. Nem lehet olyan személyt kijelolni adatvédelmi tisztviselének, aki az adatkezeld szervnél
adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatalara jogosult személynek a Polgari Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. térvény 8:1. §. 2. pontja szerinti hozzatartozoja.

7.4. Az adatvédelmi tisztvisel® munkakori leirasanak tartalmaznia kell a f6bb ellatandd feladatait.

7.5. Az adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl és elérhetdségérél az intézményben foglalkoztatottakat
tajékoztatni kell, valamint a Hatdsag nyilvantartasaba be kell jelenteni.

7.6. Amennyiben sziikséges, az adatvédelmi tisztviseld szamdra feladatainak ellatasa céljabdl,
biztositani kell a mindsitéssel védett iratokba torténd betekintést, és az ennek jogszerii gyakorlasahoz
sziikséges személyi biztonségi feltételeknek torténd megfelelést.

7.7. Adatvédelmi tisztviselének felsdfoka végzettséggel rendelkezd személy jelslheto ki.

7.8. Az adatkezeld szerv vezetdje biztositja az adatvédelmi tisztviseldé szamara meghatarozott feladata
kapcsan eljarva a hozzaférést a feladatai végrehajtasahoz sziikséges elektronikus rendszerekhez,
iratokhoz, egyéb adathordozokhoz, valamint a .szakmai ismeretei naprakészen tartdsahoz sziikséges
feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat rendelkezésére bocsatja.

7.9. Az adatkezeld szerv vezetdje biztositja annak lehetdségét, hogy az intézménnyel barmely
jogszabaly alapjan foglalkoztatési jogviszonyban all6 személyek a személyes adatai kezeléséhez és
jogai gyakorlasdhoz kapcsolédd valamennyi kérdésben a hivatali Gt betartdsa nélkiil, kdzvetleniil és
egyszerlt médon fordulhassanak az adatvédelmi tisztvisel6hoz.

7.10. Az adatvédelmi tisztviseld6 az adatkezel® szervnél maés feladatokat is ellathat, azonban az
adatkezeld szerv koteles biztositani, hogy ezekb6l a mas feladatokbdl addddan ne keletkezzen
Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok ellatasa nem veszélyeztetheti az adatvédelmi
tisztviseldi feladatok ellatasat.

7.11. Az adatvédelmi tisztvisel6 munkdjat a hatadlyos jogszabalyok, jelen szabalyzat alapjan latja el.
Els6dleges feladata az adatvédelmi szabalyok érvényesiilésének biztositasa az intézményben. Az
adatvédelmi tisztviseld folyamatosan figyelemmel kiséri az adatvédelemre vonatkozo szabélyok és
eléirasok érvényesiilését, betartasat, az adatvédelem helyzetinek alakuldsit az intézményben.
Rendszeresen t4jékoztatast nyljt a féigazgatdnak. Javaslatokat tesz az adatvédelem helyi szintli
szabalyozasara, konkrét feladatok ellatasara.

7.12. Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti, hogy az adatkezeld szerv az adatvédelmi kdvetelményeknek —
megfeleléen dokumentélt médon — eleget tegyen, igy kiiléndsen:
a) az adatvédelemre vonatkozo jogszabalyokban, k6zjogi intézmény szabalyozd eszkozdkben és
bels6 normdkban foglalt jogi eldirasokrol, kotelezettségekrdl naprakész tdjékoztatast, illetéleg
érvényesitésiiket szolgalo tanacsot ad az adatkezeld szerv munkavallaloi szamara;
b) részt vesz az adatvédelmet érintd belsé normdk kidolgozasaban és kdzremikddik az adatkezeléssel
Jard vagy azt eredményezd dontések eldkészitésében;
c) eldsegiti az intézményben foglalkoztatottak adatvédelmi és adatbiztonsagi tudatossiganak
novelését, ennek érdekében szervezi az adatkezelési folyamatokban részt vevé foglalkoztatottak
képzését;
d) avégzett, és az 11j adatkezelésekkel kapcsolatos dontések kovetkeztében az érintettek jogaira nézve
megjelend kockazatok tekintetében elézetes adatvédelmi kockéazatelemzést végezhet, részt vesz a
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valoszinlisithetben magas kockazatot jelentd adatkezelésekre vonatkozd hatdsvizsgélat
lefolytatasaban;

e) szakmai tandcsaival segiti ¢és feliigyeli az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat, a
hatasvizsgalatrol szolo jelentés elkészitését, melyet az adatkezeld szerv vezetdjének jovéhagyasa utan
bevezet az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisaba;

) kozremikddik a Hatosaggal az elzetes konzultacio lefolytatasaban;

g) tevékenysége sordn egyiittmlkdodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatasara jogosult szervekkel és hatésdgokkal, igy kiilongsen kapesolatot tart a Hatosaggal,
kozremlkodik az intézményt érintd vizsgdlatok lefolytatdsdban és az ezekkel Gsszefliggd
megkeresések megvalaszolasaban;

h) az adatkezeld szerv vezetdje altal jovédhagyott ellendrzési tervet készit, a tervben foglaltak szerint
— sziikség esetén, igy kiilondsen adatvédelmi incidens bekovetkezése miatt ezen tulmenden is —
ellendrzi az adatkezeld szervnél az adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelmények megtartasat;

1) az adatkezeléssel kapcsolatos eldirdsok megszegésének észlelése esetén az adatvédelmi tisztviseld
felhiv a jogszerdl allapot haladéktalan helyredllitdsara, és a hidanyossdgokat — amennyiben emiatt
adatvédelmi érdek sérelmet szenvedne, gy kozvetleniil — jelzi az adatkezeld szerv vezetdjének,
indokolt esetben kezdeményezi a felelosség megéllapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

j) kozremukddik az adatvédelmi incidensek kivizsgéldsaban, vezeti az intézmény adatvédelmi
incidens nyilvantartasat, és a vizsgélat eredménye alapjan a jogszabdlyi feltételek fennalldsa esetén
bejelenti azt a Hatdsag részére.

k) Személyes adatot nem tartalmazd kimutatast vezet az €rintettnek a személyes adatai kezelésével
kapcsolatos hozzaférésre, helyesbitésre, torlésre, tiltakozasra, valamint korlatozasra vonatkozoan
benyujtott €s elutasitott kérelmérdl, az elutasitas indokairdl, amelyekrél minden év januar 31-ig
megk{ildott éves jelentésben tajékoztatja a Hatdsagot, részt vesz a Hatosdg altal intézményt
képzéseken.

1) Koordinalja az intézménybe érkezd kdzérdekll adat megismerésre vonatkozd igények teljesitését.

7.13. A fb6igazgatd koteles biztositani az adatkezeléssel é€s adatfeldolgozdssal foglalkozd személy(ek)
eziranyu oktatasat. Az adatvédelmi felel6s(6k) koteles(ek) az oktatasban részt venni.

7.14. Az Intézmény részérdl kiils6 szervtdl, intézménytdl személyi adatot az aldbbiak jogosultak-
hivatalos megkeresés Utjan megkérni:
1. fbigazgato,
2. orvos igazgatd
3. munkaligy
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8. Személyes adatok kezelése

8.1. Az egészségligyi személyes adatok korébe tartoznak az érintett egészségi allapotara vonatkozo
olyan adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovObeli testi vagy
pszichikai egészségi allapotardl. Ide tartoznak az aldbbiak:

e egészségligyi szolgaltatdsok céljabol torténd nyilvantartasba vétel;

e a természetes személy egészségligyl célokbdl t6rténd egyéni azonositdsa érdekében hozza
rendelt szém, jel vagy adat;

e testrész vagy a testet alkoté anyag — beleértve a genetikai adatokat és a biologiai mintakat is
tesztelésébdl vagy vizsgalatdbdl szarmazé informacidk;

e az érintett betegségével, fogyatékossagival, betegségkockazataval, kortorténetével,

e klinikai kezelésével vagy fiziologiai vagy orvosbiologiai allapotaval kapcsolatos informacio,
fiiggetlentil annak forrasatdl, amely lehet példaul orvos vagy egyéb egészségiigyi dolgozo,
kérhaz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.

8.2. A genetikai adatot olyan, a természetes személy o6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdivel
Osszefliggd személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személyt6l vett biologiai minta
elemzésénekkiilondsen kromoszomaelemzésnek, illetve a dezoxiribonukleinsav (DNS) - vagy a
ribonukleinsav (RNS) vizsgalatdanak, vagy az ezekbdl nyerhetd informaciokkal megegyezd
informaciok kinyerését lehetdvé tevd barmilyen mas elem vizsgalatanak - az eredménye.

8.3. A gyermekek személyes adatai kiilonds védelemben részesiilnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével dsszefliggd kockdzatokkal-, kvetkezményeivel és az ahhoz
kapcsolodo garanciakkal és jogosultsagokkal. Ezt a kiilonos védelmet féként a gyermekek személyes
adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely marketingcélokat, illetve személyi vagy
felhasznaldi profilok 1étrehozasanak céljat szolgalja.

8.4. A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szinti biztonsagat
¢s bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz
¢€s a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalésat.

8.5. A pontatlan személyes adatok helyesbitése érdekében minden ésszerii 1épést meg kell tenni.

8.6. Az érintett személy hozzajdrulasa:

e Amennyiben azadatkezeléshozzajaruldson alapul, az adatkezeldnek hitelt érdemléen igazolnia
kell, hogy az érintett a személyes €s adatainak kezeléséhez hozzajarult.

e Hogyha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat kereteben adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas tigyektél egyértelmiien
megkiildnboztethetd modon kell kezelni, érthetd és  konnyen hozzéférhetd formaban, vildgos
¢s egyszerl nyelvezettel.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem ¢€rinti a hozzdjdrulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozz4jarulds megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas
visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

e Kozvetlenill gyermekeknek sz6lé informdacids tarsadalommal Osszefliggd szolgéltatisok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 10. életévét
betoltotte. A 16. életévét be nem t6ltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak
kezelése csak akkor €s olyan mertekben jogszerd, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziiloi
feltigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.
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8.7. A faji vagy etnikai szdrmazdasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakintézményi tagsdgra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, azegészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozo6 személyes adatok kezelése tilos,
kivéve, ha:

e az drintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez

e az adatkezel€s az érintett vagy mas természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a
hozzajarulasat megadni az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez sziikséges;

e az adatkezeléds megelézdegészségligyi vagy munkahelyl egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzésiképességének felmérése, orvosi diagndzis felallitésa,
egészségligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis
rendszerek es szolgaltatasok irdnyitasa érdekében sziikséges;

e az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon Atterjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségligyl ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magasszinvonaldnak es
biztonsaganak a biztositésa.

9. Az érintettek jogai, valamint az érintett jogainak érvényesitésével Gsszefiiggd feladatok

9.1. Az érintettet megilletd jogok gyakorldséara az érintettek adatainak védelmét szolgald adatbiztonsagi
kovetelményeket szem el6tt tartva csak a kérelmezd megfelel$ azonositasa, illetve érelme artalméanak
hitelesitése esetén van lehetdség. Nem biztosithatd ezen jogok gyakorldsa kiiléndsen az elektronikus
alairassal nem hitelesitett, vagy a kérelmez6 személyének azonositasat nem biztositd elektronikus
levél, valamint telefax atjan érkezett kérelmek esetén. Elektronikusan benyujtott kérelem esetén a
megfeleld azonositas az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabalyairol
sz016 2015. évi CCXXII. torvény 18. §-a szerint valosulhat meg.

9.2. Az adatkezeld szerv az érintett részére nyUjtandd barmely értesitést és tdjékoztatdst konnyen
hozzaférhetd és olvashaté formdaban, lényegre t6rd, vilagos és kozérthetben megfogalmazott
tartalommal teljesiti. Az adatkezeld szerv az informaciot irasban, elektronikus uton, illetve az érintett
kérelmére szoban is megadhatja, amennyiben az érintett személyazonossaga igazolt.

9.3. Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa sordn a tdjékoztatast és az adatrdl kért elsd masolatot
dijmenetesen kell biztositani, kivéve, ha az érintett kérelme — annak ismétl6ds jellege vagy
jogszabalyban, illetve a Hatdsdg joggyakorlata értelmében — tlz6. Ez esetben — eltéré jogszabalyi
rendelkezés hidnydban — az adatkezeld szerv jogosult ésszerli, a kozérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szo16 jogszabaly eldirasai alapjan az intézmény
Igazgatasa Téritési Szabdlyzat szerint megéllapitott mérték(i dijat felszamitani.

9.4. Az ¢érintett hozzaférési joganak gyakorldsa sordn megkiildott tdjékoztatokrol az intézményi
egységek anonim nyilvantartast vezetnek, amelyr6l minden év januar 31-ig jelentést kiildenek az
adatvédelmi tisztviseld részére.
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10. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

Személyes adatkezeléssel kapesolatos tajékoztatas modja:

e betegek esetében: betegfelvételkor adatok egyeztetése, tajékoztatds az adatkezeléssel kapcsolatban
a ,,.Személyes adatkezelési hozzajarulds kérhazi gydgykezeléskor” cimii dokumentumban (OMSZ
A-50);

e Uj belépd munkavallalé estében: adatvédelmi egyéni oktatas belépéskor, éves ismétld oktatas;

e honlap

e Adatvédelmi tajékoztatd

o munkavallald
o egészségligyi szolgéltatast igénybe vevo
o HPC vendég

részeére.

10.1. A tajékoztatashoz valo jog:
Azintézmény megfelel intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a személyes
adatok kezelésére vonatkozo valamennyi informéciot €s tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és
konnyen hozzaférhetd forméaban, vildgosan es kdzérthetéen megfogalmazva nytjtsa.

10.2. A tajékoztatas kéréséhez vald jog:
Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tdjékoztatast kérhet arrol, hogy az intézmény
milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezel€si cél miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli.
A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, az érintett altal megadott elérhetOségre
tajékoztatast kell kiildeni.

10.3. A helyesbitéshez valo jog:
Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti a r4 vonatkozd pontatlan személyes
adatok helyesbitését és a hianyos adatok kiegészitését Errdl érelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30
napon belill intézkedni kell és az érintett dltal megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.

10.4. Az adatkezel€s korlatozasahoz vald jog:
Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti, hogy az adatkezeld korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez
esetben a korlatozds arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat:

e az adatkezelés jogellenes, es az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds arra az iddtartamra
vonatkozik, amig megallapitidsra nem kertil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. A kérelmére ezthaladéktalanul, de legfeljebb
30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

10.5. A tiltakozashoz val6 jog:
Béarmely személy a megadott elérhet6ségeken keresztiil tiltakozhat személyes adatainak kodzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvdny gyakorldsdnak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges kezelése, vagy az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast
is. A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil

Dokumentum Neve: Adatvédelmi Szabdlyzat Oldalszém:13 /52
Hatdlybalépés id6pontja:2018. december 01. Verzio:03



7815 Harkany Zsigmondy sétény 1.
Tel: +36 72 580 900

Fax: +36 72 580 949

www. harkenvkorhaz hy

HARRANY] TERKRAL nERAR

meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni €s a dontésrdl az érintett altal
megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

10.6. A visszavonas joga:

Az érintett jogosult arra, hogy a hozzéjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajaruldsvisszavonasa nem
érinti a hozzajaruldson alapulo, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét.

10.7. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetoség:
Az adatkezeléssel kapcsolatos esetleges észrevételekkel, panaszokkal kapcsolatban a
evogviurdokorhaziwevogvkor.hu és varga.virag@vharkanvkorhaz.hu e-mail cimen allunk az érintettek
rendelkezésére.
10.8. Adatvédelmi hatosagi eljarés:
Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal lehet élni.

Nemzeti Adatvédelmi és Informadcioszabadsdg Hatésag

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Om: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (30) 683-3969, +36 (30) 549-6838, +36 (1) 391 1400
Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: https://maih.hu

10.9. Birésaghoz fordulds joga:
Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birasaghoz fordulhat. A birdsag az ligyben

soron kivill jar el. A pert az érintett - valasztdsa szerint - a lakohelye vagy tartdézkodasi helye szerint
illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

10.10. Az adatkezelésben érintett személy jogai:
e aravonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférés;
e aszemélyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése;
e aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
e aprofilalkotas és az automatizélt adatkezelés elleni tiltakozas,
e az adathordozhatésaghoz vald jog.

10.11. Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy
hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Szilikség esetén, figyelembe véve a kérelem sszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato. A tajékoztatasi kotelezettség
biztosithatd egy olyan biztonsagos online rendszer lizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett
kdnnyen és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informéaciohoz.

10.12. At kell tekinteni az intézmény &ltal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informacids
onrendelkezési jog érvényesillését. Az érintett személy kérésére adatait késedelem nélkiil t5rdlni kell,
amennyiben azérintett személy visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulast.

10.13. Az érintett személy hozzajarulasabol félreérthetetlentil ki kell deriilnie, hogy azérintett, beleegyezik
az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan kétség esetén az adatkezeldnek kell
bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult.
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10.14. Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani azadatkezelési szabalyok
betartasara. Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok
vonatkozasdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha a gyermek a 16. életévét
betdltotte. A 16. életévét be nem to6ltstt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a- hozzéjarulast a gyermek felett sziil6i feliigyeletet gyakorld adta
meg, illetve engedélyezte.

10.15. A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség keletkezik
a felligyel6 hatosag felé. Az adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil, legkésobb 72 draval azutén,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomaéséara jutott, - meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak,
kivéve akkor, ha az incidens valdszintsithetden nem jar kockazattal a természetes személy jogait
tekintve.

10.16. Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelonek az adatkezelést megel6zben adatvédelmi
hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatdsvizsgéalat sordn meg kell vizsgéalni, hogy a tervezett adatkezelési
miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja,
hogy az adatkezelés valdszinlisithetden magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zden
az adatkezel6nek konzultélnia kell a felligyeleti hatdsaggal.

11. Ugyviteli és nyilvantartasi céli adatkezelés

11.1. Az intézmény a tevékenységéhez tartozo esetekben, valamint ligyviteli és nyilvantartasi célbol
személyes adatokat is kezel.

11.2. Munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitését megelézden folytatott munkavégzésre iranyuld
jogviszony létesitése elott megvalosuld adatkezelés az azt megelézé palyaztatasi eljarassal, valamint
amunkakorre valo alkalmassag vizsgélataval 6sszefiiggésben valosul meg. A munkavallalok (beleértve
- jelen szabdlyzat vonatkozasaban a munkavégzésre iranyuld barmely jogviszonyban foglalkoztatni
kivant és foglalkoztatott személyeket is) felvételére iranyulo palyaztatdsi eljaras soran folytatott
adatkezelés A munkavallalok felvételére iranyuld palyédztatdsi eljaras soran folytatott adatkezelés
jogalapja az érintett hozzajarulasa.

e Az adatkezelési célok: palydzat elbiralasa, szerz6dés kotése.

e Az adatkezeléssel ¢érintett adatok: név, lakcim, sziiletési hely, id6, végzettség,
szakmaiképzettség, telefonszam, e-mail cim, képmas.

e Az adatkezeléssel érintett személyek kategdridi: az dllaspalyazatra jelentkez6személyek.

e Személyesadatok cimzettjei: a munkaltatoi jogkor gyakorldja, a huménpolitikaifeladatot ellato
munkavéllalok.

e Az adatkezelés id6tartama: a munkavallalé kivalasztasat kovetéen a ki  nem
valasztottjelentkez6k tekintetében az adatkezelési cél megszinik, ezért a jelentkezdk
személyesadatait haladéktalanul t6rélni kell

11.3. Fennal a torlési kitelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran meggondolja
magat, visszavonja palydzatat. A jelentkezdt tajékoztatni kell a kivalasztds targydban hozott dontés
eredményé€rdl. Munkakorre valo alkalmassagi vizsgélat sordn végzett adatkezelés.

11.4. Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalokkal szemben kizarélag két tipusu alkalmassagi
vizsgalat alkalmazhato:

e olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir eld,
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e masrészt olyan vizsgdlatok, amelyeket nem ir ugyan elé munkaviszonyra vonatkozd
szabaly, de amelyre a munkaviszonyra vonatkozo szabalyban meghatarozottjog gyakorlasa,
kotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkdrében részletesen tdjékoztatni kell a munkavallalokat tobbek
kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat
milyen eszkodzzel, modszerrel térténik. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor
tajékoztatni kell a munkavallaldkat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

12.1.

12.2.

12.3.

e Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.

e Az adatkezelés célja: munkakdr betdltésére vald alkalmassag megéllapitasa, munkaviszony
létesitése.

e A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgalati eredmény tekintetében a
vizsgalatot végzd szakember és a vizsgalt személy. A munkaltatd csak azt az informaciot
kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentacidjat azonban a
munkaltaté nem ismerheti meg.

e Az alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének id6tartama: a
munkaviszony megsziinését kovetod 3 év.

12. A munkaviszony fennallasa alatt folytatott adatkezelés

Munkaligyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés:

Az intézmény munkaligyi nyilvantartdsban kezelt, aldbbiakban megnevezett munkavallaloi
személyes adatokat a munkaltaté jogos érdeke, jogi kotelezettség teljesitése, szerzodés teljesitése
alapjan kezeli. Az intézmény az adatkezelési tevékenység megkezdését megel6zben tajékoztatja a
munkavéllalot az adatkezelés jogalapjardl és céljarol.

A munkatigyi személyes adatok kore:

a) név

b) lakcim, ideiglenes lakcim, postai cim, elérhetéségi adatok, telefonszam, e-mail cim,

c) TAIJ szam, addazonosito jel, személyi igazolvany szam,

d) munkabér dsszege,

e) bankszamlaszam,

f) letiltasok, levondsok cimei, bankszamlaszam

g) gyermekek, eltartottak €s azok TAJ szdma,

h) értesitendd legkdzelebbi hozzatartozo.
Az adatkezeléssel érintett személyek kore: az intézmény munkavallaloi.
A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatéi jogkoér gyakorldja, intézmény személyligyi
tevékenységet, konyvviteli, bérszdmfejtoi feladatot ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozoi.
Az adatkezelés célja: munkaviszonybdl eredd kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés),
munkaviszonybol eredd jogok gyakorlasa. Munkaviszony létrehozasa, megsziintetése. Az
adatkezelés i1d6tartama a hatalyos jogszabalyok alapjan az 1997. évi LXXXI. tv. 99/A. § (1)
bekezdés szerint a munkavallalé TB jogviszonyaval kapcsolatos adatokat és iratokat a biztositott
munkavallaléra iranyadd oregségi nyugdijkorhatdr betoltését kovetd ot évig kell megorizni.

A munkavallal6 munkaviszonnyal 6sszefiiggd magatartdsanak ellenérzése:

A munkaltato a munkavallalot csak a munkaviszonnyal 6sszefliggd magatartisa kdrében ellendrizheti.
Az ellen6rzés €s az annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag
megsértésével. A munkavallalé magénélete nem ellendrizhetd. A munkaltaté el6zetesen tajékoztatja a
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munkavallalét azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasardl, amelyek a munkavallald
ellenérzésére szolgalnak.

13. Elektronikus rendszerekkel kapcsolatos adatkezelés

13.1. Az intézmény altal a munkavallalo rendelkezésére bocsatott e-mail fiok hasznalataval kapcsolatos
adatkezelés:
o Az intézmény e-mail fidkot bocsat a munkavallaldk rendelkezésére annak érdekében, hogy a
munkavallalok ezen keresztiil tartsék egymadéssal a kapcsolatot, vagy az intézmény
képviseletében levelezzenek més személyekkel, intézményekkel.

13.2. A rendelkezésre bocsatott e-mail fiok magéncélra torténd hasznalata nem engedélyezett.

13.3. A munkahely vezetdje jogosult havonta ellendrizni a munkavéllalok céges e-mailfidkjanak tartalmat
¢s a munkavallaldk altal folytatott levelezést.

13.4. A munkaltatonak az email fiok hasznalatanak ellendrzése el6tt k6z6lnie kell a munkavallaldkkal,
hogy milyen érdeke miatt keriil sor a munkaltatoi intézkedésre.

13.5. A munkaltatonak a fokozatossag elvére figyelemmel 1épcsézetes ellendérzési rendszert kell
kidolgoznia, amelyben megfelelden érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve, hogy az
ellenérzés minél kisebb mértékben érintse a munkavallalok magénszférajat

13.6. Aze-mail fiok haszndlatanak ellendrzése esetén biztositani kell a munkavallalé jelenlétét. Az e-mail
fiok jogszerl ellenérzésének megtartdsdhoz a munkaltatonak elézetesen részletes tajékoztatast kell
biztositania a munkavallalok szamara.

13.7. A tajékoztatédban a munkaltatonak ki kell térnie tdbbek kozott arra, hogy: - milyen célbodl, milyen
munkaltatéi érdekek miatt kerlilhet sor az e-mail fiok ellendrzésére (illetve a konkrét ellenérzés elott is
tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkéltatoi érdek miatt keriil sor az ellenérzésre),
- a munkaltatd részérol ki végezheti azellenérzést, - milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellenérzésre
(fokozatossagelvének betartdsa) és mi az eljards menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei
vannak a munkavallaldknak az e-mail fidk ellendrzésével Osszefiiggésben az adatkezeléssel
kapcsolatban.

13.8. Az ellendrzés els6 [épése az e-mail cim ¢és a levél tArgyanak az ellenérzése, majd sor keriilhet az e-
mail fiok hasznalatdnak magasabb szintli, részletekbe mend ellendrzésére.

13.9. A munkaltaté nem jogosult az e-mail fidkban tarolt maganjellegii e-mailek tartalmat ellenérizni még
akkor sem, ha az ellendérzés tényérél eldzetesen a munkavallalokat tajékoztatta.

13.10. A magéanjellegli e-mailek torlésére a munkavallalét fel kell szélitani, amennyiben a munkavallalé a
felszolitasnak nem tesz eleget, vagy tavolléte okan a személyes adatokat t6r61ni nem képes, a munkaltatd
jogosult a személyesadatok haladéktalanul torténd torlésére az ellendrzés alkalmaval, egyidejlileg
munkajogi jogkovetkezményeket alkalmazhat a munkavallaléval szemben az e-mail hasznélatara
vonatkozo el6iras megsértése miatt.

13.11. A munkaéltaté jogosult 3 havonta a levelezérendszerben tdjékoztatast kiildeni amunkavallalok
részére a céges e-mail fiok magancélu hasznalatdnak tilalma targyaban.
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13.12. A munkavéllalé rendelkezésére bocsatott e-mail fidk, laptop, tablet, telefonhasznalat és
internethaszndlat munkaltatd altali ellendrzésének jogalapja a munkéltatdé jogos érdeke, célja a
munkavallaloi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése, illetve a magdncélu e-mail fiokhaszndalatra
vonatkozo tilalom betartasédnak ellendrzése.

13.13. A munkavallaldkra vonatkozo eseti adatkezelés:

A munkaltaté a munkavéllalok kozotti kommunikéacié fejlesztése, a munkavallalok hatékonyabb
egylittmikodésének eldsegitése €s bizalmi szintjének novelése, az egymds irdnti tisztelet és
elkotelezettség erdsitése céljabol tréningeket, egyéb rendezvényeket szervezhet, amelyeken valo
részvételi lehetdséget nyjt a munkavallalok részére. Ezen tevékenység sordn végzett adatkezelés
jogalapja a munkavallalé hozzédjarulasa. Az adatkezelés célja a munkavallalok kozotti kommunikacid
fejlesztése, a munkavallalék hatékonyabb egylittmiikddésének eldsegitése és bizalmi szintjének
ndvelése, az egymas iranti tisztelet €s elkodtelezettség erdsitése.

e Az érintettek kore: mindazon munkavallalok, akik a tréningen, egyéb rendezvényen részt vesznek.
e A személyes adatok kore: munkavallalok képmasa, hangja,

e Az adatok torlésének hatarideje: a hozzajarulés visszavondsa, vagy a munkaltato belsérendszerében

valo kozzétételt kdvetd 6 hdnap.
e Az adatok megismerésére jogosultak (cimzettek kategériai): nincsen.

13.14. Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés a fentieken tul az alabbi célokat szolgalja:
e az intézménnyel megbizasi jogviszonyban 4ll6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;
e az intézménnyel {lizleti kapcsolatban illé més intézmények, intézmények ¢és vallalkozasok

kapcsolattartdi adatai, amelyek természetes személyek elérhet6ségi és azonositdsi adatai is
lehetnek;

13.15. A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészt pedig az
érintett személy kifejezetten hozzéjarult adatai kezeléséhez.

13.16. Az intézményhez irasos formaban eljuttatott - személyes adatokat is tartalmazé - dokumentumok
esetében az érintett személy hozzdjaruldsat vélelmezni kell. Az tigy lezarulta utdn tovabbi felhasznalasra
vonatkoz6 hozzdjarulds hianyaban - az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzokonyvben kell rogziteni. Az ligyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az

adott tigy irataiban és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald
irat selejtezéséig tart.

13.17. Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést - annak biztositdsa érdekében, hogy a
személyes adatok tarolasa a szilikséges idOtartamra korlatozodjon, - évente feliil kell vizsgdlni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul helyesbiteni vagy t6r6lni kell. Az tigyviteli és nyilvantartési
célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogszabalyoknak vald megfelelést.

13.18. Egyéb célbol torténd adatkezelés:
Amennyiben az intézmény olyan adatkezelést kivan végezni, amely jelen a szabalyzatban nem szerepel,
el6zetesen ezen belsé szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az uj adatkezelési célnak

megfeleld részletszabalyokat kell kidolgozni. Tudomanyos kutatés céljara gyiijtott adatok csak a kutatas
céljara hasznalhatok fel.
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13.19. Az intézmény szervezeti egységeinek adatkezelése
Az intézményen beliil egészségligyi és személyes adat kezelésére az aldbbiak jogosultak:
a) foigazgatd
b) orvos igazgatd
c) orvos igazgatOhelyettes
d) épolési igazgatd
e) &polasi igazgatdhelyettes
f) adatvédelmi tisztviseld
g) Dbetegellatok (orvosok, dpoldszemélyzet)
h) betegirdnyitési és informatikai osztaly dolgozo6i
i) mindségirdnyitasi vezeto
J)  jogi képviseld (ligyvédi meghatalmazas-alapjan)

13.20. Egészségligyi és személyes adatok - a jelen szabalyzatban meghatérozott esetekben az aldbbiak
jogosultak tovabbitani:
a) foigazgatod
b) orvos igazgatd
c) orvos igazgatohelyettes
d) kezel6orvos
e) informatikai vezetd
f) jogi képviseld

13.21. Az egészségligyi és személyes adatok kezelése sordn biztositani kell, hogy sem szandékos, sem
gondatlan, sem vétlen magatartidssal meg ne semmisiiljenek, meg ne valtozzanak és karosodas se érje
6ket. Biztositani kell tovébba, hogy illetéktelen személy az adatokhoz ne férjen hozza, illetve azt, hogy
az adatok nyilvanossagra ne keriiljenek A beteg orvosidokumentaciéja (korlap, zérdjelentés, karton,
ambuldnslap) azosztdlyon, szakrendelésen, gondozdban kizardlag oly moéddon tarolhatd, hogy ahhoz
adatkezelésre nem jogosult személy, kiilsd személy, latogatd, mas beteg ne férhessen hozza és annak
tartalmat se ismerhesse meg. Ez azt jelenti, hogy a betegdgynal, illetve mas kézvetleniil hozzaférheté
nem elzart helyen az orvosi dokumentacié nem tarolhatd. Az intézményben a betegek dokumentaciojat
zérhato helyen kell tarolni.

13.22. A kozponti irattarba a fekvébeteg gyogykezelés befejezését kovetden az osztaly legkésdbb egy éven
szakrendelések a jarobetegek orvosi dokumentéciojat kiilon, a székhelylikon 1év§ irattarban jogosultak
és kotelesek tarolni. Minden egyéb osztdly a keletkezett orvosi dokumentaciokat helyben tarolja,
amennyiben a dokumentaciok taroldsara kijeldlt hely nem elegendd, gondoskodni kell a kézponti
irattarba torténd athelyezésérél. A korlapok tarolasarol a hatélyos Iratkezelési szabdlyzat alapjan a
dokumentacios €s informatikai osztaly koteles gondoskodni. A kérlaptarban koérlapokba betekinteni, a
koérlaptarbol karlapot kikérni a féigazgato, az orvos igazgatd és helyettesei jogosultak. A betekintés
tényérdl, illetve a kikért korlapokrdl a korlaptar kijeldlt dolgozoja nyilvantartast koteles vezetni. A
nyilvantartasban fel kell tiintetni az alabbi adatokat: datum, beteg neve és sziiletési datuma, a kérd
személy neve és osztalya, a kérés indoka.

13.23. A betegellatdk jogosultak az érintett beteg ismételt gydgykezelése (fekvdbeteg, illetve ambulans
ellatds) esetén a korlaptdrban meglévd korabbi gyogykezelésre vonatkozd orvosi dokumentumokat
kikérni. A ki- és visszaadas tényét, datumét €s a kikérd nevét a korlaptarban vezetett nyilvantartasban
rogziteni kell. A nyilvantartas vezetéséért a korlaptar kijelolt dolgozoi tartoznak felelésséggel.

13.24. Egyéb esetekben - a jelen szabalyzatnak megfelelden - a féigazgatd, orvos igazgatd és helyetteseik
irasbeli engedélyével, az engedély bemutatasaval lehet a korlaptarbol korlapot kiadni (pl. tudomanyos
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kutatas, szakvizsgara felkésziilés, hatosagi megkeresés). Ezen esetekben az engedély szamat is rogziteni
kell a nyilvantartasban. Az engedélyek kiaddsénak nyilvéantartasa -folyamatos, sorszammal ellatva - az
igazgatdson torténik. A korlaptarban a fentiek szerint kiadott korlapok visszaadasat datummal kell
rogziteni.

13.25. Egészségligyi és személyes adatok kizdrdlag irdsbeli megkeresésre lehet tovabbitani. A
megkeresésben az adatkezelés pontos céljat és a kért adatok korét meg kell jeldlni. A megkeresés
eljuttatasa az illetékes és adatkezelésre, adattovabbitasra jogosult személyhez az Iratkezelési szabalyzat
alapjén torténik.

13.26. A beteg korhazi, illetve jardbeteg gydgykezelésének idGtartama alatt jogosult a gyogykezelésére
vonatkoz6 valamennyi egészségligyi adatat megismerni, azokba betekinteni és azokrdl masolatot kérni.
A masolat kérését, valamint az 4tadas tényét minden esetben [rasban kell rdgziteni a
formanyomtatvanyon.

13.27. A beteg tavozasat kovetden a gyogykezelés befejezése utdn a beteg dokumentaciojat kizarolag a
féigazgatd, illetve az orvos igazgato és helyettese jogosult kiadni, illetve betekintési jogot engedélyezni
az arra jogosultnak. Az ilyen kéréseket, kérelmeket, akar széban, akar irasban is érkeznek, a fenti
személyekhez kell irdnyitani, illetve feléjlik tovabbitani. Ez vonatkozik a szakvélemény kérésekre is. Az
elkészitett szakvéleményt a készitd orvos kozvetleniil nem jogosult az azt kéré személynek, szervnek
megkiildeni. Kivételt képez a latlelet kiadasa, melyre a latleletet felvevd orvos is jogosult.

13.28. A beteg halala esetén az elhunyt adataival kapcsolatos jogokat érvényesitdszemélyek személyes
megkeresés esetén személyazonossagukat kotelesek igazolni és a megkeresés tényérél, az
iratbetekintésrél, a kiadott mésolatokrol feljegyzést kell késziteni postai titon érkezett, irasbeli kérelem,
megkeresés esetén a kért orvosi dokumentumokat mésolati példanyban kell megkiildeni abban az
esetben, ha a kérelemben a kérelmezd jogosultsdgat igazolja. (A hozzatartozdéi jogosultsag
valOszinisitése is elégséges). Az orvosi dokumentdcio kiaddsara vonatkozd iratokat az Iratkezelési
szabalyzat szerint kell iktatni és irattarozni.

13.29. Az intézményen belil az egészségiligyi ¢és személyes adatok tovabbithatok, illetve
Osszekapcsolhatdk. A kiilonbozé forrdsbdl szarmazd egészségligyi és személyes adatokat, csak addig az
idépontig és mértékig lehet Osszekapesolni, ameddig az a megelézés, a gyogykezelés, a
kozegészségligyi-jarvanyligyi intézkedések megtétele érdekében feltétlentil sziikséges.

13.30. Az egészségligyi €s személyazonositd adatok nyilvantartasa:
Az érintettd] felvett egészségligyi és személyes adatot, valamint azok tovabbitasat az érintett orvosi
dokumentacidjaban nyilvan kell tartani. Az adat tovabbitdsrol szolé feljegyzésnek a cimzettet, a
tovabbitas modjat, idopontjat, valamint a tovabbitott adatok korét tartalmazni kell. Az adattovabbitasra
vonatkozo teljes anyagot a korhdz irattaraban is iktatni kell az iratkezelési szabalyzat szerint.

13.31. A nyilvantartas eszkdze minden olyan adattarold eszk6éz vagy modszer lehet, melyaz adatok
védelmét biztositja. Az érintettrél a betegellatds egész folyamata soran vehetd feladat, de ezeket az
elézéekben meghatarozottak szerint nyilvan kell tartani. Az adatok felvételére barmilyen egészségiigyi
ellatas (fekvd, jard, ambulans, konzilium) megkezdésekor a felvételt, illetve a vizsgalatot végz6 orvos,
illetve a betegfelvételi iroda vagy a kijelolt szakdolgozo (jardbeteg szakrendelés €s fekvobeteg osztaly
adminisztratora) jogosult. Az adatfelvételre értelemszertien vonatkozik a hatalyos egészségiigyi térvény,
valamint a helyi szabalyozasok azon rendelkezése, amely az orvos, &pold dokumentacios kotelezettségét
szabalyozza. Valamennyi osztdlyvezet6 fOorvos koteles az osztaly dolgozoéi kozil azadatkezelésre

jogosultakat meghatarozni, és azt az osztaly mitkddési rendjében, valamint az adott dolgozé munkakori
leirdsdban rogziteni.
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13.32. A kezelborvos a korhaz higiénikus féorvosinak - nyilvantartas végett - az alabbi adatokat kiildi meg:
fert6z6 betegség, illetve fertdézd betegség gyantja esetén az érintett adatait, védboltasra kotelezett
személyek adatait, kabitoszer élvezdk, gyogyszert koros mértékben fogyasztok, illetve egyéb hasonlo
jellegll fliggéséget okozo anyagokat hasznaldk adatait. A kérhazhigiénikus féorvos a jarvanytigyi
megfigyelésre, ellendrzésre és zarlatra vonatkozd intézkedéseket koteles megtenni és az illetékes
Kormanyhivatal Népegészségligyi Szakigazgatasi Szervének az adatokat tovabbitani.

13.33. Az osztaly gyogyszerfelelds orvosa az orvosi rendelvényre kabitdszert igénybe vett érintettekrol
nyilvantartast vezet. Az adatok nyilvantartdsanak hataridejét a hatalyos jogszabalyok és a Korhazi
Iratkezelési szabalyzat részletesen tartalmazza.

13.34. Az egészségligyl dokumentacioban szerepld hibads adatot - az adatfelvételt kdvetéen - tigy kell
kijavitani, vagy torolni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithaté legyen, és a javitds datumat,
valamint a javitast végz6 alairasat is tartalmazza.

13.35. A nyilvantartott adatokrol, az egészségligyi dokumentaciorol az adatkezeld hiteles masolatot készit,
ha ezt az adatbiztonség, az adatok fizikai védelme, illetve azadatkdzlési kotelezettség sziikségessé teszi.
A masolat hitelesitésére a masolast végzd személy jogosult.

13.36. Az adatvesztést, sériilést, megsemmisiilést, ami az adatvédelmi incidens fogalomkorébe tartozik az
adatkezel® azonnal koteles jelezni az illetékes adatvédelmi feleldsnek, az osztalyvezetd féorvosnak.
Ezen tényekrdl irasbeli feljegyzést sziikség esetén jegyzOkonyvet kell felvenni. A feljegyzésben,
jegyzOkdnyvben tételesen fel kell sorolni, hogy mely adatok €s milyen mddon karosodtak. Az adatokat
lehetdség szerint potolni kell.

13.37. Az érintett, illetve torvényes képviseld, hozzatartozo, egyéb érdekelt személyszemélyazonossagat
barmely hitelt érdemlé modon koételes igazolni. Az intézmény dolgozdéi a bemutatott okiratok
valddisagat csak a nyilvanvaloan, egyértelmiien felismerhetd hamisitas esetén jogosultak vitatni. A
megkeresésen régziteni kell az okirat azonositasra alkalmas szdmat (pld. személyigazolvany, ttlevél
szam).

13.38. Adat kezelésére, tovabbitasara vonatkozoéan kizardlag irasbeli megkeresés veheté figyelembe.
Szobeli megkeresés csak rendkiviili esetben, elharithatatlan akadaly esetén fogadhato el. Az akadaly
megszintetése utan az {rasbeli megkeresést haladéktalanul bekell szerezni. A szobeliséget a
rendelkezésre 4ll6 dokumentumokon rogziteni kell.

14. Adatfeldolgozoé igénybevételének szabalyai

14.1. Az intézmény a kezelésében 1év6 adatok adatkezelése érdekében adatfeldolgozdt vehet igénybe. Az
adatfeldolgozd személyét a kezelt adatok kore hatdrozza meg. A nemzeti adatvagyon korébe tartozo
adatok kezelésére a nemzeti adatvagyon korébe tartozé allami nyilvantartasok adatfeldolgozasanak
biztositasarol szolo kormanyrendeletben foglalt kijeloléseket kell alkalmazni.

15. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsa és az elozetes konzultacio kezdeményezése

15.1. Az adatgazda abban az esetben végez eldzetes hatasvizsgélatot tervezett vagy folyamatban 1évd
adatkezelésnél, ha az adatkezelés valamely — kiilontsen 10j technoldgidkat alkalmazo — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korlilményére és céljaira, valdszinilisithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve. vagy, ha az adatkezelés
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kockazatanak és lényeges koriilmény - kiilondsen az adatkezelés technologiajanak a megvaltoztatasa
esetén.

15.2. Az adatgazda a kockazatelemzési feladata kapcsan kikérheti a tervezett, illetve megvaltozott
adatkezelés altal érintett személyek véleményét.

15.3. Az adatgazda a kockazatelemzési feladata kapcsédn kikéri a dontés végrehajtasaért felel6s
szakterlilet, az elektronikus informacids rendszer biztonsagéért felelds szervezeti egység vezet6jének
vagy az elektronikus biztonsagért felelds személynek és a rendszerek tizemeltetésében résztvevd
intézményeknek, valamint az adatvédelmi tisztviselének a véleményét. Ezt kdvetden megvalaszolja
kockazatelemzési dokumentacidban foglalt kérdéseket.

15.4. Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az
adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott technologidra tekintettel — az adatkezeléssel varhatdan érintett
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve — valdszinlsithetéen magas kockazatot nem azonosit, vagy
megallapitast nyer, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatdsvizsgdlat lefolytatdsa aldli mentesitést
tartalmazo valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, gy ennek tényét az adatgazda
irasban rogziti.

15.5. Az adatgazda koteles az el6készitett adatkezelés esetén az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasrol sz616 dokumentumot, és az adatbiztonsagi és a feleldsségi kdrokre vonatkozé adatlapot
kitolteni, és azt az adatvédelmi tisztviselének megkiildeni. Az adatvédelmi tisztviseldé a megkiildott
dokumentumokat az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba bejegyzi.

15.6. Amennyiben az adatgazda az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira és szabadsagaira
nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatdsvizsgalattal
kotelezben vizsgalandd adatkezelési tevékenységek esete all fenn — a dontése alapjaul szolgalo
legfontosabb szempontokat {rasban megjelslve — adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi
az adatkezeld szerv vezetdjénél.

15.7. Az adatkezeld szerv vezetdje az adatgazda javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat vagy irdsban rogziti mell6zésének okait, és az adatvédelmi tisztviseld kapcsolddd
allaspontjat. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasdig, vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos
okok irdsban torténd rogzitéséig az adatkezelésrdl szold dontés nem hozhat6é meg.

15.8. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsaban az intézmény fdigazgatdja Aaltalmeghatarozott
szakteriiletek részErdl kijeldlt személyek vesznek részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat az
adatvédelmi tisztviseld tamogatja. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat soran keletkezett iratok az adatkezeld
szerv dontését elokészitd adatokat tartalmaznak, ezért azokon ,,Nem nyilvanos!” jelzést kell elhelyezni.

15.9. Az adatgazda és a kijelolt személyek az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeirdl, ,.Nem
nyilvanos!” jelzéssel ellatott 6sszefoglald jelentést készitenek.

15.10. Az adatvédelmi hatdsvizsgalatrol szolo Osszefoglald jelentést az adatkezeld szervezeti egység
vezetdje hagyja jova.

15.11. Az adatvédelmi tisztviseld a jelentés alapjan az adatkezelést bevezeti az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasaba.

15.12. Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés jelentette
kockézat nem mérsékelhetd a rendelkezésre allo technologidk €s a végrehajtasi koltségek szempontjabol
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ésszeri modon — vagy azt jogszabaly kotelezden eldirja —, akkor az adatkezeld szerv eldzetes
konzultaciot kezdeményez a Hatosagnal.

16. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

16.1. Az intézmény az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat elektronikusan az arra létrehozott
elkiilonitett rendszerben kezeli, amely adatlapokbdl 4ll. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat
az adatvédelmi tisztviseld vezeti. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaba az adatkezeld
intézményi egység vezetdje az aldbbi adatokat kiildi meg:

a) az el8készitett, megvaltozott és megsziint adatkezelések esetén a melléklet szerinti adatokat,

b) hatasvizsgalat elvégzése esetén a mellékletszerinti adatokat,

¢) ajogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezden vizsgalando adatkezelési
tevékenységek esetében csak abban az esetben sziikséges a hatdsvizsgélatot megkiildeni ha az
adatkezel6 az intézmény.

16.2. Az intézmény kozponti honlapjan kozzétett adatkezelési és adatvédelmi tajékoztatokkal
kapcsolatban a kozzététellel érintett intézményi egység kikéri az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

17. Az adatigénylés és a lekérdezés soran iranyadé szabalyok

17.1. Az intézményszervezeti egységénekérintett dolgozdja a szerv feladataihoz kapcsolodd egyes
eljarasok sordn az orszagos hatdsagi nyilvantartasokbdl vagy mas célbol kezelt adatbazisokbol lekért
vagy atvett, de az ligy szempontjabdl érdektelenné valt, vagy fel nem hasznalt személyes adatok esetében
koteles az tigyirat tovabbitasat, illetOleg irattarba helyezését megelézden gondoskodni azok dokumentalt
torlésérdl, illetve megsemmisitésérol.

17.2. Az olyan elektronikus informécios rendszernél, ahol az adatkezelés célja, az adatkezelést folytatod
személy azonositasa, valamint az adatoknak és az elvégzett miiveleteknek a folyamatos és zart
rendszerben térténd napldézasa nem biztositott, a térvényi eldirdsok teljesitése érdekében mas modon —
igy kiilondsen manualisan vezetett lekérdezési napld vagy a nyilvantartasbdl torténd lekérdezéshez
alkalmazott informdacios rendszerben torténd rogzitéssel — kell gondoskodni az adatkezelési muivelet
céljanak dokumentalasérol.

18. Adattovabbitas

18.1. Az intézményszervezeti egysége az adattovabbités feltételeinek meglétét minden egyes személyes
adattal 6sszefiiggésben koteles ellendrizni, igy kiillonosen azt, hogy az igényelt adatokra vonatkozdan az
adatok kezeldjének mindsiil-e.

18.2. Adatvédelmi szempontbdl akkor tekintheté az adattovabbitds jogszerlinek, ha a személyes adatot
kezeld szerv vagy személy jogosult annak tovabbitdsara, az adattovabbitds cimzettje (adatkérd) pedig
rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal vagy az érintett irdsos — a vonatkozo jogszabalyi
elvarasoknak megfeleld tartalmu — hozzéjaruldséval és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.
Az adattovabbitas feltételeinek megléte és a célhoz kotottség a jogszerliség egyiittes kovetelménye.

18.3. Harmadik személy vagy szerv altal benytjtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a térvényben
kotelezden el6irt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének vagy az altala kijelslt
vezetdnek a hataskorébe tartozik, amellyel kapcsolatban kikérheti az adatvédelmi tisztviseld
véleményét. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
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b) akért adatok korének pontos meghatarozasat;
c) az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, t6bb személyre vonatkozo adatigénylés
esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

18.4. Az adattovabbités torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetéleg — térvény ilyen
tartalmu rendelkezése vagy erre vonatkozo megéllapodas alapjan — kozvetlen hozzaférés biztositasaval.

19. Adattovabbitasi nyilvantartas

19.1.  Ha olyan adat tovabbitasara keriil sor, amellyel kapcsolatban az adattovabbitast végzé intézményi
szervezeti egység — a személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szold Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 szamt rendelete (a
tovabbiakban: GDPR rendelet), vagy az informacioés dnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) altal biztositott jogait érint6 — adatkezelési
korlatozast jelzett, az adatkezelési korlatozast szerepeltetni kell az adattovabbitasi nyilvantartasban.

19.2. Az olyan elektronikus informdacids rendszerek esetében, ahol a folyamatos és zart rendszerben
torténd naplozds nem biztositott, valamint manudlis adatkezelések esetén az adatkezelés céljat, az
érintett adatokat, illetve az adatkezelést folytatdé személy azonositasat lehetdvé tevd adatokra és az
elvégzett muveletekre vonatkozdan papir alapu adattovabbitasi nyilvantartdas vezetésérél kell
gondoskodni.

20. A kozvetlen lekérdezés

20.1. A kozvetlen lekérdezést biztositdo rendszert — a lekérdezés €s a felhasznalas jogszer(iségének
dokumentalasa érdekében — gy kell kialakitani, hogy:
a) a személyes adatokhoz torténd hozzaférés egyedi azonositd és jelszé megadasdhoz kotdtten
torténjen;
b) alekérdezés napldzasa biztositott legyen;
¢) a hozzéaférésre felhatalmazott munkatars a lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott
alloményaban rogziteni tudja az adatkérés céljara utalé adatot, igy kiiléndsen az tigyszamot.

III. AZ ADATVEDELMI INCIDENSKEZELESI ELJARASREND

21. Az adatvédelmi incidens észlelése

21.1. Az intézmény adatkezelésében ¢és az adatfeldolgozonal bekovetkezett adatvédelmi incidens
gyanujat észlel6 személynek a t4jékoztatast az adatgazddhoz, amennyiben az elektronikus
informaciobiztonsag korében koévetkezett be, az informacidbiztonsagaért felelds intézményi egység
vezetdjéhez kell megtenni. A tajékoztatasnak a jogszabalyokban el6irt, (az incidens azonositasara
alkalmas) adatokat kell tartalmaznia.

21.2. Az intézmény részére megkiildott, kiils6 észleld személytol szarmazo, az intézmény adatkezelésére
vagy az adatfeldolgozdra vonatkozo6 adatvédelmi incidens gyantjanak targyaban érkezett tajékoztatast
az intézmény adatvédelmi tisztvisel6je haladéktalanul tovabbitja a feladat és hataskorrel rendelkezé
adatfeldolgoz6 szervezeti egysége és az intézmény informdacidbiztonsdgért felel6s szervezeti egység
vezetdjének €s az adatvédelmi tisztviselének.
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21.3. Ha az intézmény ellendrzésre jogosult szervezeti egysége a feladata elldtdsa soran adatvédelmi
incidens gyanujat észleli, haladéktalanul értesiti az érintett adatkezel szervezeti egység vezetdjét, és az
intézmény informdcidbiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdjét.

21.4. Az intézmény informacidbiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdje az informaciobiztonsagi
felelés véleményének kikérése mellett megvizsgalja, hogy:
d) atajékoztatds alapjan fenndll-e a gyanuja az adatvédelmi incidens bek6vetkezésének;
¢) az adatvédelmi incidens az informatikai rendszert érintdéen kovetkezett-e be;
/) mely szervezeti egységeket kell bevonni az intézkedések megtételére.

21.5. Az intézmény informdcidbiztonsagért felelds szervezeti egység vezetdje — amennyiben az incidens
gyanuja felmeriil — a dontés elokészitésére szolgald anyagot a megkiildi az adatkezeld szervezeti egység
vezetdje szamdéra. Ha az adatkezeld szervezeti egység vezetdje nem dallapithaté meg, akkor az
lizemeltetést végzd szervezet az incidenskezelési eljarasnak megfelelden jar el.

21.6. Ha nem allapithatd meg adatvédelmi incidens, de egyéb incidens bekdvetkezése igen, akkor a
feladat és hataskort figyelembe véve keriil sor a tovabbi eljaras folytatasara.

21.7. Az adatgazda vizsgédlja a feladat és hataskorébe tartozd6 nem informatikai rendszert érintd
adatvédelmi incidens gyandjaval érintett tajékoztatasokat.

22. A tajékoztatas vizsgilata és az adatvédelmi incidens kezelése

22.1. Ha az adatvédelmi incidens a rendelkezésre allé adatok alapjan egyértelmten megéallapithatd az
adatgazda a bejelentett adatokat megkiildi az adatvédelmi tisztviselOnek, aki 72 oran beliil intézkedik a
hatosagi nyilvantartasba vald bejelentésrol.

22.2. Ha a rendelkezésre allo adatok alapjan az adatgazda egyértelmiien nem tudja megdllapitani az
adatvédelmi incidens bekovetkezését, de feltételezhetd, hogy az esemény magas kockdazattal jart az
adatvédelmi tisztviseld véleményének megkérése mellett haladéktalanul sszehivja az aldbbi tagokbol
all6 adatvédelmi incidens bizottsagot (a tovabbiakban: bizottsag):

g) adatvédelmi tisztviseld;

h) informacid biztonsagi felelds;

i) ellenOrzésre jogosult szervezeti egység tagja;

j) érintett adatgazda szervezeti egység vezetdje;

k) kommunikéacids szervezeti egység tagja;

/) informatikai feladatokat ellatd szervezeti egység vezetdje;
m) az adatkezeld szervezeti egység vezetdje;

n) Informatikai vezetd altal megjeldlt személy.

22.3. A vizsgélat az adatvédelmi tisztviseld véleményének, szakértdi tandcsanak kikérésével és annak
figyelembevételével torténik.

22.4. A bizottsdg a tajékoztatast megvizsgalja a tajékoztatétdl, valamint az adatfeldolgozdtol sziikség
esetén tovabbi adatszolgaltatast kér, amelyet az érintettek kotelesek haladéktalanul teljesiteni. A
bizottsag gondoskodik az elsédleges intézkedések megtételérdl. Ha a vizsgalat sordn a bizottsag
megallapitja az érintettek jogaival és szabadsdgaival kapcsolatban a magas kockéazat fennallasat, akkor
az adatokat az adatvédelmi tisztviseld kézremiikodésével a Hatosag részére 72 éran beliill megkiildi az
erre rendszeresitett elektronikus feliilet igénybevételével.
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22.5. Az adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén a bizottsdg dontése alapjdn az intézmény

kommunikacids szervezeti egységének tagja tdjékoztatja a jogszabalyokban meghatarozott adatokrél az
incidenssel érintetteket.

22.6. Az adatvédelmi tisztviseld a bizottsag vagy az adatgazda altal megkiild6tt adatvédelmi incidens
adatait bevezeti az intézmény adatvédelmi incidens nyilvantartasba.

IV. KOZERDEKU ADATOK

23. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének eljarasi szabalyai és a
koltségtérités

23.1. A kozérdekl adat megismerése irant barki szdban, {rasban vagy elektronikus tton terjeszthet el
kérelmet. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni. A kozérdekll adat megismerésére irdanyuld igényt soron kiviil be kell
mutatni az adatkezel$ szervezeti egység vezetdjének, aki haladéktalanul irdsban értesiti az adatvédelmi
tisztvisel6t. Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni a véalasz hataridében torténd
elokészitésérdl. Az elokészitett adatokat 8 napon beliil meg kell kiildeni az adatvédelmi tisztviselonek,
aki az Infotv. szabélyai alapjan gondoskodik a valasz kikiildésérol.

23.2. A kozérdekl adat megismerése irdnti igénynek az adatvédelmi tisztviseld és az adatot kezeld
intézményi egység vezetdje az igény tudomasara jutasat kovetd legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon belill koteles eleget tenni.

23.3. Haakozérdekl adatot kezeld szerv javaslata alapjan az adatvédelmi tisztviseld az igény megtagadja,
arr6l annak indokaival egylitt 15 napon belill irdsban vagy — ha elektronikus levelezési cimét k6zolte —
elektronikus uton értesiti az igényl6t az Infotv. alapjan 6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrél valo
tajékoztatassal egyiitt.

23.4. Haazigény 15 nap alatt nem teljesithetd, errdl az igényl6t az adatvédelmi tisztvisel6— az adatokat
kezeld érintett intézményi egység vezetdjének tdjékoztatdsa mellett — 15 napon beliil irdsban téjékoztatja.

23.5. Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — ha az ardnytalan koltséggel nem jar — az igényl6 altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
val6 hivatkozdssal, hogy annak kozérthet6 forméaban nem lehet eleget tenni.

23.6. Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél masolatot kivan
kérni, valamint, ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az intézmény koltséget allapithat
meg.

23.7. A Kkoltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megéllapithato
koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti koltségelemek vehetok
figyelembe.

Dokumentum Neve: Adatvédelmi Szabdlyzat Oldalszém:26 / 52
Hatdlybalépés id6pontja:2018. december 01. Verzié:03



7815 Harkdny Zsigmondy sétdny 1.
Tel: +36 72 580 900

Fax: +36 72 580 949

www. harkanvkornaz hu

HAREANYI TERMAL ¢

23.8. A dologi és személyi koltségek megallapitasardl a szamitasi modjardl az Intézmény Téritési
Szabalyzata rendelkezik.

23.9. Az adatigény teljesitésénél elszamolhato koltségek megéllapitasara minden esetben sor keriil az
adatokat kezeld intézményi egységnél dokumentum kitoltésével, szamlazasra azonban csak akkor keriil
sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez sziikséges munkaerd-raforditas id6tartama meghaladja a 4
munkadrat, vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A
személyi és dologi koltségekrdl az Intézmény allit ki szamviteli bizonylatot.

23.10. Az adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvalaszolasaban érintett intézményi egység vezetdjének
megkiildi a meghatdrozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

23.11. Az érintett intézményi egység vezetdje a kozérdekli adatigényben foglaltak alapjan elézetesen
felméri a kezelésében 1évo adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végzd dolgozd nevének, beosztasanak feltiintetésével a meghatarozott
dokumentumban régzit.

23.12. Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasidban a masolandd
oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekili adatot kezeld intézményi egység
vezetdje megkiildi a meghatdrozott dokumentumot a Pénziigyi Szervezeti Egység (a tovdbbiakban:
PSZE) vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

23.13. A PSZE vezetOje, a rendelkezésre 4ll6 tényleges személyligyi béradatok és dologi koltségek
feltlintetése utdn, a meghatdrozott dokumentumot megkiildi az IFSZ vezetéjének a koltségek
0sszegszerld kimutatasaval.

23.14. Az adatvédelmi tisztviseld a varhat6 személyligyi és dologi kiadasok Osszegérél a kozérdekil adat
megismerésére vonatkozé igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild az adatigényl
részére.

23.15. Az adatigénylonek a koltség megfizetésének elutasitasara és a birdsaghoz forduldshoz a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 30 nap 4ll rendelkezésére.

23.16. Ha az adatigényld a tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a ko6ltség elfogadasatdl szamitott 15
napon beliil koteles azt befizetni az Intézmény altal irasban meghatarozott folydészamlaszamra.

23.17. Az Intézmény a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylének - a koltségekrdl sz61d
tajékoztatoval egy id6ben - megkiildi a dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét sziikséges
feltiintetni a szdmviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

23.18. Az Intézmény az adatigényre a valaszt az eldzetes koltségelszdmolas elfogadasat kovetd 15 napon
beliil koteles megkiildeni.

23.19. Ha az adatigényld az altala elfogadott koltségtéritést nem fizeti meg, vagy a birdsdg jogerds
hatdrozataban foglalt fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az Intézmény végrehajtési eljarast indit.

23.20. A rogzitett koltségek megfizettetésérdl a Foigazgatd dont az adatigénnyel kapcsolatos Osszes
kortilmény mérlegelése utan.
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23.21. A koltségtérités megfizetésénél az adatigénylétdl az Intézmény a koltségek eldlegezését kérheti, ha
a koltség Osszege meghaladja az 5000 Ft-ot. A koltség eldlegezésérél és annak mértékérdl az
adatigényl6t el6zetesen irasban tajékoztatni sziikséges.

23.22. A kozérdek( adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges. Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul téréini kell.

23.23. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlentll sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését

kovetden az igényl6 személyes adatait — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — 1 év elteltével t6rdlni
kell.

24. A kozérdekil adatok elektronikus uton torténé kozzététele

24.1. Az adatkezeld szervezeti egység vezetOje az altalanos kozzétételi, valamint a kiilonds és az egyedi
kozzétételi listiban meghatarozott adatok tovébbitasa €s allandd karbantartdsa érdekében belsd
adatfeleldst nevez ki.

24.2. Az adatfelel6s kinevezésérdl nevének, elérhetségeinek feltiintetésével az adatkezeld intézményi
egység vezetGje e-mailben értesiti az adatvédelmi tisztviseldt az szabalyzat hatdlybalépést kovetd 30
napon beliil.

24.3. Uj szervezeti egység létrejstte vagy az adatfelelés személyének megvaltozasa esetén a bejelentést
15 napon beliil kell megtenni.

244, Az adatfelelés gondoskodik a kezelésében 1évd kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak hitelességérdl és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

24.5. Az adatfeltoltést a http//harkanvkorhaz.bu internetes portalra az Intézmény kommunikacioval
foglalkozé intézményi egysége végzi. Az adatfelelds a kozzétételre eldkészitett adatokat eldzetes
engedélyezésre megkiildi a kommunikacioval foglalkozd intézményi egység vezetdjének. Az
engedélyezést kovetden a kommunikacidval foglalkozd intézményi egység vezetdje altal kijelolt
személy (a tovabbiakban: adatfelt61td) végzi el az adatok feltdltését a hitp://harkanvkorhaz.hu internetes
oldalra. Az adatok kozzétételével és kozzétételi egységével kapcsolatban az adatfelelds kikérheti az
adatvédelmi tisztviseld eldzetes véleményét, amely megkiildésre kertil a kommunikacioval foglalkozé
intézményi egység vezetdjének is. Azon intézményi egységek, amelyek kiilén internetes honlapon
tesznek eleget kotelez6 kozzétételiknek, errdl tajékoztatjak a kommunikacidval foglalkozd intézményi
egység és az adatvédelmi tisztviseldt, valamint megkiildik a kommunikécioval foglalkozé intézményi
egységnek a kiilon kozzétételre szolgald honlap linkjét, hogy az a www.kormany.hu internetes oldal
megfeleld kdzzétételi egységében kereshetd formaban elhelyezésre kertiljon.

24.6. A kilon honlapon vald kozzététel szabalyait és az altalanos kozzétételi listat az arra kotelezett
szervezeti egység sajat hatdskorben késziti el, amelyet minden év 4prilis 15-ig megkiild az adatvédelmi
tisztviselének. A kiilon honlapon val6 kozzétételét, adatai naprakészségének €s rendelkezésre allasanak
ellenérzését kiilon szabalyozas alapjan az arra kijel6lt szervezeti egység végzi el. Az adatfeltdltésre
kijelolt szervezeti egység végzi el a Kozadattdrba szlikséges kozérdekll adatok feltdltését is. A
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kozzétételi listakkal kapcsolatos kérdésekben az adatvédelmi tisztvisel6hoz lehet fordulni. A kiilénss és
egyedi kozzétételi listdk elkészitéséhez a Hatdsag véleményének megkérésére van sziikség. Azon
szervezeti egységek, amelyek kiilon honlapon teszik kdzzé az altalanos, kiilonds és egyedi kozzétételi
listdk alapjan az adatokat, az azzal kapcsolatos véleménykérési és engedélyezési eljarast sajat
hataskorben végzik el, amelynek eredményérdl tdjékoztatjak azadatvédelmi tisztvisel6t. Az adatfeltsltd
az adatfelelésok altal megktildott dokumentumokat az Egységes Kozadat Keresé Rendszerbe is
tovabbitja.

25, Statisztikai adatszolgaltatas

25.1. Az Intézmény, mint a Hivatalos Statisztikai Szolgélat tagja altal eléallitott, az Orszagos Statisztikai
Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatasairdl sz616 388/2017. (X11.13.) kormanyrendelet szerinti
adatokra vonatkozé, az intézményhez érkezd statisztikai adatkéréseket (a tovabbiakban: statisztikai
adatkérés) — fliggetlentil attol, hogy az adatkérd a megkeresésében milyen jogszabalyra hivatkozik — az
adott adat kezelésére kijelolt intézményi egységhez kell tovabbitani az adatkérés teljesitése érdekében.
Az Intézmény szervezeti egységénél felmeriilt statisztikai igény esetén, az adatigényld statisztikai
adatkérésével kozvetleniil az adott adat kezelésére kijelolt szervezeti egységet keresi meg.

25.2. A statisztikai adatkéréseket az e statisztikai adatkezelésre kijelolt szervezeti egység teljesiti:

a) Onalléan vagy
b) az adatkéré altal megkeresett intézményi egység Utjan, ha a statisztikai adatkérés az adatkérd
adatigényének csak egy része volt.

25.3. Az adatkérésrol és a teljesitésérol az adatvédelmi tisztviseldt tdjékoztatni kell.

25.4. Ha az Intézményhez érkezd adatkérés tartalma alapjan nem allapithatdé meg egyértelmien, hogy a
megkeresés statisztikai adatkérésnek mindsiil, vagy egyéb kozérdekli adat megismerésére irdnyul, az
adatkérést az adatvédelmi tisztvisel$ allasfoglaldsa szerinti szervezeti egység teljesiti.

25.5. A megkeresés teljesitése soran torekedni kell arra, hogy az adatkérd az altala meghatarozott
hataridében valaszt kapjon. Ha ez valamilyen okbdl nem lehetséges, az adatkérdt errdl tajékoztatni kell
annak megjeltlésével, hogy az adatszolgaltatast mikorra vérhatja. Ha az adatkéré nem hatarozott meg
hataridét, vagy az meghaladja a 15 napot, akkor legkésébb 15 napon beliil kell valaszt adni.

25.6. Az adatkezeld szervezeti egység altal hivatalosan nyilvanossagra hozott statisztikai adatokon
tulmenden mas kivalogatasi szemponti és rendezési elvli vagy részletesebb adatokra vonatkozo
statisztikai adatkérés (a tovabbiakban: egyedi statisztikai adatkérés) teljesitésével kapcsolatos koltségek
elszdmolasdnak moédjara a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités
mértékérél szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet szerint az intézmény Onkoltségszamitasi
Szabalyzatat kell alkalmazni. A koltségjavaslatot a PSZE ellendrzi, sziikség esetén korrigalja, arrol
szamlat allit ki az adatkéro részére, és ezt eljuttatja az adatkérés teljesitéséért felelds intézményi egység
részére. A szamlat az egyedi statisztikai adatkérés teljesitésével egyidejlileg kell az adatkérd részére
megkiildeni.
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V. OKTATAS VIZSGAZTATAS

26. Kovetelmények

26.1. Az Intézmény allomanyéba keriilé személyeket az adatvédelmi tisztviselé — az adatkezeld szerv
személyzeti feladatot ellatd intézményi egységének tajékoztatasa alapjan — koteles az allomanyba vételt
kovetd két honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni. Az oktatasra kotelezett részére a sziikséges
jogszabdlyokat, kozjogi intézményszabalyozd eszkozoket, belsé normékat és egyéb segédanyagokat
rendelkezésre kell bocsatani, vagy ezek tekintetében az elektronikus hozzaférés lehetéségét és maédjat
ismertetni kell.

26.2. Az intézményi foglalkoztatottak sziikség szerint évente, de legalabb két évente részt kell venniiik
az adatvédelmi tisztviseld altal szervezett adatvédelmi oktatdson vagy tajékoztaton, melyet alairasukkal
kell igazolniuk.

26.3. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel szerv személyes adatok kezelését végzd intézményi
foglalkoztatottaknak a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozasokrdl koteles
tajékoztatast adni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb adatvédelmi targyd normavaltozasoknal
vagy az ellen6rzés soran feltart visszatérd, vagy egyébként sulyos hidnyossagoknal és sulyos
adatvédelmi incidenst kdvetéen — az érintett intézményi egységnél adatvédelmi oktatas kell tartani.
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ADATKEZELESI ES ADATFELDOLGOZOI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Adatkezel6i/adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasainak felmérési

adatlapja

Az adatkezelés

/adatfeldolgozas
megnevezése

Az adatkezeld/
adatfeldolgoz6 szerv neve és
elérhetdsége

A kozos adatkezel6 és az
adatkezel6 szervezeti egység
megnevezése

Az adatvédelmi tisztviseld
neve és elérhetésége

Az

adatkezelés/adatfeldolgozas
célja

Adatkezelés/adatfeldolgozas
jogalapja
Az érintettek személyek
kére
A személyes adatok
kategdriai
A cimrzettek kategériai

Harmadik orszagba t6rténd
adattovabbitas/ harmadik

orszag vagy nemzetkozi
szervezet megnevezése

Az adatkategériak torlési
hatarideje
Adatok forrasa

Az adatbiztonsaggal
Gsszefiiggo szervezeti és
technikai intézkedések
altalanos leirasa
Adatkezelési tajékoztato Lehetséges valaszok:

van-e? (Ha hozzajarulas a 1. Nincs ra sziikkség, mert jogszabalyi tajékoztatas van.
jogalap, feltétleniil

gale tétlenit 2. Nincs, azonban feltétleniil sziikséges lenne.(Indoklés)
sziikséges késziteni.) 3. Igenvan

Els6dleges adattarolasi hely
(ideértve az adatbiztonsagi
kockazatokat, javaslatokat
is, ha vannak)

Ezen pont kitoltésénél az Informatikai szervezeti egység fog
irdnymutatast adni.
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Vannak-e egyiitt tarolt
adatok?

Igen/Nem.

Célhoz kotottség elve
érvényesiil-e? Indoklassal,
sziikség esetén javaslattal!

1. Igen, a jogszabalyoknak megfelelGen.

2. Nem, vagy csak részben. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat
szlikséges)

Adattakarékossag elve
érvényesiil-e? Indoklassal,
sziikség esetén javaslattal!

1. Igen, a személyes adatok az adatkezelés
megfelelnek, relevansak, és sziikségesek.
2. Nem. (Nem valasz esetén indoklés, javaslat sziikséges)

céljanak

Pontossag elve relevans,
érvényesiil-e? Indoklassal,
sziikség esetén javaslattal!

Igen, a személyes adatok pontosak, naprakészek.
Nem.
(Nem vélasz esetén indoklds, javaslat sziikséges)

[N

Korlatozott tarolhatdsag
elve érvényesiil-e?
Indokldssal, sziikség esetén
javaslattal!

1. Igen, a személyes adatok kezelésére csak a cél eléréséhez
sziikséges ideig kerlil sor, amelyet jogszabaly allapit meg.

2. Igen, a személyes adatok kezelésére csak a cél eléréschez
sziikséges ideig keriil sor, amelyet az adatkezeld hataroz
meg (Hozzéjarulas esetén)

3. A személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas,
tudomanyos és torténelmi kutatds vagy statisztikai célbdl az
eredeti adatkezelési céltdl eltérd ideig kertil sor. ( az elsd kettdvel
is alkalmazhat6)

4. Nem. (Nem vélasz esetén indoklas, javaslat sziikséges)
Adatbiztonsag elve 1. Igen, a személyes adatok megfeleld biztonsdga biztositott.
érvényesiil-e? Indoklassal, 2. Nem.(Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges)
sziikség esetén javaslattal!
Tajékoztatas megfeleld, 1. A t4jékoztatas a torvényi eldirasnak megfeleld.
tartalmazza valamennyi 2. Az adatkezelés hozzajaruldson alapul. A tdjékoztatas

kotelezo elemet?
Indoklassal, sziikség esetén
javaslattal!

megfeleld.

3. Az adatkezelés nem az érintett hozzdjarulasan alapul. A
tajékoztatas megfeleld.

4. Az adatkezelés......... alapul, tajékoztatds nincs/nem
megfelel6. (Nem valasz esetén indoklds, javaslat sziikséges)

Torlés, elfeledtetés joga
gyakorolhaté-e?
Indoklassal, sziikség esetén

Ezek a jogok nem gyakorolhatéak, ha a jogalap jogi kotelezettség
teljesitése, vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlés keretében végzett feladat végrehajtésa.

javaslattal! 1. Igen gyakorolhato.
2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges)
Korlatozas joga Az érintett ezzel a jogaval a kotelezd, és a hozzajarulason alapulo

gyakorolhaté-e?
Indoklassal, sziikség esetén
javaslattal!

adatkezelések esetében is élhet. A kotelezd esetében csak akkor, ha
az adatok pontossagat vitatja, a GDPR rendeletben szerepld
felsorolés tobbi pontja szerint nem.
1. Igen.
2. Igen, de mivel az adatkezelés jogalapja jogszabalyon
alapul, csak az adatok pontossagat vittahatja.
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3. Nem. (Nem vélasz esetén indoklds, javaslat sziikséges)

Adathordozhatésag joga
gyakorolhat6-e?
Indoklassal, sziikség esetén

Csak a hozzajaruldson, vagy szerzddésen alapuld adatkezelések
esetén alkalmazhaté. Tovabbi feltétel, hogy az adatkezelés
automatizalt modon torténjen. Nem alkalmazhaté a kozérdekd, és a

gyakorolhat6-e?
Indoklassal, sziikség esetén

javaslattal! k6zhatalmi feladatok keretében végzett adatkezeléseknél!
1. Igen.
2. Nem.(Nem vélasz esetén indoklds, javaslat sziikséges)
Tiltakozas joga Az érintett csak kivételes esetben! a kozérdekl és a kozhatalmi

feladatok keretében végzett adatkezelések, és a jogos érdeken

alapuld adatkezelések esetén élhet ezzel a joggal. (6. cikk (1) e. és
f. pont)

1. Igen, mertajogalap................

2. Nem. (Nem valasz esetén indoklas, javaslat sziikséges)

javaslattal!

Van-e adatfeldolgozasi
megallapodas az
adatfeldolgozéval?

Gyakorlati utmutatoé:

1.

RIESS N

Az adatkezelés megnevezése: A nyilvantartasban torténd keresés lehetdvé tétele céljabol - roviden kell megnevezni.
A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozo torvény altal meghatdrozott elnevezését kell megjeldlni, amennyiben
azonban rendelkezik egy altalanosan hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tiintetni. Az azonos
adattartalommal rendelkezé adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

Az adatkezeld nevét, cimét, székhelyét, telefonszdmat, e-mail cimét kell beirni.

Csak akkor kell kit6lteni, ha van kozos adatkezeld, illetve van az adatkezelnek képvisel&je.

Az adatkezelés céljanak révid megfogalmazasa.

Hozzijarulas vagy GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdésében foglalt jogalapok valamelyike.

Pontosan meg kell jeldlni a fentieken kivl azt is, hogy milyen jogszabaly (jogszabalyi helyet is kérjitk feltiintetni!)
altal meghatarozott feladat teljesitése érdekében van erre sziikség. Illyen esetben a feladat meghatarozast tartalmazé
&gazati jogszabaly megfelel6 hivatkozasi alapnak tekinthetd.

Az érintettek kategoriai lehetnek: azon csoportok, amelyek tagjainak személyes adataival a Intézmény adatkezelést
végez. Pl. az adatkezeléssel érintett személyek/nagykort allampolgarok/gyermekek, egyéni vallalkozok, gépjarmii
lizemben tartdi stb.

Példaul: személyes adat, kiilonleges adat, blintigyi személyes adat, nemzeti adatvagyon, minésitett adat.

Cimzettek: akikkel a személyes adatot kozolték, vagy kozdlni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket, vagy
nemzetkdzi szervezeteket.

Harmadik orszag: minden olyan orszag, ami nem EU és EGT tag.

. Ha jogszabaly masképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével, illetve az érintett kérésére

toroini kell.

. A kezelt adatok forrasanak megjel6iése (pl. érintett, mas adatkezel5t61 adatatvétellel).

Més adatkezel6t6] torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbité adatkezel6 adatvédelmi nyilvantartési szamat is meg
kell jelsini.

. Lasd GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdés.
. Ha az adatkezelés a NAIH részére mar bejelentésre keriilt.
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KERDOIV AZ ELOZETES KOCKAZATELEMZESHEZ

Elsé rész: Sziikséges-e a hatdasvizsgilat lefolytatdsa?
(Elozetes adatvédelmi kockazatelemzés)

1. Hasznél vagy fejleszt-e olyan adatkezeld rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen [0 Nem OJ
2. Sziikséges-e személyes adatokat gyUjteni a szolgdltatds mitkodtetéséhez?
Igen 00 Nem O
3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltérd célt adatkezelés mar meglévé személyes adatokkal kapcsolatban?
Igen 00 Nem OJ
a) Alkalmaz 0j adatkoroket gytijt6 technologiat, amely jelent6s mértékben megvaltoztatja az adatkezelést?
Igen [0 Nem O
b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

» az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatdssal van-e az adatbazisokra?

Igen OJ Nem [J

» ez a valtozas eredményezi Uj adatok kezelését vagy Uj nyilvanossagra hozatali eljarasokat?

Igen O Nem [J
¢) Ha ez az informécié mar korabban be lett gyljtve:

« érint-e 0j vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen O Nem [J

* r6gzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen O Nem [J
4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz val6 hozzaféréséhez fliz6dé jogait?
Igen O Nem O
5. Tervezi-e egymast kdvetd 12 hénapbol all6 idészak sordn nagyszamu érintettekre vonatkozé személyes
adatainak kezelését?
[gen O Nem [J
6. Megvalosul-e kiilonleges adatok, tartézkodasi helyre utalo adatok, illetve gyermekekre vagy
munkavéllalékra vonatkozd, széleskorii nyilvantartési rendszerekben tarolt adatok kezelése?
Igen [0 Nem O
7. Megvalosul-e profilalkotds, amelyre az érintett személy tekintetében joghatéssal biré vagy az egyént
hasonldan jelentds mértékben érintd intézkedések €piilnek?
Igen O Nem [J
8. Megvalosul-e egészségligyi ellatds nyUjtdsara, jarvanyligyi kutatdsokra, mentdlis vagy fertéz6
betegségekre irdnyuld felmérésekre vonatkoz6 személyes adatok kezelése, amennyiben az adatok
feldolgozasara meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozé intézkedések vagy dontések meghozatala
érdekében keriil sor?
Igen O Nem [J
9. Megvaldsul-e nyilvanossag szdmara hozzaférhetd teriiletek (kozteriiletek) nagyaranyd, automatizalt
nyomon kovetése?
Igen O Nem [
10. Megvaloésul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatéan hatranyosan
érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos érdekeinek védelmét?
[gen O Nem O
11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozo 6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e magukban, amelyek
jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és rendszerszeri
megfigyelését igénylik?
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Igen [0 Nem [

12. A személyes adatokat olyan jelentds szamu személy szamara teszi-e hozzaférhetdvé, amely észszerlien
elvarhaté modon nem korlatozhat6?

Igen [0 Nem [

13. Létrejon-e 0j azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellenérzé rendszer, példaul biometrikus
azonositas?

Igen 0 Nem [J

14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatds, masokkal valé kommunikacié vagy egyéb
magatarts tantsitdsa kézben?

Igen [0 Nem [J

15. Megvaldsul-e automatizalt adatfeldolgozas?

Igen [ Nem [J

16. Személyes adatok védelmének novelése érdekében eldir-e (ha volt ilyen) a korabbinal magasabb szintli
adatbiztonsagi kovetelményeket?

Igen [0 Nem [

17. Személyes adatokkal vald visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre keriilnek-e 4j vagy modositott
eléirdsok?

Igen 00 Nem [

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre kertilnek-e ) vagy modositott eléirasok?

Igen 0 Nem [

19. Megval6sul-e tudomanyos kutatdsi vagy statisztikai célbél torténd adatkezelés?

Igen 0 Nem O

20. Az adatkezel€s kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen O Nem 0

21. Megvalosul-e barmilyen més, maganszférat érint magatartds?

Igen O Nem [

22. Végeztek-e mar kordbban hatdsvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen O Nem OJ

MASODIK RESZ: HATASVIZSGALAT

Hatasvizsgalat lefolytatasahoz sziikséges adatszolgaltatas

I. Altalanos adatok

1. Az adatkezelés rovid bemutatisa Mutassa be roviden az adatkezelést, ennek kdorében ismertesse
kiilonosen a személyes adatok kezelésének céljat, jogalapjat, a
kezelt személyes adatok korét és az adatkezelés egyéb Iényeges

koriilményeit.
2. Az adatkezeléshez kapesol6dé Ismertesse az adatkezelésben kdzremiik6dé felek — az adatkezeld,
feleldsségi viszonyok bemutatasa az esetleges adatfeldolgozok és a kozos adatkezel6k — egymashoz

valé viszonyat az adatkezelésért vald feleldsség viselésének
szempontjabol.

3. Rendelkezik-e az adatkezelésre Sorolja fel az adatkezelésre vonatkoz6 szabalyzatokat, jovahagyott
alkalmazandé valamilyen magatartdsi kodexeket és adatvédelmi taniisitvanyokat,
szabalyzattal? amennyiben ilyennel rendelkezik.
4. A kezelt személyes adatok kire Sorolja fel a gytijtott és kezelt adatokat. Egyenként hatarozza meg

a tarolas id6tartamat, a cimzetteket és azokat a személyeket, akik
az adatokhoz hozzaférnek.
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5. Az adatkezelési folyamatok
bemutatasa

Mutassa be az adatkezelés folyamatat (az adatgyijtést6l az adatok

megsemmisitéséig, az adatkezelés kiildnboz6 szakaszait, a tarolast

stb.), hasznaljon példaul a személyes adatok utjat - adatfolyamot -
bemutato abrat (melyet mellékletként csatolhat).

6.  Melyek a személyes adatok
kezelésére szolgalo eszkozok?

Sorolja fel a személyes adatok kezelésére szolgald eszkdzoket
(operacios rendszerek, alkalmazasok, adatbazis-kezeld rendszerek,
helyiségek, egyéb eszkozok stb.)

Alapelvek

Ez a rész az adatvédelmi elveknek valé megfelelés kereteinek bemutatasara szolgal.

7. ARANYOSSAG ES
SZUKSEGESSEG

Ez a rész az érintettek jogérvényesitésének biztositasa érdekében
alkalmazott eszkdzok ismertetését tartalmazza.

7.1 Az adatkezelés céljai Fejtse ki, hogy mitél meghatérozottak, egyértelmiiek és jogszeriiek
meghatarozottak-e, az adatkezelés céljai.
egyértelmiiek-e és jogszeriiek-
e?
7.2 Mi az adatkezelés jogalapja? Ismertesse az adatkezelés jogalapjat (hozzajarulas, szerzddés

teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése, Iétfontossagh érdekek
védelme stb.)

7.3 A gyujtott adatok az adatkezelés
céljai szempontjabol megfeleloek és
relevansak-e, valamint a sziikségesre
korlatozédnak-e (adattakarékossag)?

Mutassa be, hogy az egyes gylijtétt adatok miért sziikségesek az
adatkezelés céljara.

7.4 Pontosak-e az adatok, naprakész
allapotban tartjak-e azokat?

Ismertesse az adatmindséget biztositd intézkedéseket.

7.5 Mi az adatmegdrzés idétartama?

Mutassa be, hogy milyen jogi kdvetelmények és/vagy adatkezelési
sziikségletek indokoljak a tarolas id6tartamat.

8. AZ ERINTETTEK JOGAINAK
BIZTOSITASARA SZOLGALO
INTEZKEDESEK

Ez a rész az érintettek jogérvényesitésének biztositisa érdekében
alkalmazott eszkdzok ismertetését tartalmazza.

8.1 Milyen médon tdjékoztatjak az
érintetteket az adatkezelésrol?

Ismertesse az érintetteknek adott tajékoztatast és annak médjat.

8.2 Amennyiben az adatkezelés
hozzajaruldson alapul, milyen modon
szerzik be az érintettek
hozzajarulasat?

Mutassa be az annak biztositasara szolgalo eljarasokat, hogy az
érintettek hozzajaruldsanak beszerzése megtorténik.

8.3 Milyen médon érvényesithetik az
érintettek a hozzaférési, illetve az
adathordozhatésaghoz valo jogukat?

Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az
érintettek hozzaférhessenek az adataikhoz, megkapjak és
tovabbithassak azokat.

8.4 Hogyan gyakorolhatjak az érintettek
a helyesbitéshez és térléshez valéd
jogukat?

Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az
érintettek helyesbittethessék és toroltethessék adataikat.

8.5 Hogyan gyakorolhatjak az érintettek
az adatkezelés korlatozasahoz,
valamint tiltakozashoz valé jogukat?

Ismertesse azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy az
érintettek kérhessék az adatkezelés korlatozasat, illetve
tiltakozhassanak személyes adataik kezelése ellen.
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8.6 Az adatfeldolgozék kotelezettségeit
egyértelmiien rogziti-e az
adatfeldolgozasi szerzédés?

Ismertesse az egyes adatfeldolgozok kotelezettségeit (id6tartam,
hataskor, célok, dokumentalt utasitasok a feldolgozoknak stb.),
illetve jel6lje meg azok feladatait és kotelezettségeit meghatarozo
szerzOdéseket, magatartdsi kddexeket és tantsitvanyokat.

8.7 Az Eurdpai Union kiviilre térténo
adattovabbitas esetén megfeleld
védelemben részesiilnek-e a
személyes adatok?

Nevezze meg mindazokat az Eurépai Union kiviili orszagokat,
amelyekben adatkezelés és -tarolas torténik, tovabba jelslje meg,
hogy azok megfeleld védelmi szintet biztositanak -e (méas esetben

is irja le az adattovabbitasra vonatkozo6 rendelkezéseket)

Kockazatok

Végezze el az adatkezelés kockazatainak felmérését a meglévd vagy tervezett intézkedések

figyelembevételével.

9. TERVEZETT VAGY MEGLEVO
INTEZKEDESEK

Ez a rész tartalmazza azon meglévd vagy tervezett intézkedéseket,
amelyek hozzéjarulnak az adatbiztonsag megteremtéséhez.

10. AZ ADATOKHOZ VALO ]
JOGOSULATLAN HOZZAFERES

Milyen f6bb kdvetkezményekkel jarna az érintettekre, ha a
kockazat bekovetkezne?

10.1  Milyen fobb kivetkezményekkel Sorolja fel a lehetséges kovetkezményeket.
jarna az érintettekre, ha a kockazat
bekovetkezne?
10.2 Mely Sorolja fel a fenyeget6 veszélyeket.

fo fenyegetoveszélyek idézhetik el6 a
kockazatot?

10.3  Melyek a kockazat forrasai?

Sorolja fel a kockazatok forrasait.

10.4 A megadott intézkedések kdziil
melyek szolgalnak a kockazat

kezelésére?

Sorolja fel a kockazatkezel6 intézkedéseket.

10.5 Hogyan becsiili meg a kockazat

stilyossagat, kiilonGsen a lehetséges

kévetkezményekre és a kockazatok
kezelését célzo tervezett

intézkedésekre valo tekintettel?

Lehetséges valaszok: Elhanyagolhatd; Korlatozott; JelentOs;
Maximalis

10.6  Hogyan becsiili meg a kockazat
valészinliségét, kiilondsen a
fenyegetd veszélyekre, a
kockazatforrasokra és a koekazatok
kezelését célzo tervezett

intézkedésekre valo tekintettel?

Lehetséges valaszok: Elhanyagolhaté; Korlatozott; Jelentds;
Maximalis

AZ ADATOK VELETLEN VAGY
JOGELLENES
MEGVALTOZTATASA

11.

Elemezze a nem kivant adatmoédositas okait és kvetkezményeit,
becsiilje meg a sulyossagat és valdsziniiségét.

11.1Milyen f6bb kévetkezményekkel
jarna az érintettekre, ha a kockazat
bekovetkezne?

Sorolja fel a lehetséges kdvetkezményeket.
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11.ZMilyen 6 fenyegetd
veszélyek idézhetik el6 a kockazatot?

Sorolja fel a fenyeget6 veszélyeket.

11.3Melyek a kockazat forrasai?

Sorolja fel a kockazatok forrasait.

11.4 A megadott intézkedések koziil
melyek megfeleldek a kockazatok
kezelésére?

Sorolja fel a kockazatkezeld intézkedéseket.

11.5 Hogyan becsiili meg a kockdzat
stlyossdgat, kiilondsen a lehetséges
kovetkezményekre és a kockazatok

kezelését célzé tervezett
intézkedésekre valé tekintettel?

Lehetséges valaszok: Elhanyagolhat6; Korlatozott; Jelentés;
Maximaélis

11.6 Hogyan becsiili meg a kockazat
valosziniiségét, kiilondsen a
fenyeget6 veszélyekre, a
kockazatforrasokra és a kockazatok
kezelését célzé tervezett
intézkedésekre valo tekintettel?

Lehetséges valaszok: Elhanyagolhat6; Korlatozott; Jelentés;
Maximalis

12. ADATVESZTES

Elemezze az adatvesztés okait és kovetkezményeit, becsiilje meg a
sulyossagat és valoszinliségét.

12.1 Milyen f6bb kivetkezményekkel
jarna az érintettekre, ha a kockazat
bekotvetkezne?

Sorolja fel a lehetséges kdvetkezményeket.

12.2 Milyen {6 fenyegeto
veszélyek idézhetik el6 a kockazatot?

Sorolja fel a fenyegetd veszélyeket.

12.3 Melyek a kockazat forrasai?

Sorolja fel a kockézatok forrasait.

12.4 A megadott intézkedések koziil Sorolja fel az intézkedéseket.
melyek szolgdlnak a kockazat
kezelésére?
12.5 Hogyan becsiili meg a kockazat Lehetséges valaszok: Elhanyagolhat6; Korlatozott; Jelentds;

stlyossagat, kiilondsen a lehetséges
kivetkezményekre és a kockazatok
kezelését célzo tervezett
intézkedésekre val6 tekintettel?

Maximalis

12.6  Hogyan becsiili meg a kockazat
valdsziniiségét, kiilonosen a
fenyeget6 veszélyekre, a
kockazatforrasokra és a kockazatok
kezelését célzo tervezett

intézkedésekre valo tekintettel?

Lehetséges valaszok: Elhanyagolhato; Korlatozott; Jelentds;
Maximalis

13. A KOCKAZATOK
ATTEKINTESE

Alkosson teljes és osszefoglalo képet arrdl, hogy a kockazatok
kezelését célzo intézkedések milyen hatast fejtenek ki az altaluk
célzott kockéazatokra.

14. Jévihagyas

Ez a rész tartalmazza az adatvédelmi hatasvizsgalat
jovahagyasanak el6készitd 1épéseit.

Dokumentum Neve: Adatvédelmi Szabdlyzat
Hatdlybalépés idépontja:2018. december 01.

Oldalszdm:39 /52
Verzic:03




N o AL\

BARNANY TERMAL &

7815 Harkdny Zsigmondy sétany 1.
Tel: +36 72 580 900
Fax: +36 72 580 948

www harkanvkorhaz hy

15. AKOCKAZATOK
FELTERKEPEZESE

Ossze kell vetni a kockazatok elhelyezkedését egymas kozt, a
védelmi intézkedések alkalmazasa el6tt és utan.

15.1 Intézkedési tervkészitése

Az intézkedési terv létrehozasa el6tt at kell tekinteni a vizsgalat
eredményét,

15.2 Adatvédelmi tisztvisel6 szakmai
tanacsa.

Az adatvédelmi tisztviselonek at kell tekintenie a vizsgalat
eredményét.
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3. melléklet

(adatkezel6 szerv megnevezése)

A SZEMELYES ADATOKAT KEZELO NYILVANTARTASOK ADATBIZTONSAGI FELMERESE

A felmérés fokuszadban a GDPR rendelet szerinti személyes adatokat kezeld nyilvantartasok felmérésével
¢s a hatdsvizsgalat elvégzésével Osszefliggésben a magas kockézati adatkezelés megallapitasa all, a 29.
cikk alapjan létrehozott adatvédelmi munkacsoport (17/HU WP 248 rev.01) irdnymutatésai alapjan.

A személyes adatokat kezeld nyilvantartasok adatbiztonsdgi felmérésének sulyponti kérdései a
nyilvantartasok bizalmassaga sértetlensége €s rendelkezésre allasa oly médon, hogy a felmérés eredményei
alapjan megallapithatd legyen, hogy az adatkezelés a GDPR rendelet alkalmazasdban ,,valdsziniisithetéen
magas kockazattal jar’-e, valamint a kockazatok kezelését célzd alkalmazott védelmi intézkedések és
mechanizmusok(szervezeti intézkedések) biztositjak e az érintettek €s mas személyek jogait és jogos
érdekeit figyelembe vev garancidkat.

A felmérés soran szamba kell venni, hogy az ,,adatkezelések™ soran milyen személyi, adminisztrativ, fizikai
¢s elektronikus biztonsdgiintézkedéseket alkalmaznak az adatbiztonsdgi kockéazatok csokkentése
érdekében:

Jelen vannak:

felmérést végzd bizottsag tagja.
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4. melléklet

BEJELENTO LAP AZ ADATKEZEL®O RESZERE ADATVEDELMI INCIDENS ESETEN

1. Az adatvédelmi incidenst bejelentd Tajékoztato adatai:

1.1. Az adatkezelodn kiviili felek részvétele az adatvédelmi incidenssel érintett szolgaltatasban.

1.2. Részt vesz-e az  adatkezel6én  kivil més

az adatvédelmi incidenssel érintett
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Egyéb megjegyzések az incidens idépontjat illetden:

3. Az adatvédelmi incidens adatai (kérem, htizza ala a megfeleld vélaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki
a részleteket):

3.1.8¢riilés jellege:

bizalmas jelleg:
integritas:
rendelkezésre allas:

3.2. Az adatvédelmi incidens jellege (kérem, hizza ald a megfeleld vélaszt, amennyiben sziikséges fejtse
ki a részleteket):

eszkoz elvesztése vagy ellopasa:
informatikai rendszer feltorése (hackelés):
papir alapt dokumentum nem megfeleld médon t6rténdé megsemmisitése:

papir alapt dokumentum elvesztése, ellopdsa vagy olyan helyen hagydsa, amely nem mindsiil
biztonsdgosnak

rosszindulatt szdmitégépes programok pl. zsaroléprogram

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az elavult eszk6zon):
személyes adatok téves cimzett részére torténd kiildése:

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

adathalészat

személyes adatok nagy nyilvénossag elétti jogellenes kozzététele

személyes adatok jogosulatlan szobeli kozlése

4. Az adatvédelmi incidens okai (kérem. huzza ala a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséees feitse ki a

részleteket):

szervezeten beliili, rosszhiszemiinek nem mindsiild cselekmény (belsé szabalyzat megsértése
altal):

szervezeten beliili, rosszhiszem cselekmény:

kiils6, rosszhiszemiinek nem min6siilo cselekmény:

kiilsd, rosszhiszemii cselekmény:

5. Az adatvédelmi incidensse] érintett személyes adatok kore:

5.1.Személyes adatok (kérem, htizza ala a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a részleteket):
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e személyazonossaghoz kapcsolddo adatok:

e elérhetéségi adatok:

e azonosito adatok:

e személyi szam:

e hivatalos okmanyok:

e helymeghatdrozo adatok:

e gazdasagi, pénziigyi adatok:

e Dbiintetett eléélettel, buncselekményekkel vagy biintetéssel, intézkedéssel kapcsolatos adatok:
e kiilénleges adatok:

5.2. Kiilonleges adatok (legalabb egy kivalasztasa kotelez6):
e faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra vonatkozo adatok:
e politikai véleményre vonatkozé adatok:
e valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre vonatkozo6 adatok:
e ¢érdek-képviseleti szervezeti tagsagra vonatkozé adatok:
e szexudlis €letre vonatkozo adatok:
e egészségligyi adatok:
e genetikai adatok:
e biometrikus adatok:
e még nem ismert:

6. Az érintettek jellege (kérem, hiizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket):

e alkalmazottak:

e felhasznaldk:

e feliratkozdk:

e diakok:

e katonai dllomany tagjai:

o {igyfelek (jelenlegi és potencialis):
e péaciensek:

e kiskortak:

e kiszolgaltatott személyek:

e hatdsagi eljards vagy intézkedés ala vont, vagy azok altal érintett személyek:
e mégnem ismert:

6.1.Az incidenssel érintett adatalanyok részletes leirasa (pl. adatbazisokban szereplé munkavallalok
leirasa):
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7. Az incidens el6tt alkalmazott intézkedések leirdsa (pl. tizfal, virusellenérzés, adatszivargas elleni
védelmi rendszer) :

8. Kovetkezmények:
8.1. Bizalmas jelleg sériilése (kérem, htizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket):
o Szélesebb korl hozzaférés, mint ami sziikséges, vagy amihez az érintett
hozzajarult:
e Az adat 0sszekapcsolhatova valt az érintett egyeb adataval:
e Az adatot mas célokbol torténd, tisztességtelen mddon térténd kezelése lehetséges:

8.2. Integritas sériilése: (kérem, hiizza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket)
e Az adat mddosithatéva valt annak ellenére, hogy archivalt vagy elavult volt:
e Az adatot valoszinlsithetben modositottdk egyébként pontos adatokra, és azokat eltérd célokra
hasznalhattak:

8.3 Rendelkezésre allas sériilése: (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben sziikséges fejtse ki a
részleteket)

e Az érintettek szdmara torténd kritikus szolgéltatasnyujtas képességének mddosulasa:

L LT o PSP
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8.5. Az incidens valoszinlsithet6 hatasai az érintettekre (kérem, hizza alad a megfelel$ valaszt, amennyiben
szlikséges fejtse ki a részleteket):

e személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése:

e ¢drintett jogainak korlatozasa:

e hatranyos megkiildnbdztetés:

e személyazonossag-lopas:

e személyazonossaggal valo visszaélés:

e pénzligyi veszteség:

e alnevesités engedély nélkiili feloldésa:

e jO hirnév sérelme:

e szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett szemeélyes adatok bizalmas jellegének sériilése:

8.6. A valoszinlisithetd kovetkezmények sulyossaga: (kérem, huzza ald a megfeleld valaszt, amennyiben
sziikséges fejtse ki a részleteket)

e clhanyagolhatd:

e korlatozott:

o jelentds:

e maximalis:

9. Az incidens orvosldsara megtett intézkedések:
9.1. Megtett intézkedések (az adatvédelmi tisztviseld vagy a bizottsag tolti ki)

Maés hatdsagoknak (EU tagdllami) vagy tagallamnak Dbejelentette-e az adatvédelmi
11316 16 (=3 0 1 OO SO OSSOSO U PO VPSSO U RO PR
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5. melléklet

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL

(GDPR 34. cikk)
1. Az adatvédelmi incidensidOpontjai. .....oovoeiiiiniit i

2. Jellege:

ElerhetOsege: . o

4. Az adatvédelmi incidensbdl ered6 valészintsithetd kovetkezmény(ek):

5. Az adatvédelmi incidens kezelésével kapcsolatban tervezett, illetve megtett intézkedések (ide értve
a hatrdnyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket):
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6. melléklet

AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA ES BEJELENTESE

(GDPR 33. cikk)

1. Az Adatkezel$ (Bejelenté adatai):

ElerhetOS€ge: . ot

3.Az Incidens idépontja

4. Az incidens jellege

Az Incidens leirasa (nem jar kockazattal, kockdzattal jar, magas kockézattal jar):

5. Az incidensben érintett adatok

Az adatok kategoéridinak leirdsa (kiilonleges, blintigyi adatok kiemelése):

7. Az incidensben érintett személyek kategoriai
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Az érintettek csoportjanak leirdsa:

7. A megelozésre tett védelmi intézkedések

Az incidens megel6zésére tett védelmi intézkedések rogzitése:

8. Az incidens kivetkezményei

Az érintettre gyakorolt bekdvetkezett hatasok leirdsa (fizikai, vagyoni, nem vagyoni):

9.Az Incidens valdészintisithet6 kovetkezményei

Az érintettre gyakorolt lehetséges hatdsok leirasa. (fizikai, vagyoni, nem vagyoni):

10. Megtett intézkedések

A megtett védelmi intézkedések leirdsa:
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7. melléklet

KIMUTATAS

A kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igénnyel kapcsolatos kéltség eldzetes és utolagos
elszamolasahoz, munkaidé-elszamolashoz

A/, -.....120.../ szam irathoz

1. Adatszolgaltatas elékalkuldciohoz:

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd
megnevezeése:

Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatvégzésre kijelolt beosztésa:

A feladat megérkezésesének
idépontja:

Feladatvégzés tervezett munkaiddigénye: ...... ora

Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymadsolatok  A/4
szama
Al3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: ......... db

Az adatszolgéltatasért felelds vezetd aldirdsa: ......oceevevviiiiiininennns
2. Adatszolgaltatas véarhato koltsége:

PSZE vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhatd koltségérol:
Dologi koltség: ....cccevvriennnene

Személyi koltség: ...covvvvererennn.

Osszesen: ......c.c.coue......

4 munkaorat meghaladja: igen/nem

Az Osszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kidllithat6: igen/nem

aldiras/datum
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3. Munkalap:

Kezdés Befejezés

OSSZESEN: ovevevvirviiiieenenens ora

Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymaésolatok  A/4
szama
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozdk szdma: ......... db

A feladat elvégzését kovetden az tigyintéz6 alairdsa:

A feladat elvégzését igazolo vezetd alairdsa:

4. Tényleges koltségek kimutatasa:

Pénzligyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatasa

Dologi koltség:
Személyi koltség:
Osszesen:

Pénziigyi vezetd alairasa:

Minden {igyintéz6 kiilon munkaid6-elszamolast t6lt ki.

(6ra/Ft)

A kitoltott és alairt elszamolast az adatvédelmi tisztviselének kell

elektronikusan megkiildeni.
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8. melleklet

AZ INFOTV. 28. § (2) BEKEZDESE ALAPJAN AZ IGENYLO SZEMELYES ADATAI A KOLTSEGTERITES
MEGFIZETESE ERDEKEBEN

A kozérdekll adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld

IV ittt ettt ettt ettt e e st e et e e ke e e s tb e e e s e e e eba e e s ebb e e e bt e e eaneseraresenreeetteeeareens
CHITIE: oottt e e e e e e e r e ee s
Ad6azonositd Jele/adOSZAMA ...cciviiiiiiiiii et
Szamléazasra vonatkozo adatok:

SZAMIAZAST TIEVT .eiiniiiiii ettt ettt e e aa e s en e eate e r et eeereeeateene e

S ZAIMIAZAST CIITI: ettt e e e e e e e e v e ea e e e e e e e aaae e e e e aaaa e

alairas

Az On személyes adatait azintézmény, mint adatkezeld a szamviteli bizonylat kiallitasahoz hasznélja fel.
Az adatkezelés idejére és az adatok ataddsanak szabalyaira a pénziigyi bizonylatok megérzésére és
ellendrzésére vonatkozé térvényi eldirdsok az iranyaddak. Azintézmény a személyes adatokat harmadik fél
szamara csak kiilon térvényben foglaltak alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.
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