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V9LALTALANOS RENDELKEZLESEK

VL1, Akérhdz megnevezdse
Zsigmondy Vilmos Harkdnyi Gueogyfirdokorhdz Nonprofit KA.

V1.2, A korhaz székhelve
7813 Larkdny, Zsigmondy sétany 1.

V1.3, A kirhds telephelyve
FO2E Pées. Seloetn w41,
7813 Harkany, Kossuth L. u, 3-7.

V514, A korhiz mikadés terfliew
Harliany terfiletén ¢x regiondlisun 205 dgvon mozgasszervi rehabiliticiés (Baranya
megye Somogy. Tolna mepve) feladatokat 141 el de orsedeos feladatokat is ellathat
{pl. psoriasisos betepek. hadirokkantak) €s 36 krdnikus dzyon belpvogyiseall. 26
asvon kardiologiat és 15 dovon akily reumatolégiai beteecket Tac el

V1.5, A korhar alapiléia és fenntartoja
Az ntgzet felett a wlajdonos ALK pvakorolja a tulgjdonosi és o feliieyelet
joeokat,

V1.6, A kérhiz mikddésénck idétartama
Az intérmenyt hatdrozatban wdtartamra alapitotak.

VL7, Alapitas iddpontja: 1955 okidher 14,

Az dtalakulis idopontja /2006, tebrudr 23,

VI8, Alapité okirat Az indzmény Alapitd Okiratdt ar Alapitd 2017.03.14,
datummal hagyta jova.

V1.9, A Kdorhiz nyibvinturtasi seima

Cémeevedk schmas B2-09-074288
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VILH). A korhaz taigazgatojae

Fialvaztatas ugin kell kivatasztani. a palvazan felételebet ¢s a palyaztatas réseletes
seabalyvanl ax Alapiud hatarozza mes.

VI11. A kirhiz jugillisa

AZ ingzel Joui sccmélye dndlldan  maadalkodd nonprofit korlaolt feleldsséon

larsasag,
V12, A Lkdrhie adoseima: 122053242012
V113, A korhaz statisetikai szamjele: 22263324-8010-371-02
YI1.14. A korhaz célja és tevélkenységi kore
VI 4.1 A korhar célpa: minden olvan tevékenysie, amely az cpdszsépliuvi
fekvibetep-, &5 Jdrdbeteg-szakellatas  teriiletén. valaminl az  egészsépitovi

alapellitas  cgves  ler(letein.  az  cewvdén  codszsépének  mepdradse.  a
mepbetegedésck megeldzése. kora felismerdse, megallapitasa, gyvoevkezelése,
cletveszely ethardisa. a mepbetepedds kivetkeziében kialakull ablapot javitasa,
vagy a tovabbl allapotromlas  megeldzése céljabol a belep vizspdlatdr.
kezelésére. condozasara. Apolasdra. cglseseglioyi  rehabilitaciojbm  rdnvul,
idedrive a0 uvogwszerekkel,  ovogviszati sepcédeszkdzakkel, a gyvéovitrdo-
cllitasolkal kapesolatos  Jouszabdlvokbhan  meghatarozofl  tevékenvsspel s,
valamint az egészséeliayi, tudommanyvos &s olitatd tevékenvséact,

V19142 A Lorhiz céljanak és feladatainok megvaidsitdsdval eldsceitenn kivinga
Harkany Varos. mint gyvogyviirddhelvi varos fejlédését a gyvdpvhely varosarculat
mcgorzesét  ¢s tovabbépitését,  Harkiny  Varos & kimvéke  gvoeyv-
idevenforgalmianak {ojleszicset.

V4.5, A korhaz célja szerinti egdszsdoligyt kowswolpaltatisokal latja el, és
sencialis szolzaltatasokon Kivill csak a milkadést engedelvében meghatirozon
cocszsepilivy] snolgaltatisokkal dsyvefiged tevéhenvséoct vipes.

V1.1, Az intézmény tevékenyvsége

Az mtézmeény  tevékenvségell az Alapilo Okirat tartalmazza. A leglontosabbak g
kdvetkesdk:
¢ Rehabilitaeio fekvabeteg elbitas
o lirobeter szakellatas
o Munkahelvi vendéulitiy
Eevél szalldshely szoloillatas
o Fuvelemd oktatds
o Foiskolai oktatds
Fevetemi. fiskolai tovabbképzés

W]
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o Esholal rendszeren kivill oktatds, vizsgaztatas
o Méashovd nem soroll egyvéb seolailtatas

A Kdrhax  mikddési terfiletén mozgdsszorve betewek wokerelése.  rehabilitdciopa.
{szakvizsgdiata, gyvapykeeelése, dpoldsa. pondordsa),

VI1.16. Az intézmény alaptevékenvadue. szakfeladaai
W16 Kranikus fekvobeter ellatas
V1.2 Jarobetey szakorvosi cllatas
VI 16,3 Gvoeylirdd szolpalatis
V6.4 Altiv {ekvibetes ellatas

VI9.17. Alaptevékenyséuld] elhativolt kiseeitd tevékenysiépek
VI70. Favéb ¢ kiseaild részlegek

- Karbantand réazley (kiszerveretl tevékenyséy)
- GEpjarmitvezetdk

- Portaszolgdla

- Mosoda

- Flelmezés (kiszervezell tevékenysép)
- Raktar

- Munkatgy

- Kzpont Teazaatis

- Pdnzupgy-szdmivitel

- Kontrolling

- marketing

VI.18. A korhaz vendelkezésére afl6 vagvona

VIR 1. Tarevi-eszhoz leltar szerint ingatlanok. edpek. berendezések. mellvel az
mteésmeény énalldan gardalkodik.

V919, A munkayvégeds belsé helvei (telephelvei)

VEEG 1. K.aepontt munkabeby. székhels:
F815 Harkany. Zsipmondy sétany 1.

1.19.2, I'elephelyek:
Harkanyvi Gyvogy[Tirdd R 7815 Harkany, Kossuth L, w. 3-7.
T621 Pées, Seigeti w41,
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V.24, Szervereti felépités
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VI A KORHAZ MUKODES] RENDIL

VIL1.Gyogvitasi folvamatok szervezeti elemei

VI Flarkanvban az értéktersnugs 16 alkoto elemei. melveket dsszefoalaloan
komplex kardnak nevesdink. a kivetkesol:
- Az Lurgpaban covedilalldéan  mavas  szallidtaralma.  lfolvamatosan

mesijuli eyouyyis
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- ACXIM. s Z0-as dvend! ismert és fejlessiet! orvos-szakmal &5 terdpids

isreret
- A termdszetes adottsagok ¢és a szakmai tudds allkalmazdsihor ssfikséyges
technelowa

- Fenti tényesdk batékony mikddését seqiti eld o gvdevbelyi kiima ¢s
infrastrukiara. Fzen utdbhi leglontosabb eleme a diagnosatika.

VILL.2. A avoeyito folvamatok wégrehajtasa az drvényben levd modszertan
levelek.  szakmal  almulatok.  szakkdoveek,  tankimevek,  szakeikkek
alkalmazasaval trdnik. A mddszertam levelek ax Fyéseséyteyi Kozlonvben cs
kilénbizd szakfolvoiratokban talalhatok. A pedevitast sepitd apolasi {olvamatok
részloies lefrasar az apoldsi tevékenvadoekrdl szald munkakén leirdsok ., scakmal
protokollok. szakeikkek, szakkdnyvek szabilvozzal.

VIS, A kdrhaz alapvetd feladata a wozgdsszervi megbetepedéshen szenvedok
hatékony  &s  kultwall  gvdgvitisa, rehabilitacioja,  Kiemelt  leladata  a
maorgissaery] mitdteken dtesell €5 a poszilraomas betegek korai ichabilitdcida,
A korhdz pvoey dscate szolzdllalisall a javd- es fekvibetegek svdmara nyiija.

VIL2.Fekvibeteg szakellitis

VL2, A fekvébetep  szakelldtas  intézeti keretek  kziit  végretl  orvesi
indikaciyu gvogyvitd, valamint alap és szakdpobist nvojto belepcllatas, ami &
paciens folvamatos benntartdézkodasa mellett w6irténd. hotelszolgaltatist is nyjio
srzakelldtasi forma,

VII22 A progressziv betegelldtts  alialanos rendszerében eltoglalt helve a
koihaznak ax orvoest rchabdoacodt eénvlo mozgassceryt betegek, valamiog a
borgvogyaszati. idilt ndgyogyvaszatl. belevopyvaszati. kardioldgiai. reumatolduial.
diabeteses €5 mormdssrent elvaltozasokban svemvedd paciensek legmapasabb
szintii cllatasa valasul meg.

VII1.3. Az dltalanes fekvibetee szakellatas lehet

VI3 L. Folvamates benntartézbodas mellett vérzen dingnosztikai.

VIL3.2 gvogvkezeldst

WVIL33, rehabilitacios es apolasi céli {ekvd beteock

W1l.3.4, eyopvintgzett cllatas. ideéitve a hossza apolasi idod cllatisoka is.
VI35, Olvan  covsrzerl vagy  karasezerd  beavatkords.  melvet  kdvetden

meghatarozott ide)ll megtigvelés sxiksépes. dletve a meghavelés: dé alan
sziksce csetén wvabbi azonnali cedszséoiiovi cllatas birtosiwott.

Vil.3.0. Acfekvd beteg osztalyok ceymdssal sworos Sssehanghan. némiley egvmas
feriiletel. illetve szakmai profifjal dtfedd mozgdsszervi rehabilindeict igénvld
betegel ellatasal végrak. valamint reumatoldzial beteoeket evdavkezelnel.

VILS.T. Orvos-szakmai oanka: Allandé osztilivezetd fHorvosok mellett 1arésan
vezényelt. a Jardbelcg-ellatasban is kovremilkddd matns tipusa rendszerben,

Y138 Apolasi munka: Allandd osztalvos  Bndvérel imanvitdsaval  valtozo
munkahelven doluozd apolakkal wrlénik.
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V1L 4. Felvibeleg-cllatas

[L4.), Korai mozpasszervi rehabiliticios cllatas: 95 Agvon mikddik. ieladata:
baleselek, onhopaedial mitéek. degsebészetn mitélek. alsdovéglay amputiciok
utann &8 gewredogial betesek korall valaminl  gevineveldl  harantsériibiek  és
kopoova-agy  seriiliek Bésén rehamlitaoidom, team munka keeetéhen. ii]zlgus
apolasi  idd nun 18 nap. Az osztily  az cadszséelevi  szolgdltatasolk
grcsyscebiziositizi alapbol thrénd finanszirozdsanak részletes szabilvairal szélo.
thbbszdr modesitott 4371999, (HI. 020 Kormanyrendelet alapjan meglclel az
emellsantl nansyirordasra seakmal o mindsilésa mtensdy rehabilisdeios
Osrlalvként,

CHILA. 2. Programozotl morzgassrervi rehabilitacios cliatas: a NEAK dltal finanszirozoun
IO krdnikuas dev. ezen belll bdreyvdovaszat agvak szama: 20. Ieladata a
csontizitleti mitéten kordbban Mesetl. valamon degenerativ és gvulladasos izdited
Betepek, wvalamint késdbbi stddiwmd post-traumds. csipd &5 téediziilen minéten.
idegsebészeti mUléten atesett betegek rehabiliticidia. Atlagos dpolasi idd 18 nap.
Beteglelvete] Harkamy, illetve ax orszig teriiletéril.

Az osztaly vezetdje rehabilitacios szakorvos.

o}

(143, Kranikus  fekvibeter-cllatis: a NEAK  altal  finanszirozott  Természetes
aviavtényverdkel alkalmazd krdanikas Dbelevogvaszafi osztih: 36 dgv. A
Természetes  gvoovienyeziket alkalmazd  Lrdnikus belgvogyaszaton  beldl
mitkidili a programozott nigvégyaszati rehabiliticid: 15 apgy, kardioligiai
rehabilitdein: 9 Aoy, Az alosziabvok  vezetése Dbeluvopidsz, ndovdevisz.
kardiologus  szakorvos  wdnvivazaval  muokadik, Tn elsdserban belovourviszat
betceck clidtisa torénik, akik mas cedszsdoievi intdameny altal vany korahban
mar gvouvkezeltek, Az ellatas soran gyvogvszeres és fivioleripias kezeldseket

tletve  ezek kombinacidjit  alkalmazzuk. A lermészetes  ovdoviényczioket

alkalmazd  Krdnikus  belgyvagvaszati  osztaly vezetdje:  reumatologus,
rehabilitdcios szakorvosok.

=

i}

[ =}

IL4.4 A NFAK dltal Bnanszirozolt Programozott kardioldgisi rehahilitacio: 26 agy

1441, A kardiologial rehabilitacios elldtds a NEAK altal finanszirozott 26 agven
valdsul meg. lit ¢lsdsorban kardiologial beteock cllatasa winénik. A beérkezd
betewek mar elézetesen kivizsgiltak. Atagos dpolasi 1dé 18 nap. Beteufehvétel
Harliany. illetve az orsziyu teritlerérd)

Az osztaly veretdie Kardioldnal szakormvos.

IL4.4.2 Rardioldgian rehabilitdctds  osztilvunkon a siives Kockdzall téuvendkiil
terheltek (primér prevencid) vy mar meghetegedeitek (szekunder €3 tercier provoncid)
s esaktrts, miitéu beavatkorast 4-6 hétie] korabban Kidlliak seamera meaptunk dnerdre
epitdh, szivmikadést javito, bizonviékokon alapuld szakmal programot. A sziv
coésastadnek megdredsében Js a4 gyoevalast {olvamatban a kockazatl  ténvesolk
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villtoztatdsp, a seevvddd  pydgvszeres kezelés, av ewvénre &5 agduvee  szaboft
morgdsprogram, a stressekezeles és relaxacid. az <leundd athanpoldsa. megfeleld
tplalkoras jelentos {klasszilkus medicalis kezelést feliilmald) épié hatassal bir.

[L4.2 Aktiv reumatologia etlatis: 15 agy

[14.51. Karhizunkban az aktiy rcumatoldeial osztdly feladata a kilonhiosd eredeti
evulladasos reumatoldgial betepsdackben szenveddh - mint példaul a rhewwatoied arthritis
¢s ennek kildnleges tormai. egvéb szisztémas awtoimmun betegséoek (pl §)0uren,
Raynavd seindroma), spondyvluwthropathiak, kristaly indukaho jzilet gvalladasok - a
kopasos/degencrativ - Jellegl gerine-  és iiletl heleeséeck  ¢s exek  evulladasos
sefvidmiénvel. Jagvrésy rewmatizmusok. csont anvasesers betegsévek {(pl. csoniritkulas).
az akut fAjdalom szindrdana elsd cllatdsa.

Az osz1aly vezctdjo: Reumatoldous szakorvos,

4.6, HPC szalléseiarny

IL4.6.1. A HPC a Zsipmondy Vilmos Harkdny Gyouvitirdikorhar 43 szobas 2
agvas szallodal sehvonalu dpiiletszarmya.

IL4.6.2, Az 0 epiletiink szakmal hiterét! az orszdg cevik legnagyobb moradsszerv
panaszokat kezeld intézménve biziositja. amely ndgvopviszall ¢s bdrgyogydsyat
panaszok kezelése ferdén is jelentds eredménmveket rud felmutatni, Tovdbbd a
programesett  kardioldgial  rebabilivdeid, o kronikus  belpyoeyaszat,  valamint
Kiesdsaitd keveléskeént a testsilvestkkentd-kara feltdelei is adonak.

L4650 Av oy épiilethen we elhelyerds szallodai seimvonalon. akaddlbvmentesitent
kRiroyvexetben kétagvas szobiakban irtémk abol sajdae frddszoba, TV, relefon.

[Eokoundiciondld. minthar &5 mternet clérés 15 brsiositoll.

1L 4.7, Hotelszolgaltatas mellett jare-betezellatas

IL4.7.1. A kérhdzunk elldya a sqereddin & Deetd beteweker 1. akiknek egy része
knitéldi. A betegeknek lehetdséaik van hotel szoludltatas igénvbeviétele mellett
jard-betcgként gvéovkirat igényvbe vennitik.

472, Az micemeny  mokddése szormt ay alaplevékenységen  belill, az
alaptevékenvaéy teltételeként rendelkeziésre alld. & ¢ oflra osak részhen lekinitt
személvi ¢ anvapl kapacitasok  {okozott kihaszndlasa JSrdekében — nem
nyeresdgsserzes celjabol — srolgallatisait a gyvauy-turizmus keretében is ériékesiti.

[1.4.7.3, Az cllatas osztalvokra és reszlegebre Winénd srerverdse [Digurgatd
utasitas alapjan tonénik. Lonek alapjan keriilnek kialakitdsra az osztalyos
SAME ekl
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VIL 3. Betegek evoeyvintézeti felvétele

VIS0, A heteefelvéte] rendjit meghatdrozd jouszahalvok: A
tarsadalombizlesitys ellatdsaiva és a magannyvugdijra Jososultaked! valaminl g
seodgallatasok Tederetérdl seold 1997, dvi LN, Tanvdéoy (a wovabbiakban 1))

VILS 11 A Thi. Wégrehajtisdrdl s«alé 195/1997 (N1 3.) Kormamyrendelet.

VILS 1.2, A téritest dif ellencében igénvbe veheld coves cedszséuligvi szoleahatasok
tériteési dijairal szold 2841997, (X1 23,y Kormadnvrendelet

Az intézeti cljaraseendet Gnalld szabilyvzat Toglalja lssze,

VII.6. A felvétel rendje

VILG0. Ao beutald Javaslatokat bedrkezds wan annalk naponként szamitdeépes
adatrdozitése. sorszammal vald cllatisa a Felvételi roda foladata.

VILG. L 1. A beutald Javaslatokat ax Gt allandd taghd] a1 Felvétel Bizotisde bet
fuesén clbiralja. A bizotiside a bivalat sordn vizspalia a bemalasi rendet. szakmai
indokoltsagot,  valamint a  Lontaindikdeid  meglétét. Dintést hor a heteg
felvételérdl. dletve clulasitasarsl.,

VILG. 1.2, A hivotisdy dontését a beutald javaslaton €8 4 szdmitdeépes nyilvantartdsban
fetiinteti.

VILO.L.3. A dantds credménvérs], iltetve a felvétel wirhatd iddpongiarol a beteset
értesitik. A beteubefogadasi istadn felelds seemdly: hetegiranvitas csoporbveretd,

VILO. 1.4 A beteg behiviisa és osztdlvokm torténd elosztdsa folyamatosan sorszdm
szetilt a szabad orvos vdlasztast jog lgvelembe vételével wrdnik. Soron Kivith
felvételi engedélyt a {Gigazpatd és az orvesigazgatd adhat,

VILG.1.5. A betey kicriesitéset a felvetel pomos idépontjaral és a korhdzi 1djckoztans
kikildéset a Felvétel Troda véwa,

V117, A felvert beteg elhelyezése

WIL.7.1. A beerkesett boice a Felvéleli lrodan jelemtkerik. i Kidilitjak a beten
wirzslapial. majd a megleleld osztilyon nyer elhelyesdst.

VI1.7.2 A betegel elhelverése a betegellitd osntalvokon.

W73, A betee clhelyezéséril ax osadbvezetd forvos wasilasa szennt az

oszlalyes [dndvér ésivagy az osatalvos ndver gondoskodik. Brositan kell a
beteg ruhanemdpének. tijékoztatn kell ax értidkmesirzds lehetbséudral.

VILB. A betegek Kivizsgalasanak rendje
VILE. 1. YVizsgdlatol
YILS.2 Ar osztdlvon clhelvesett beleoet az osaalvos orvos megvizspdlja.

Az intézetben ¢l kell wégezmi mindazon vizsgdlatokat. awely o botegsés
megatlapiasahoz,  a  beteg  allapotanak  megitéléséhez. o ovoovkerelés
credményesséocnek drékelésélwe seikscoes, A felvéel kovetd 4 drdn held] a
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szolgalatot teljositd apolo dpolasi anamnézist vesz {cl a beleerd], amit az apoldsi
dokumentacioban rigzit.

VILRZ. 1 A betey gviuvheseldsdl az osetdlvos orves az osqatalvvezctd fdolves

Jovahagyasaval bDatarosen meg. A viesgalat ey hetariisddo az osxtalvos arvos a
feleiés. aly pondaskodik a vizsgilatok 1dében torénd véurehajtasacal, lletve
azok modositasaral.

VILEZ. 2. A vivsgdlatkor fel kell venni o kértdeiéneti adatokal, a jelen dilapotol. a

felételezett diagizist 63 mey kell hatdrozni a gyowvudashor sziikscéges lerapias
javaslatot. A vizsgdld orvos megleleld wtasitdssal elliga az apolot. A apold
clikdszitl az apolasi dokumentacion,

YI1L9. Orvosi vizitek

VILe.l. AX orvost vizil a beleg vizsgalatanal. formaeio srerzésének. tovabba a

betee s a gydpvilo szemdlvzet rendszeres személyves kapesolatinak ewvik lontos,
beier doy melletti {ormaja, A vizitek evakorisdedt, iddpontjar. a réselvevo
sremdlvekel ax osztilyvercto foorvos hatarozza meg. Az osziibvos orvos
naponta lepalabl cuvszer vizitel ax oszlaly os noverrel kivosen. a ndver pontosan
dokumentdlja. maid teljesiti az orvos ulasitisait. A vizit sordn az oivos a beteget
i aziibkséges mériekben megvizsgalja, allapotr, ellatasat és valamennyi kiadott
utasitds megtartasar cllendrzi és tovabhi utasitast ad.

YILY.2. Az osztalyvezeld fhorvos a vizit eldtr relerdlason 1qdkosddik a beteg

Mapotdarel. A viziten ar osztalvos orvos veferal a beteg allapowarsl, Az
osztalvvezetd Horvos sziikséy seerint a betewel megvizsgalja, ellendrad a
evieyhezelést, szikséy szerint azt modositja, tovabhi vizsgalator. gvoeykezeldst
cliendel. Az osetilyyeeetd fHorvest viziten s osetilyvos {indvér kdreles résat
VERT.
A mindenkor] deyeletes orvos a fekvibeteg osztalvek mellett kitelessépkém latja
el a kdrhaz epdsy teriileten jelenthexd stirgds eseteket és ilgyeletet tartunk,
Az figveleti idd alatti eseményeket az “Ugveleti naploba’. oszialvos heteg
eselen o betey deluraus lapjan rdesin. Ay fioveletes orvos az fleveleld (o alat a
korhazat nem hagvhatja ¢l Ax Ggvelet iddben térént rendkivitli eseter
{Gigazgatd orvos helvetiesének &5 a féigazpardnak kell jelenteni.

VILI0.  Oszalvok epviittmikodése. konzilium kévés rendje

V1L, A g'-.o; vhezelés: terve megallapitisaboz, valamint a  mogvkezelds
credménvességdének drickeleséhez  a beteg dllapotinak megtelelden — seiikséy
szerint kell igénybe venni ax osztalvok. a kdzponti diagnosztikal osetalvok.

levapias részlegek, sth. altal végzelt szakvizsedlatokat. kezeldscket.

VILI0.2, A jardbetee-rendelés és az osxtabvok szakorvosal osztaly  Rozotu

Lonziliom formaban allnak rendellesdsre o kérd orvosnak,

VIL10.3. Konziliumol we osetabyveretd [Gorvos. vagy helveliese kezdeményvezi.

Bonvolult esetben. tdomanvos vagy toviabbhépeds swempougibiol jelentis
esetekben a Horves koneultaciol szakianacskozast tar,
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VILILIL. Acterapla mepvalaszisanak rendje

VILILT A betegek szamdra biztositant kell mindazokat a evosyeljarasokat.
amelvek gy g vulasihoz, munkaképesséaiik. keresikeépesséuik lehetd legnagvobb
meértekit ¢s mielobbi helvredllitasahoz, panaszaik megsziinteréséher saikségesel,

és amely gvogvkezelésekhez, beavatkorasokhor frdasban hoxrdjarulasat adia,

«..

V1112, Betegevoeyilasi ehvek

VL1200, vsvoovkezelésének tervél - ax Crvényben v szakmal irdnvelvekkel
(madszertant  levelekkeld  gsszhangban & flevelembe  véve ar intézeld
standardokat, vigszalat é: tordpids protokollokatl - ax osstdlvas orvos batarosra
mey kitovellen leletese, illetve az oszialyveretd foorves (helvetese) feliigs elete
mellett.

V1122 A olyan kezelést elardspdl, beavakozdsndl. amelynek clvégzéséher ar
oszialyvos orvosnak nines kelld apasetalata. gvakorlaa, g {eletiesnek jelen kell
lennie. illetéleg a beavatkozdst a felettesnck kell elvépevnie.

W12 3, [[a a szitkséens eyvoovkezelés az osztalvon nem betosithatd, illetve masik

felovobetey osaly proliljaba tartozik a kezelés — elozeies helvbiztositas wén -
hialadéktalanul intézkedud kell a beteg dthielvergsérdh.

VILLI3, A Dbelezck apolasa

VIL1s Az apolas a gydgvito-megeldzd munka alapveld résee. elstdicues
leladata ar cgéseseges. vagy beley egven segiiése arzon tevékenyvscecivel.
clvépzésdben, amelvek hozzajarulnak euUdsasee metlartisihoz,
helvreallitasahos. vagy javulasiahoz, és amelveket seeitedp nélkil maga végeme
el. lia lenne hozza creje. akarata vaay tudisa.

VIL132 Az apolas  meghatdrozotl  kompelenciak  seerint Widnik,  $nallé.
egyviittmukidd €5 az orvesi uwkasilasra wégrehajtolt tevékenvséock. melvek
searosan kapesolodnak o keveldorvos altad elvendell terapias teivben el
beavatkozdsokhoz, Az intémményben [olyd dpolist munka szakmai ranyiasacrt.
SEEIVEZESSENT az apoldsi ivazeatd a folelds,

VILT3.3, Az apolasi-gondozasy  feladatok  elvéprdsdt ar dpolas]  anamnézis
felvétele, az dpoldsi diagnozisok mepfopalmazisat kovetd  apolist tery
vegrehajtasa alapjan valdsul meg. A végrehajtas eredménvesséedt cllendrizni
kell. credményvielenséy esetén a felmérdst meg kel ismételni o feed-back
mechanizmus  segiiséadvel. Minden  alap  és sealdpolassal  Kapesolalos
tevckenvsdgel, beavatkozast naprakészen arz dpoldsi dokumentacioban  kell
vezelm, Ax oszlalvon tdrténd apolasi munka kézvetlen irdvvitdja. cliendrzilje és
Osszehangolda az osztalyvezeld 1ondver.

Vil 134 A apolasi tevékenyvséget a diplomas apolok. kiilonbézd szinten képeett
szakdpolal. altalanos apoldk. dpolisi asszsclensek. g tanulmanyi gvakorlatukat
teljesitd tanuld dpolok €s apalast munkat kdzvetlent] seoitoh véwak.

V1114, Az apolas személveet {eladatal
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Aoy

INERE Ay apoldsra-gonelozdsra szorald egveén vagy kizisséy szitkségleteinek
felmérése (dpolast anamnézis). A szikséglel ismerctében ar dpolds-pondozas
meglervexése  (apoldsi  diagndzis  felallitasa). az  apolasi  tevekenvstuek
kivilelerése, az elvégzett tevékenvséoek driékeldse, ellendrzése. ha sziiksdees 0
apolast terv késeitése. A Telsorolt folvamalok naprakésy dokumentalasa,

ViDL 142 Az apolisi szemelyvzel kizremukddik az orvos altal keszitett vizspdlati &3
kewelést terv végrehajidsaban, Frnek  drdekében s beteget  rendszeresen
megiivvell éy ellatja.

VILIS., A betepek dthalverdsénel, haraboesatdsinak rendje

VIL1A., lHa a beler az adott osztalvon eyvoevkezelésre, apolasra mar nem szorul.
vigy a toviabbi ellatasinak feliélele] nem bizosiotak, el kell bocsaani. illetve
mas osadlra mas intezetbe kell athelvesnt. Ax wtéeeien helh athelvezést a két
asztdlv vezetd fHorvosa kozvetlenil mtéed of

VIL1SZ, A boteg cllbocsdtasdval. athelycsésével Kapesolatos tennivaldkal — 4
teleties wlasitasanak meglelelden — az osztilvos orvos és apold véozi,

Vii.1e. Athelverés mis intéuethe

ViL16.1. Hu ar miérethen a beteg selikséges éys korserd ellatasanak személyi s
tareyi foliételel nem biztositotiak., zondoskodinl kell méas mesicleid intdzetbe
toriénd  haladéktatan  dthelvesésérol,  illetdley  ax  dbvétel  eldjeeyvzésérd]
Munkaidében az athelvezés kerdeményezdzerd] ax osutdlvos orvos. Qeveleu
iddszakbhan az legveletes orves gondoskodik, Az athelveréssel kapcsolatos
apolast leladatolk. a betep lelkesritese a seallitdsa.

VIL16.2, A gdrgjelentést vapy  korlapkivonawot €5 a seikseges  okmanyokat,
leleteket a betceoel ceviinn kell meekldeni a beteect atvevd intézeingk.

VIi.17. Elbocsatas

VILIT.1. Az elbocsatasrol az osztlalvvezeld fGorvos ¢s az osztdlvos orvos hataroz.
Az elbocsitassal kapesolaios teendoker az osziilvos orvos és osztdivos apolond
vérzl. A Bvozd beteuel zirdjelentessel kell elldmi. A zardjelentés 3 példanyban
késziil ¢s5 abbol 2 péidinyt a betcenck kell dadmn. {hetep példianva keeelid
orvosnak kell dtadni).

VIL18. A beteeck szallitasa

VILTS.0. Imezeten belith sxallitas: ha & beteanek mas osatalon. résslegen 16nénd
vizsedlata, kezelédse, megjelencse szilkséoes az osztalyveretd orvos hatdrossa
mey, hogy a beteg szallitdsa fekvd-. illetve {16 helvzetben tdavieénjen. illetdlee
jard betew esetében kisérd seikséues-e vagy sem. Faroa leladaiot a betegkisérd
veezl,
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WIL1S.2. Karhazon  kivilve  driénd  szallitds: a belee mas  intézetbe

inentészolodlottal, vagy sziikadn esetén hazaszdllitasa orvosilag mdokolt esoiben
betegszallitokkal wriénik. Az osztdlyos orvos a szallitdst megeldrd vapokon
condoskodik annak megrendelésérdl. A szallitas varhatd idejére a beteaet ax
osztalyos dpolond clokészitio A heteg elliitasaén az osztaly telelés mindaddip.
amiz 2 mentdezvedo a betegel 41 nem vessl A mentdvel tdrlénd szallitasi
igenybevételének  szabdbvait a4 mindeokor Dbatdlvos  vonatkord  srabilvok
tartadmazzak,

V1119, LIhalilozas esetén sziikséwes intézkedés

VL1901, A haldoklo beteghez a ndvér kiteles orvost hival. aki a korilmények1d]

lagden dine a haldokld ellilinitet elhelveréséral,

VILi9.2. A halal bedllit az orvos halouti vizsgdlattal dllapitia mee. A halal

bedlltinak idépontjat. kirdhndényeil # korlapon és az dpolasi dokumenticioban
réeziteni kell. Az clhaldlozdsrol a hossdtariozokae elefonon vagy 1avirati Gton
crlesiten] kell.

-y

3 Amennviben a halott vizsoalo orvos a vizscdlal sovan ax clhalalorassal
kapesolatbun rendkivitll koridményt dsxlel kiteles felettesét @jckoztami. Az
intezetben  bekévetkerzett rendkivili elhaldloedst {¢let ellenn banecselekmény,
baleset.  dngvilkossas)  ax &szleld  ormvos  ésvasy apold  haladéktalanul
aondoskodik. hogy a helyszin érintetlen maradjon o renddrségd  intézkedeés
mepkezdésdi, A balott vizsgdlatra és a korbonclani vizsgalaua a mindeokor
hatdivos jopszabdlyvok &3 szalimnal wanvelvel av wanvadok.

VIL20. A betegek &5 horzatartozdk tajékoztatasa

VIE2ML L. Az cplseségieyrd] se0ld 1997 CLIV. v, A belegek jogairdl ¢s

kitelezettsépeird! 52016 11, fejereie hatirozza mep. hogy ax 0s.4ly orvosal kilziil
kio milven meértikben és esethen és mikor adhat felvilagositdst a beteg
hozzatartozonak, A @ckosdatasént az orvos szakmmailay és etikailag telelés, A
beteget illelve hozzalanozdjal az mtéeetidl vald clboesitis eldn megleleld
mertékben tajekoztatm kel egészséeliovi allapmardl. a svoeyvkezelds tovabh
modjarsl s a kivetendd Sletrendril.

VIL21. A beteg hozziatartozdjianak értesitésce
VIL21.1. A Dbetew szdmdra seikséges kevelds, beavalkosds csak a bzlep. vapw

vondnoka irdsban rdpzitett hozzdjdruldsaval. beleegyvesésével végerhetd el A
kezeldorvosnak a beteget/zondnokot irdsos betegtiickoziatd ajan és syoban is
tajékortatni kell a betegséwdrol, a szitksépes vizspalatokral,

VL2 2 A eselekviképes betegnel jogaban All megtagadni a javasolt orvos

kezelést. Ebben ar csciben a kereldorvos kéeles 1ajekoztani déntésének
kdvethezmeénveirdl ¢ a  kexelds  meontapadasanak  €nyvdét ay orvos
dokumentacioban rdgeitenn. A beteg  dintéseit banmikor megvaltoztathatya.
amelvek esetleges kdvetlkemménveird] telvilagositist kell sxamdara adoy.

Dokumentum kddja: SZMSY. Oldalszamn: 1 4/69
Ervénybelépés datuma: 20171108, Verzid: 06



VIL21.3 A belegnek rendelkerme kell arral. hogy melvik hozzdtariozojat. milven
inértekben 1 ckorstathaga ax orvos. Ax osetabvolk makddést rendje hatarozza
mce. hoey az osztaly orvosal kazal ki milyen esetben, milven miérigkben &y
mikor adhat felvilizozitast a beter hozziatartozdjanak, Az orvos az adou
tajckosatasdrt syakmailag ¢s ctkailay felelds, Locszséeiigyl szakdoleozd csak a
beteg dllalanos allapotdrd] adhat felvilagositast, A lelvildgosias az dpolas
varhatd iddartamara. a beteg szallithatosdwar vonatkerhat. és nem lépheti 81 az
orvosi titoktartas szabalvait,

VIL2D 4. A betewets dtletve hovzdtartoxdpt o kdrhazbol wrend elbocsdias eldu s
micgfeleld mérdkben tajékozxtatni kel ar euészsean allapotarol. a gyvogyvkezelés
1ovabbi modjardl s a kivetendd cletrend|érdl.

V215 Az orvos]  titoklavtds  szabdlval  kieardlay  Jouszabdalyban  vdgzitet
gsetekben szevhetdhk mep.

VIL21.4, Feovveres crdlt &5 fepsveres testilletek tagjaimask alfapotird]l meckerssésre
az eldljaro parancsnoknak felvilagositast kell adni. b felvildgostias az apolas
iddtartamara, szallithaldsagara, gyvégyvalasara, rehabilitdlharosagara vonatkozhat.
Az orvos oktartas swabdlval seeruil.

VIL2L.7, A hetee wmunkaltatdia képvizeldiét a beteg dllapotardl a rehabiliticio
seilksdoesséedrd] Iehet tajckaztaini.

ViL22. Jirchetey szalellatds

VL2200 A Jardbeteg seakrendeld hdeion ost vagy s seakrendelés bewtaldjaval
mozgassgervi belceséere walo panaszokkal rendelkezé. vapy rehabilitdcios
seakellatast 1géuyld sremélvek svakvizsoilatdl véuzi. syikséy esetédn specialis
diagnosztikik igénybevétetdvel ¢s komplex fiziolerdpias hatéel.

WI1L22.2, A szakrendelésen a jardbeten-szakorvost rewdelds verctésdvel kineverenl
srakorvos iranvitasaval — a jogszabilvokban megallapiton szakmai feliétetekkel
rendelkesd — szakorvosolk. assasatensek doloozhainak.

VII223. A qaroheteg seakellatas beutald nélkiil — a beleg saji kezdeményeresére
— téritést dij elfendben a 2844997 (XIL23) Korminy rendelet alappin is
izénvhbe vehetd,

VIL22 .4 Az inézel lokdlis osteoporosis Kivpontkeént mokddik. Ax ellatashoz
szlikscees szemdlvi {op. gvogyszerek. folivdsdbor peesétjoeoas] rendelkerd
szakorvosok) &5 tarevi (dexa.  labor. rénteen)  teltdtelck  adomak. A
osleoporasisos betesek ellatisa 4 reumatoloeiai és rehabilitacios szakrendelésoen
belill térténik. Vergtdje a jardbetey suakellatas veretdje,

V1225 A jarobeteg szakrendeldseken a szakvizsgaval rendelkezd szakorvosok
doluoznak.

- A Zsiemondy Vilmos Harkdnyi Gwogyllirdokérhiz ANTSZ, engedély
alappan 194 szakorvosi és 145 nem seakorvosi draszdm keretében az
alabbi szakrendeléseket és szakambulanciakar mikadieti:

- rewmatelogia

- ahalines fizio- és mozgasterapia
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- mormisseervi rehabilitield
- alt belevasviszat

- ndgyogvaszal

- nouvoevaszal rehabilitacio
- bdravdoyvasza

- orihopacdia

- laboratoriumi diagnosztika
- rdntgen.

- UH diaynesaika

- dexa

- kardioldma

- kardiolésia rchabiliticio

- neuwroldgia

- Houopdédia

pasicholasia

V11.23. A napi betegforsalmi nvilvantartas

A hetegnvilvanbis informattkal rendsacren keresati]l tindnik. A dokamentum
adattartahnat ax cpdszsegiiont szolpaltatasol Epdsascebiztositasi Alapbd! tériénd
finanszivozasanak réseleies szabalvairdl szold 4319949, (LI 03) Kormamyrendelar irja
el & betey ssemélvt adatainal felvéele srdmitouepen Whtdnik. mapd cat kdvelden
Lerlll sor a szakorvosi vizspalawa, A diagndzis mepallapitasa — seiiksés eselin covéb
diagnostikal vigsgdlati eredményvek figvelembe vételdvel wnembk. Frutdn kerdll sora
terapias program eikészitdsére -~ pvduvszeres kezelés vapy covéb. a ovéovulas
érdekében setkséges — beavatkordy elrendelésére. A bewald orvost a vissgals
credmenyérdl s ar elrendelt avdpvkezelésrdl mashan fnesitend kell, Beteaforzalm
vilvandartast minden szakrendelés kiteles vezetni, Az informatikiu csoport. a havi
Jardbetes forcalom nvilvantarasaral onnden b 30 napjaie kdleles a Jelentést
clkésziteni és tovabbitand a NEAK felé, Féigazeatd altal meebizot asszisziens kezel
az elszamoelds alapiat képexd dokuwmenumokat (kezeldlap, recept).

VIE24. Jiarobeteg szakellatas feladata

f1.24.0. Cllatds teritder Harkany viros. a srabel orvosvalasziasia wekintere
VII24 ] Fllatds) teriiler Harl aros. deoa seabad orvosvalasziasia wekinerlel
Siklos varos és varoskornyeki telepilesek. valamint az orszdgra Kiterjedden.

VLD Foves betegek uviavkesclése. szakorvost gondozasa. dedrive az otthom
szakipolas clrendelését és a rehahilitacion

VL2453, saakorvost konzilnenok elviéasése

W24 4. Specialis szakimat. diagnoscibkus, terapidas hattérbistositas

VIL245. A diagnoras megallapitasa a diagnosetikai vivsealat ligyelembe vételéve]

alakithatd ki A diagnozis megillapitdsa waw el kell késziteni a lerdpiis

programol. syoovszeres kezelést ¢ gondoskodni kell anpak végrehajiasaral.
V11246, A szakrendelés szolgaltatasail téritésmeniesen beutaloval. beutald nélkiil

poedip térités mellett lehet igénvbe vem A szakrendelésen megjelent beteg
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e [
szcmdlvi adatainak felvéicle o rendelében szdmitdedpen wrténi. maid ¢l kel
veuezl a szakorvost vizsoalator.

Y1247 Foorhizi fekvdbetes-ellatist ipdnv]d csetckben ovoevintézetl elhelverdsie

heutalas.
VIL25. Iniézeti jircbeies rendeliés rendje

VI35 . iréheteg cllatas kire:

VIIL25.].1. reumatolduial betegek szakellatasa, késoi (kronikus) mozeasszervi

relabilitacior syoruld betegek seakellitisa
VIL.26.  Hatdrteriileti szakmakut érinté esetek {héreyogyaszat, nigvéevaszat
sth.) seakellitisa

VIL26.1. ANV AVCSCTL. csontizileti beteosépelk &5 chher  kapesolods

osteodenzitomelrids dingnoesgtikakra alkabmas regionalis szakellitds.

V262, diacnosziikal szaketlatas (laboratorium, re., ultrahang, cke)

VIT.26.3. lerapias eblatas (zicterapia, lSzerlerapia).

VIL2G.A. uvoev[itrdd-seolealtaray

V11.27. Gvoevitast kiszoledls részlenck

¥IL27.1. Komplex fiziolerapia {eyvopvtirdd-szoledltatis)

VL2711, A fizioterdpia sordn Kulénféle tormdésecti energiak seuilségdvel
Wridmik a gvoovitds. A komplex teaoterapia azi jelenti. hooy a beteg dllapotanak
megleleld, a pyogyolasat legimkabb eldsenitd Nraoterapias eljarasok kombinalt
alkalmazasara kerill sor elére meghatirozott kezeldsi lery szerint. seiikséy eselén
evogyseres lerapiaval Kiegeészitve a {0 természeti croforrasta. a harkdoyi
avOuyviae alapnsva

VIL27. 1. 1.1, Kis-gs nagy csoportos gyogvtormna. eeveni eydevioma

VIL27.1.1.2. Llcktroterapia

VIL27.1.1.3. Rirgvouydszatl kezelések {Enyfesin fénvierapia,

Laditivdd ditrann] kendes)

VIL2Y. 1.1 .4, Kardioldaia rehabilitacios program

VIL2T7.1.1.5. Rekeszes galvin

V27 1.1.6. Gyoeyirdd-szolpaltatasok

VILZ7.1.1.7. Termal gyouymedence

VIL2T. 1,18, Termal kadfiirdd

VIL27.1.1.5. Iszappakolis. (illeres israpkerelés

VIL27.1.1.10, Sulviiirdd

VIL27.1.1.11). Srinsavas Mirdd
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V27,1112, Orvost pyosy-masszazs, ITissitd masszazs. 1alpmasszazs

VIL27.1.1.13. Wiz alatti vizsugarmasszazs

VILZT. 1114, Szauna

VIL27.1.1.15. Sxolarum

VL2711 16, Wiz alatti csoportos és eovénd gvogylorn

270117, Nvirokmasszazs

271,118, Intimiorna

270009 Morgasszervi €5 seriatrial eyoestorma
12700200 Obesntoldgial testsulvesdkkento prosram

Kazpontt diagnosaika
IL27.1.1.21. Laboratorium
275122, LG
271123 DEXA (Osteodenzitometrias dlagnoszika)
IL.27.1.1.24, Rimgen
270125, Tiltrithane
H.27.1.1.26. Terheléses ERG
[1.27.1.1.27. Fehokardiografia
L2728 ABPM vissuealat
271029, Holter EKG

IL27. 2. A kizponti diagnosztikai feladata
Dhagnosztikar szolealtatds véardse a korhar valamenoyvi fekyvdbetege. valamin
ervénves beuwtaldval. vagy 1rités ellenében a beutald nélkil érkesett betepck
TS ETE.
A dwgnosaikar feladaiok viégrchajiisa az érvénvben 16vE szakmial Gtmutatok.
médszertani afdnlasok ¢s ax mtézetben elouadolt modszertant lefeasek. szakmai
pretekellok alapjan.

273 A szervezeti egyvségek szalkima iranyitasa:
Ackorhaz veretdse ax eeyves teriiletek szakmal iranyvitdsara a laboratorium vewetijél
€5 a rintgen szakorvosal bizea mey.
A ket veretd egvimassal mellérendelt viszonvban a4l egymasnak uiasitast nom
ailhat.

szalima feleitesiik: ar orvos 1gazgald
A terheléses. holter ERG. ABPM. echolandiogiafia szakmal Gdnvitgia a
kardioldgia veze1dje.

1.27.3.1. A kizponii diagnosztilai részlegek vezetdi: a [Gigazpatd dltal meghizou

Feladata:
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o A vgretdkre covetomloeesen meghatarozoil  {eladatokat €5 hataskordket
figvelembe véve. s ant kiegdswilve killeles gondoskodni a napt szakfeladatok
cllatasahor (az dpolist paczpatdval covitmokadye} a megleleld képrettséui
asszisziencia biztositasarol,

s A szervezeti covséeck kdzaul epvinimuksdes kialakiasa.

o A seakdolzozak munkajdnal szervezése, szliksée esetén az alszervendsc az
caves leriletek kdzitt ds a napt munka ellendrzése.

¢ Feliigvel o leletkiadis rendjét €5 av admumsztriaceion

o davaslatot ad a seakdolpozdk tovabbképeésére. atképzésére. tanlolvamokea
trténd heiskoldzasra,

«  RKapcsolatot tart a {okvdbetee osztalvek. szakrendelésck. szakambulancial
vezertoivel, a bentalo hdziorvosokkal. s a diagnosztikival munkakapesolaiban
allg eevib intdzmeénvekkel ¢x sververetekkel.

= Ellata a fHimgeoato altal a hatiskordhe utalt fefadatoka

VIL28.  Diszpécserszoledlat betegivanyilas

VIL2E ], A bowegre vonalkord aronositd adatok cljuttatisa ax ellitd
seakorvoshor- oszialvokra,

VL2822, Bewtalokkal kapesolatos adminisztracio. beutalokkal kapesclatos
tajckortatas-telefonon. szoban, @5 levélben.

YILZE.A Fekvibeten [elvétel

VIHLZE 4, Elekiromikus  cldjeovzest  rendszer  milkddieidése, jaed belew
szakellatisra

VII2E.5 Frdeklidé heteg pontos tajékoviatdsa a rendeldsi idékrél. a
betegeldjeayvedsrol. o bejutas lehetdséaendl. a kerelések litemexésérol

VILIB.6. A Kdzponu Betewiranyitason 16w watek. szomdélvi acatok
kezelése. rendben tarasa,

VILIE.T. Szamitdedpes adatnvilvantartas kerelése,

VILZE B, Gvosvkezelesek ditemezdse. cllatasi wry készitese. szamitogdpes
program sceitséuével

YVIL28.0, A betegek szobeli tdjékoztatisa. Irdsos tdjékortatoval wvald
cllaasa

W1L2R. 10, Kiszpénz {forint & wvaluta) kezeldsi teviékonvsée, Sridheikk
forealmazasi tevikenysee

VIEZE. 1], A pénztarban keletkezett bevéte] ciszamolasa a kdrhaz pénsteyd
oszialva fclé

V.28 12 Napi  kapcsolattartas  a kezeld szomélyzettel, betcoellatd
osztalvokkal, a betegek felvételevel, illetve tivordsaval kapesolathan,

VILZ8.13, Az Olemeréssel kapesolatos adminisatrdeis elvégzése
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VIL2S., Kiseeild tevékemsdeel (gaxzdasiei, mbszaki &5 Gremelletés)
V291 Az Urleli tery elkészitésének (0 feladmai
VIL29 0 1. Az dves fizletl terv elkdszitése soran a korhaz clozd &

aizddlkodast tevékenyséedl elemezmi &y dngkelni kell. A szakmal @5 cevéb
feileszidsek ismercteben eld kell készitem a kivetkerd évi pénziayi feladatokart,

VILZ9.1.2. Be kell wvijteni a kolsésgazdaktdl az ileénveket. feliil kell
vizsailng az drdekelteklel covestetve.

V29 3, A lzletd  teev  alapjaul  szoledald  résztervek.  ezen  Dbeliil
dnkdlsdoszamitas mechatarozasa, akwalizalasa, dsseesitése,

VILZ9 1.4, [dészaki ¢5 dves beszamolok. credmémy kimutatisok keéssildse.

VIL.29.1.5. Sralleladatok. kisltsdaviselak. reszlesck onkiltségének
¢lszamuolasa.

VIL29 1.6, A NEAK finanszirosdsinak megleleld kolséosaamitdasok, lervek
clkiszitése,

VIE3D  Pénziteyi 6 feladatok

VILAOT A ulajdones altal dvihagyou dves Ozleti 1oy elkészitése, Svkazi
madositasok  clvégegse. ar dizletl tervben Joulallal  szerinti garzdalkodds
veorehajtasa,

WIL302. A készpenzkiadasok  fedexésére  srolpald készpénz  clldtmanvolk
meudliapitasa.

VL3 S, A Kalonbazd hatdsdgok felé jelentések &8 clszamaldsok elhésalése.

W30, Geszamuolok készitése,

V11305, A dcrvszamok. swamla eblendrzés. kifizetdsck. dtmalisek. bovételerdsck

bonvolilasa. Szdmldris eladatok.

VILL30.6. A pénzligyt elscdmolasok teriiletén o vonaikoxd jogszabdalyok nvomton
k&vetdse. a véarchajtasban a viltexdsok hatalvba léptetése. belsd szabdiveatok
akiualizalasa.

VI1.31. Szamviteli & feladatok

VIL3TLLL Analitikus kdmveviteh feladatokon beliil

VIL311.1. Rizomyvlati rend  kialakftdsira, hizonylatol  dgdanak  dramlasdra
Javaslattgecl.

VIL51.1.2, INyilvintaridsok és elszdmolasok naprakész vezetdse.

VII3E 13 [doszaki ellenorzd ceverictések elvéozése. elszamolasok. ifletve
mavdalkodd helvek uvilvantartisa) kiziti.

VIL31.1.4. ldiszaki zardasok elvéerdse.

VIIAL™ Fokduvvi (szintetikus) kdnvvelési feladatokon beliil:

VIL31.2 1. A kovhazi szamlarend szerintl szamlak wvezetésc, a kénvwelési
Bizonylalok cllendradse Gs Kiny velése.

VIL31.2.2, Ldnvveldst brzom latok rendesése, rattdrolisa. selejerdse.
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VIL3T.2.5. A korhizi vagvondllomany  viltoxdsanak  ériékrészletezési
kinyvelése.

VIL31.2.4 A fokamnd kivonat s a kdnyvviteli zaclat negvedévenkiénti és
esell hészitdse

VL3125, [doszaki  eredmény  kKimuwatasok.,  beszamelok  készitdscben
részvdte].

VIL.32., Anvageazdalkodis o feladatai

VL3200, Vezetl o tarevi ds forgodeszkdzt, szemelhd  ovilvantanast,  azok
villlogasalnak  dlveretéseril  wondoskodik. Elokéseitt a selejlerést,  (lletdlee
kGaremilidik sonak lehonvolitdsdban.

V11322 Gondoskodik av miézmény anvag, Készlel és eszkérellilasi sendjérél,
erck  besweradsérol raktérowasarol. A osztdbvol réseleuek.  munkahelyel
cszkdzakre ¢s anvagokra vonalkozd igdnyeit dtvizspala. feliilbiralia seok
srilksdoessérdl, sondoskodik o raktarbal vald kiadasral,

V1E32.3. Ax anvagoazdalkodas munkalat 4 Leltdrozast Szahalvzaiban foglaltoknak
megleleloen kell végeenl. ennek  alapjan  leldavocdas Glemiery kiészitdse, a
idvahagyott ftemtery — atadds. csetl megbizds — afapjan leltarozas vépsdse. a
leltarozas  eredmeénvének  Kidriékeldse,  javaslatiélel  esetleges  Karéritdsie.
feletdsséavonasra.

V133, Penstar i feladatai

V133,10, Keszpénees szolgdltatasértékesités ¢ a hazi pénzian
leenddk ellatasa. kiliin szabdlyzat atapjan.

VTIL3d. Kontrolling & feladatai

VIL340. A kdrbaz  kontolling  wevékenvséedt mezalaposd vereldl
informacios rendszer kialakitasa. annak miikddtetése,

VIL342. Stratéeial és operativ tervezés] rendszer bevezetése. folvamatos
feligvelele, iranvitasa,

VI 343, A kdrhazban alkabmazott érdekeltséni rendszer koordinadldsa.
mikadictesi tunkcicinak ellatisa,

VILG4.4 A korhazi eviékenvsdock menedzsclésének cldscoildse.

VIL34.5. Crazdasigl SeAmitdsok végadse o haldkonysdu. ar eredménvesséy

nivelése eéhjabal,

VIL34.60. Fuved: Ggyvel gazdasazi megalapozotisananal @mosatis:.

VIL3S, Miszaki ellatassal kapesolatos feladatok
VL3S L A kovhdz szakmai programjinak ismeretében a maszak feladatok {6

irinyainak meghatarozisa,
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W1L32.2, A kdrhae cépidetemel felajitasi. bavitdst ervél a leligveleti szervhes
jovidhagyasra Felterjeszti.

WIT.33.5, Czembe helvezésck  bonvolitasa.  engedélverdse.  creklwr  tarlozd
karbantarasi szerzddesek megkotése.

VL3S Az epliletek. gepek. miaszaki techuoldgiak  dllapotinak. Gremeltotes
buetomsdwdnak  folvamatos figvelemmel kisérése. o szilksdéges inéekedések
mealétele.

VIL36.  Misver és tiravi esvkiz-gazdalkoddsi 6 feladatok

VL300, A gép-muszer igénvekel felmerni. clokésziteni. a jovahapyvolt wikeerek
heszerzésel intérzni, az elszamelashan részt venni.

VIL36.2. A gép-miuszer heszerzés, raktarozas,

VIE36.3. Geépek-imdszerek Gzembe helverdse, favitasa. folvamatos karbanmtartdsa
vallalkozok Ogan. A blxtonsdgos lemeltetés feliételeinek megteremidse.

VIL36.4. A rendelkerdsre hocsatolt pénedigyi keretek betanisa,

VIL36.5. Gép-milszerckkel kapesolatos nyvilvintariisok, gép-maszer tareyvi eszkiz

kataszter vezetdse, adatszolealtatis biztositasa.

VIL37. Felnjitas (6 feladatai

VILATL. A teltjidsoknal a korhazi clékészitdséhen vald rédsevée]. o bomvelitas
nyomeoen kilvelése &s a hasznalatbavétel lebonvolitdsa.

VIL37.2, A karhiy epiletdllomdnya fellyitdsdnak tavlad tervezdse, az aliualis
felGiitas felerfesztése jovabagyasra, terveztetds, boovolits, wmiszaki ellendrzés
Gaievel el Jard feladatol végegse, a pénzdayi keretek betarasaval.

VIL37 5. A Lorbax épliletkataszerének és egvéb szlikseéges nyilvantartisaimak
verelése, Kiilsd  kivitelexdkkel wvesertetelt wmunkak  sseclogise, miszaki
ellendrzese, szamla kollaudatisa. stb.

VilL37.4. Magvobb volumeni kiilsé vallalat dltal sépectt fennlartasi munkak
bonvolitisa,
VL3705, Az éptiletek biztonsdgos Gzemeltetésének megvaldsitisa.

V138, Energiasazdalkodis 16 feladacai
WIE3S. 1. Tervezi és végzi a korhaz energial &5 kozmiicllatasaval kapesolatos
levékenyséuel. beruhazas, felujitds. valamint a kizmihalozator,
VIL3G.3. Fnerglamerles kiselése, elemzése, a rendelkezésre allo péiateyi koret &
a szlikséelet Basieeayverietdése,

VL3835, A selikséges  nyvilvantanasok  versetése,  szamlak ellendrzese.
adatszoledlatas.
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VIS4, Az energiatakardbossdg fokozdsa drdekében inlézhedeésck Lidoloozasa.
cneraiaprémium feltdteleinek terverdse,

VIL38.5 Tervseert {elkésziles a fiest iddszakra. a keletherelt hibdl elhdiritdsa.

YI1.33.0. Folvamatesan biztosija o kérhdz hdenergia ellatisat. illetve a kdrhazi
osetalvok. élelmerési Grem melepviz ellatasat.

VIL39, Uzemfenntartas 16 feladatai

VIT39.1. A karhdz  ingattanjainak.  épiiletedpéscett berendeséseinek.
foeviesskdvemek lervszeri karbantartasa,

VI1,39.2, A korhaz epész teriileten a hibaelhéritas véurdse.

VI1[.39.3. Kilst vallalatokkal feuntartast wmunkak végedelése. eeves munkikra
vonatkord Karbantartisi szereddés alapjan a fomtartas bistosiasa,

V39,4, sitszaki anvagok sziiksdpletéiek felmérdse, besvereztetése.

V1395, Anvagok., munkaldd telhaszndldsdnak cloirdsok seeringd nvilvantariasa.
Jelentése,

VIL39.6. Fenti munkaknak a biztositon pénziigyi kercten belili mepoldasa.

V1397 Kizponti  miahely:  a kéthaz  ingatlanjainak.  épliletagpesreti

berendexdscinek. fopvd cszkizeinek karbantartasaaku problém:ik athidalasa.

VIL40. Bérszamfejtés és munlaiigy g feladatai

VA0 herszanmiejies

VII4AGZ srabadsagok nyvilvaniariasa

VL4035 hérszamle]iés

VL4044 larsadatombiziositasi ellatasok, megdllapitdsa. szdmicjése. nyilvantartisa
VIL40.5. magannyugdi] penztarak nyvilvantartisa

WL 0, statisztikak elkészivdse (havi, neevedéves, dves).

W1LL40.7, intézeti beszdmaolok elkészitése

VI 4LE. bér-¢s IEtssdnmunyilvantands

VIL40.9. okiatds. toviabbképeések nyilvantartisa

VH A0 eves adoizazoldsok kiaddsa

VL4, ioazolasok kiadasa

VL4012 ki és belépak foplakoztatasi dokwnentmmatnak ebkdszitése

VIL.41.  Humanpolitika
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VL4101, Aowunka Térvénvkimasében és cevéb  munkalipvt  jogscabalyokban
rigeitetl eldirasok végrehajidsanak irdnyvitdsa

VIL4Y 2. A kollektiy szersddds szitksée  seerinti médositdsa, betartasdnalk
cllendredse

VIL41 5. ntéskedések o munkajout és bériievi panaszok kivizsgalasarol

VLT 4. Résavitel a munkaszervezesi javasiatol kidoleozisaban

VILAT.5, Létszam-berhelvzet alakuldsanak rendszeres lgvelemmel kisérése

VL4168 Munkavallatoi lartodsok. nyilvantarasa. munkaiiey igarolasok kiadiasa

Y417 Tanulmanyt szerebdések meakitdse

Y1418, Orsrtiinzd bér-movedbér rendszer kidolgozasa

VIL41.9. Munkatigyl €s bérgazdalkodasi tervek kiszitése

VILAT. 10 Beszamolik és tervek készitese

V.42, Ralktar i Teladatai
VL4200, A bedrkezett targyl eszkdzok dtvéiele. tarolasa. nyilvantartasa. oszialyvok
reszere hladdsa, visszavétlelerdse, seleflezés elokiszitése, Az cldirt nvilvamartasok.
jelentésck clkészitése,

WIL42.2, Anvapgazdalkodassal kapesolatos vewetdn Feladatok

VIL42.2 1. A feldrések alapian ar dves amvagtery Jovahagvasa. flgvelembe
vive o kovhdz svakmat profiljanak. teladatanak esetleges valtozasat.

VI142.2.2, Az apvagelfatas [0bb elveinek meghatdrozasa ax &ves werverdsndl.
Mletve a pénzizat és cuvéb feltételek valtovdsa esetén évkiizben ezt modositani,

VIIL42.2.5, A raktarozas lelételeinek hiztosiisa.

VIT42.2.4, Bontisok.  seleplexdsek,  ériékesitések  bonvolitdsa, a  Kéihari

Selgjtezési Szabdlveat alapjan.

VILL2.3, Liszkézeardalkodas 16 feladata

VIL42.5.1. A kérhdz osetdhal. részlegel anvay esvkiz igdnvenek felmérése.
ax adott pénzieyvi kereteknek meufeleld besrorsdsl terv duszeallitdsa.

V4232, A jovabapyotl beszerzési terv alapjdn megrendelések elkeszitése.
teiadasa.

VIL42.3 3. A wvogviaszadl rodaseer. Osztiidszer.  cevéh  anvagraktarak

kKészletének nvomon kavetése. a meyprendelések &y a készletek euveztetése. az
osztdlvos készletek ellendrzdse.

VI142.3.4, A beszernds bonvolitdsa. a vasdroll anvagok beszallivisa, illetve
heszallittatasa.

VA2 4, Rakarozas [0 teladatai: Az clelmezési és kiepont raktar profiljat kivéve,
leladatkorébe arloak a scakositofl anvagtareldas felideleinek kialakitdsa, a
rendelkerdzre aAlld raktarkapacitas Sssrerdl kKihasznalasa.

VIl42.4.], A bedrkezett are nundséon €5 mennviségd atvdteles nyilvaniartisba
vitele.
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VIEAZ 4.2, A tdrolt anvagok. eszkdzdk naprakész nyvilvintartasa. a sxitksépes
vayerlelesek véordse,
VILA2.43, A tarolt anvagok, cszkdzok mindséel &3 menovisial mendirsgse.
VIL42.4.4, Az osddlvok réseére av anvagol, esckozok kiaddsa. sziksce
eselcn a kiadas alvezetése a szemdélvi leltarakba, illetve az al-leltarakba.
V1i42.4.4.1. Anvapok. eszkdzdk selejlerésénck eldkészitése, bomvoliiasa,
VILA3.  Titkdrsds £ feladatai
VIL43.1. A bedrkerd dy Kimend levelek levkerelése, az Izazpatdsipi killdemiények
thtatass. nyvilvantariisa. az eavéb levelek (pl névre 52010, betegdokumentacion
tovabhbilasa az closetd illetve a beulalos titharsag szamdra. A kdchazon beliili &
ax intézmeny és kilsd szervek kKdzath kézhositds,
A kimend levelek dokunentaliasa a postakdimvyvbe kertil régzitésee ax
adminisztracioys wwodaban.
VIL43.2 [rattar feladatai
VIL43.2.1. A kizponti lraitarozdas megszervesése. mindeonceyves szakmai
teriilet szamdra clkildnitett helyiséaelk budositisa.
VI[43. 2.2 A betegfelviétellel és -eDdtdssal kapesolatos iratok tdarolasa kiemelt
feleidssépoad bir.
VIi.44. Elldtasi feludatok
VL4, Anvoeeazdalkodasi leladatok tervezdse, koordinaliasa.
V442, Az cllatast feladatok  {6bb elveinek  meghatirorasa a  killdnbézo
részlegek kizdu ennek koordindlisa.
VL4405, A karhay rendezése, tisziantartasa.
WVILd4d 4. Szallitasi feladatek koordindlasa. péphocsi tzemeitetgs, fizembislonsiy
f4 elaimuolas ellendrsdse,
VILA4S. Rendészet, portai szolgalat fo feladatai
YVILAa. A kdrhaz vagvonvédelme €s oz mtéxett rend fenntanidsi,
V452 A ldMogatiasi rend bistositisa. Az eldint pvilvantanasek wezetdse, A
portakon tarolt wwatok. cszkordk. kulesok meuiiredse, kezelése,
WVIL455. Rulesiireés sververise.
VIL46. Parkgondozis {6 feladata
VILda 1. Imtézmenylink celkitiizése a fenmtarthatd fejiddést szolailé  mecvaldsitas
seemponyail Ngvelanbe véve az dnkéntes gondnoksae megvaldsitisa, azaz a mikodds
tertileien a kulloralte tisgtw kdmyezet  fenntartasanak sesitése.  amwely 200
Ny actmeivren valtsul meg,
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VIL4A7.  Migiénilus feladatat

VIL4T.) A karhiz valamennyi objekinminak tisztan tartasa. A Tupidods
rendszabdlyolk ¢s feladatok betartatasadel ¢s iranvitasaert a higiends [(Bomvos ¢s a
higiénés asszisztens felelds, A szakminiszicrium és az ANTSZ alal cliin
srabalyok  beveretdse a  szabdlvokkal kapcsolatos  eloivasol.  feladatok
veégrehajtase, betartatasa. A kitelexden ¢loirnt véddoltasok beadisa. regiseirilasy,
lepelentése. A nozokomialis  fertdeesekkel,  jarvinves megbeteocdésckkel
kapesolatos teenddk véurehajtasa. Meghadrozott iddkizdnkdm higiénés szenile
megtalrtasa.

A higiénés {eladalokhoz az intézet tordletén (0rténd takariast feladatok (s
tartoxnak, Az osztalvon doleoze, valamint a kézponti ésedegen seoluilatot
leljesith takaritey svemidlyzel munkajat a wkaritd team csoport vezcldjce és ar
apolasi igazeatd feliipgeeli. A takariton leladwiok a higidnikus 16orvos dltal
jovahagyoll higicnés szabalvek szerint tirténik.  Fvente eev alkalevimal
minmunn lanlolyam mellett a takarita szemeélvzet isinételt képedse thidnik.

VIL48. Tiiz- és vagyvonvédelem

VIL48 1. A tliz- és vagvonvedelmi feladatok ellatisaval kapesolatosan jelentkerxd
fobvamatos  cllendezés.  iméskedisek,  seabalveatok  kidoleozisa, szikséoes
Karbamtanasi és szervezesi feladatok koordindlasa,

Vil48.2. Kireseménvek., esemeénvelk wdni adminizzrieid oy deeése.

YIiE49, Szallitas 1o feladatai

VIL49.1. A korhdz szallitdsi feladatainak ésszeril. szerverott ellatisa.
VI[49.2. A gépkecsik haszndlataval.  Ozemanyagp-felbaszndlassal  kapesolatos

adnumseracio. ellendreds ellinisa.

VL4953, A KOzpotl telephelvens 1extilia, szemdt szallitas ds cgveh szallitas
feladatok vépzdse, Belsd szallith Gayeler ellitasa.

VLSS, Gépjarmivek. fizembizonsiganak hiasidas, jawvitasa, vizseaziatasa,
VIL3).  Elelmezéssel kapesolates feladatok
A Zsigmondy Vilmos Harkanyi Gyogy(lrddborhdz MNonprofil K. az dtkeztetési ds

kapesoladd  szolpdllatdsok  teljesitdsére kivbessersést  eljaras  keretén  belil a
Centrumyeastro Venddalatd IKft-1 bizta meg.

Dietetikal  szolpdlat:  ar  intéemeny dndlld szervezelti egvséor, mely  kdzvetlien
kapesolatban all az clelmezdsi- €3 a lekvdbetey osetalvokkal, wajal a dicrerifnsek,
Feladatuk sy intdemeny élelmezési folvamataban  ds pvdeyitd  (rehabilitdcios)
tevékenyvecedben részt venni szakmal kompetencigjuknak megfelelden, Kapesolatot tant
ar  clelmeréssel  {élaptervezés,  ételkdszitdés.  tdlalas. Kiosztas  collendrzgse) A
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dictotherapiaban részesild beteeckel envéni-. tabhléposds tanacsaddsba részesitik - a
karhizi adottsazokat (harom hetes kirik) Revelembe véve,

Dictetikai szolgaizt {6 feludatai :

CE LA dwetetkan seolgalat muikadést rendjében loglalaknalk megleleld miikadés.

1120 Ay élelmesdst normikto] vald elidrés leheltséeének svabdlvorisa. A dietetikai
ellatas. tanacsadas  koordindlasa. Ax étlap jovihaayvisa, Kalsd élelmerdsi
izdnvbevitel enpedélyeziegse.

150 Adminsedracios 1o feladatok

LV 40 A beteg, alkalmazoln, didtas ellatds, sth 1éiszamanak merhatarozasa., btszam
cavesieidse.

d401 Alkalmazoti ehédjegy eladas. pénzkezelés. adminiselracio.

A42, A dictas Gtelek  kiszabdsa,  didids  ddap Réspitdsébon  résevétel
Konvhateehnikai-szakmai felitgyvelete a didtas dtebek fozésének.

L1143, Beteposztalyvok  részdére  didtds  Konzulticiés  Jehetdsés  mayijtdsa.
betegosztalvok munkajaban részvétel,

VILS1.  Mosodai szolgaliatis feladatai

Wikl A korhaxi wextiha mosasal Javilasial szervesd, véeri
VILS1.2 A mosoda szabad kapacitasdval arbevételn tevekenyséaet véger.
WILS15, Meuszervezl a mosoda Gremellelésdt. wervszeri. meveldrd Karbantarlasat,

részl vesy a felajiasok. nagyjavitasok szerverésében,

W1LAT.4, Szolgaltatasi.  karbamntartdsi  teladatok  véewdsét  szomvezi  kilséd
1eenvhevevdh felél erekel o belsd feladatokkal dsszehansolija.

VIE31.5 Mosoda 16 feladatai:

VIL31.5.1. Az wmtéemény  doluozduak. ax dpolakoak seta. basendlhato
textiliaval cllatasa.

VIL31.5.2 Kiilsd szerveselek részere hénmosdst végesnek.

VIL31.535. Szallitiak  a szeomyes. tiszla textiliat. illetve szervezik czek
szatlitasal.

VIlsl.a4, Mosodal  karbantartas (6 feladala:  biztositia a  mosodak

flzemeléséi. ezen belll a eépek. bereudezések €5 a milszaki osztallval
egvilimikddve gz épiilet Wbaethdritasat. ervszeri karbantartdasat, felyjitasdart
illetve ennek elokésyitésd.

VIES2, Mawketing feladatok

YILAZ.1, Riszt vesz az éves marketing tery kialakitisiban
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VIL523 Flkésat ax v folvaman a marketing munkival kapesolatos
beszamolokal
WI1LAZS, Részt viesy az dcképrdshen, és annak megvaldsitizaban. elvéus

az arjeeyeck ¢s belsd haszndlatd bizonviatok karhantartdsat. aktualizalasac

VILAZ.4, Reészt vesz a hazad ds oo nemzetkdz kapesolatok kialakitdsiban
&5 rondozza azakat

VIL3Z.5, Koordindlia a7 intézmenyi belsd és kiilsd kommunikacing. PR,
sajio valamint az online megjelendseket

VIL32.6. Iranyitja az arcualati elemek Kialakitasat (ogd. embléma. selogen
st ds azok intézmenven belili es kivith hasrnalatat

VI1L3Z.T, Részt  wvese  a kdllikisokon,  vidsarokon.  scoit azok
elokészitéscben  és lebomvolitdsdban.  ewyiiimikdidve  a  Harkdans
Tunswtikal Lgvesitlette] &s Harkdny Véaros Onkormanyzataval.

VIL528 Iranpitpa &5 szervezl a bemulatd kiadvdnvok készitdsét ¢s
megjelengsét
V1329, Reésat vesz orvest s szakdolgozal  kreditpoutos  képedsek
servezesében és kapesolddd feladatok ellatisiban
VILA2.10. franyitia a hontap és facchook oldal condozasit és folvamatos
aktualizalisat
VILS3.  Altalinos higiénés rend
WIIL33.0. A betegellatd osstdlvok altalanos hiriéndés rendje
VIL351.1. Releefelvételbor  ar  osztdlvos  apoldnmalendvérmek mez  kell
evizddnie arrdl. howy a lelvett beteg az dltalanos tisztasdel cldirdsolnak
megfelel.
V135312, A takaritast az osedlvokon altalaban napl egy  alkalommal.
k ! £}

sedikséy szerinl gyakrabban kell végezai a higidmibus altal jovihagyott &
rendseeresen  ellendrezitt szerekkel es modon, A takaritds cllendreése, az
ellendrzés  dokumentalasa  ax  osdalvos  f0ndvér  ¢s a  takaritd  team
munkavezeidjcnek a feladata.

VI11.53.1.5. A lertétleniés (lelitlet- s kézfertdtlenités) a highénikuos alwld
mezhatdrozott yendszeresséaeel az ¢lair szerrel €5 madon 18rténik.

VILS3.1.4. Az dthertetésnél a bigiéntkus  alal eldirtak  botartisaért  ax
oszlalyon dolgozo veretd szakdolenyo felel.

VILA3. 1.5, A betegellitd helveken romlandé éich tarolni nem srzabad, a
beicgek clelmét az ¢ eéhra kijeldh hitdssekrényben kell tirolnl. Az osz18lvvereld
never a hittd naponta cllendrzi. heti ferdibenitéserdl gondoskodik,

VILL33.1.0. Etelmaradék az osziilvon nem maradbat. A hulladékot minden
gtheves uin azonnal ] kell szallitani az osztalvesl,
VI1.53.1.7. Személ tarolasara minden  koreremben  kilén  badeilat Lell

biztositant. amedyet a takaritok naponta. illetve szitksdp szerint trink. tGs#titak,
¢y legalabb hetenie fendtlenitik,
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A53.1.8 A swenmves  textiliak evijtdse. a szenmvereltséee  tolianak

VIla 3 ol 3 1
megleielden ellilinitve. zsakokban Wnénik. A zsikokat o meghatirozolt rend
szerint szallitjak . A tisxta wextilia szallitdsa esak kiddn tindénhbet.

VIL53.1.9, Fertéd beteaséy avanda eserén a higiénikust azonnal @ajékoztatng
kell €5 a szdkséoes muézkedés meptételerdh o higiemkus sondoshodilk.

VIL53.1.10, Avoegyves oszldlvok, vészlee - dhalinostol el azl Kicedszitd.
réseletes higiénegs rendjét ax osadly miikddést rendje artalmaera, A higidnds
rend Alalanos és réseletes eldirdsan a takavitast seabulyaal tartalmazza.

VIE 54, Veszelves hulladékok kezelése
b korbe tarloznak a vérrel s eexdb testvaladiékokkal szennvezelt epvseer
haszndlatos  injekeios tik, fecskenddk. kidzési hulladékok. szerzlékek.
avdeyszarkéseitmenyek, sith. Melyveket szirdsbizios, lezarhatd dobozban kell
oviyjlem, A omegtell dobosokat az eldirasnak meyleletd modon kell Tezdami.
czomagolni ¢s j] lathatd., olvashatd jelzessel clldwi. ami az oszalyvos apolo
{etadata. A megfeleld madon csomagolt dobozokat a kijeldlt evijtéhelvre kell
szallitant. anil a takaritdszolgdlal véger, A gyvliptihelyrdl a megsemmisitd
hizlvee szallitjiak, A részletes szabalvozast ax Ousetdlyos SZEMSZ. valamint a
Hulladékkezelgsi szabalvzat és a Kirnvezetvédelmi szabdlyzat tartalmazza.

VIL.55,  Feyéb teladatok

Vi1a3. 1, Oktatas, képzdés. szakképzés, tovibbképeds

I35 1.1, A Karhaz fels az orvosoll. as eudssdninyt szakdolunzdk. a

VIL35.1.1 A kérhdz feladata az orvosol u oiigyl srakdoluozok
gardasagi-miszak] dolgozdk a vopathozd jogszabalvok ds irdnvelvek szerintt
oktatasa. képrése. tovabbkdpadse,

VII351.2, A wovahbképrds céljait szolgdljdk az orvosok. ar egészséefiev
szakdofeozok szamdra srervezell szaklaniolvamok. gyvakorlatok. relerlasol.
konferenciak. Fontos eszkdzel a lovabbképzésnek az oszalvértekczictek. a
vizitek é¢ a valtozd munkahelven tirénd foglalkortatas is.

VILSS 1.3, A kdrhaz tadomanyos dléseken minden orvos kiteles részt venni.
A seakdoloocok szimdra syerverett okatd eldaddsokon valamennyi dolgozo
koteles részt venmn.

VIL35.2 Acdolgozok srerveret! lovabbképrése av alabbi formakban valosul meg:

VIL35.3. Kitlelewd tanlolyvamok

WI153.4, Specialis tanfolvamok

VIL33E. Tovabbképzd kontferenciak

VIL35.0. Eevéni tovabbképzés

WIL357 Fovén sajat lefeldsséae a kowlerd tovabblkepaesen vald résevélel.

YIL56. Tudomanyos katatomunka
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VLG, A kdrbdzban {obvd ludomanyos kumatdmonka  rendszeres €5 e szerll
végrchajlasadrt o 1digazeald felelis, aki ez irinya spervezd, ivanyo és ellendrzd
tevekenysEolt ay orvosigasuato uan vvakoroelja.

VIL36.2, A kwatdmunka célja a pvosyitd-mescldad leladat ollitasinak tamosalasa, A
kutatdmunka altalaban eeam munka.

VIL30.3, Tanalma a kérhacban folvd munka tudomanyes eldolgozisa klinikai.
koreseitani. cpidemiologial. statisztikal. sth. kdsleményel. cldadasok késsilése,
megjelentetdse hazai ¢s nemzetkdzi szaklapokban, kongresszusokol.

Y11 AZ INTEZMENY ALAPVETO FELADATAI

VIIL.1. A kirhaz céljanak meafeleld feladatai a kiveterik:
VLY.L, A kirhar {eladata a fekvébeotoe szakellatds teriiletén (reziondlis és
esetenkent orsedgos elvevd teriilerlel a kihvetkezo:
V.2, Morgdssrzery rehabilitacio orszagos ellatasi erilele,
WVIILL.2. 0, Krénikus mozgasszervi betegséeben szenvedok rebabilitdcioja a

kronikus [ekvabetey aovalkon orszduos felvevd teriiletlel

V1L, A Kdrhdx deladata a pird-betey seakelldwis eclibetén (regiondlis és
esetenkent orszagos felvevd teriileticly a kdvetkezé:

V50, Kronikus — mozgasszervi  rehabiliticiora szoruld  betesek
srakellatisa

W4 Hatdvterdletl szakmikat érintd esetek: ilven kiscérd betegsdéaben szenvedd
hetegek (mdgyoeyaszali. boreyvdpeyasz) akut chlatisa.

VLS. Av. anvagesere  a  csontizlibeti betepsdpek ds czekher  kapesolodd
osteodenzitometrias diagnosaikara alkalmas {seakmailage abkredntall) vegionalis
szakellatas.

VILLL1.6. Diagnosziikai céllal mikodd szakellatds {labocatdrivm. ronlgen ¢
wlirahang ).

VIL.T. Terdpias  céllalb mokddd (Mzoterapia. gydeviorna.  [ézerterapia)
sealellatis

VLS. A kovhdr feladata a gvdgyfirdd szolgalatas ellitisa;

VI .8.1. eladata az ceydb human-cedszséotioyi szolgltatis terilleén. hogy

# swakmal mokddés  terfiletét Srintd szakmal. mddszertani.  szakképzési
kérdesekben epyvittmiikidjék ax illetékes intézménvekkel. testitletekkel és civil
szeivezciekkel.

VI 1.9 A korhdas az epdseséutigyl kdefeladatal elldtisahoz kapesoloddan az
letékes intézményekkel <5 cgyesiletekbel egverstetett modon résel vese a
mradualis és posteradualis wvabbképzisben, Az alapkutatatase, valamint kiimkat
ludomanyos kutatast tevékenységel véger a4 reantalologia, a rehabilitacio és a
fizigterapia teriiletén,
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VL L TG, A kérhaz a0 lelseroit  alapicladatait eldsczitd vardasdgi-miszaki
tevékemysdent lat el wvalamint oz alapleladat cllatashor sziikséoes termck
clddblitdst, értéhesitést véuer, Metve szolgdhalast nydjn

VIH.2. Az intézmeény képviselete

VL2 11, A Magvar Koadrsasas Poludrl Torvenykdnyvében (Fik.} mechatirozol
képviselor srempontjabal, az covszemélyr felelds veretd joulinrdl a 10margatd
ovakorolja. aki Alapitd Okiral szerint jososult a Gigarzuald oim sisclésére (i
tovabbiakban: {Gigazeatd),

VIIL2Z 1.2, A Secrvercti &8 Mikodést Srabdlvrat dl) meghatarozot kérben — a
foirazeatd dltal auuhdzott hatiskarében - az ipazgaldk jogosultalk ar intézmény
keépviselotére sajal hataskarik és jopkariik keretén beli,

VIIL2.1.3,0 Az jntdzmény josi képyviscletdét joglandesos. ill. ay mtésmény jogi
képviseldjc latja ¢l

VIIL2. 14, Azimézmény vezetdje: a idHipazoatd

VIIL2.15, Avintéandéoyt a tdigaspald ceysramély feleldsséeoel veret.

VL2160 A fWisavwad fefett av alupvetd munkdllawoi  jogokat ar Alapitd

ovakorolja.
VIIL3. Ar Intézmény szakmai feludatinak ellatasiboz forrast hictositd

cHendrzd és irdnvitd szervezet

WIIE3.], Ledszadoieyvi Minisztérium
VIILAZ Népeodsesdafiovl Szakigargatas: Syerv
3.3

VL33 KEAK

YILZ 4 Az intdzmény tevékenyséost o NEAR-Kal ESWGU Imanseoozdst szereaides
alapjan véozi,

VL33, Mikadési engeddly szama: ANTSZ 450-5:2006,
Y1136, Eedszado ey szaleallalo azonositd szama: 02080 7 H7 70
VIIL3.7, Az intdzmény bankszamlaszana: S0800173-15150400
VIIL3E Az mtcemény az alalanos Forgalm addalany.

VIIL3.9. Az mtérmeny rendelkerik kitelexd felelisségbiztosiassal

IX.AZ INTEZMENY SZERVEZETI TAGOZODASA
EX.1. Srorverscti strokiors

oL Ay Intéamdny vereldse: ar nléaneny elvseemélyt lelelis veretije a
féirazeatd,

IX.120 Az intdzmeny egvszemdlvi felelds vezoldje: a [Gigazeatd

I3 1.3 Szermverel
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X131, Foigazgatd kizvetlen iranvitisa alid tartozd egyvscépek

V.1,
IV.1.
IW.1.
V.1
V.1
[v.1.
V.1,
V.1

Ll

LU L dieazeatdd titkarsae
.2 ogaszy
2 Mhndséeirdnyilas

Lad Tpd

JADPR és marketing

L5 0rves 1nareald

1.0, Apolasi ivazeatd

0.7 Gazdasaod izazeatd

L8 Szemelviioy, oktatds, képeds

Lad Lea laa

Ly )

Cad

IX.2., Onvosigazgatd (fiieozeatd orvos helyettese) kéovetlen iranyvitasa ala tartozd
cuvsdoek

X2 Mozgdssyervt rehabilitacios oszalvok, kronikus osztakvok. akiv reumatolézia
08Zialy

1¥.2.2, Fizioterapids orvos szakmal feligyelete

12,23, hardbetep-cllatds

1324 Betegiranyiasi rendszer {felvétel. boehivas)

X2 Gredeyseerellatas

[ 2.6, Kosponti diagnosztika — Rig UL Labor, DEXAL LKG

[X. 27 Korhiar himénd
[X. 2.8, Orvos figyvelet

X2 Chrvost dokwneotactd s Lok -védelem

L2 T Tudomdnyos kutatds. oktatas. kdnvvilar
X211, Betewjogt képviseld
X202 Admnisaractd

1X.3, Gazdasdgi iparpatd (1Bleareatd gardasiei helvellese) kivovetlen iranvilasa ald
tartozd eovsdéock, funkeiak

(X 3.1, Pénzilevi és szamvitedl osetdly
IX.3.2, Elelmerssi osatily (kiszervezell)
IX.25 Pénetar

123 4 Ralrar

1X.3.5. Bérvramfiejtéds

[X.53.6. Beruhiaris

1X.3.7. Uromeltetés {(karbantariias. szallitds, mesoda, muiszaki irattar,
engreiagazdalkodis)
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X585 Anvagpardalliodds
(.39 Vagyonvddelem {munka és t0zvédelen. katasziwedla veédelem)

(500 Fontrelling

IX. 4. Apolasi igazgaté (foigargatsd dpolisi helvettese) kizvetlen irdnyitasa uld
tartozs cgységek

IX 4] Osaalvos apolon egysdéuck

IX4.1.1.

[X. 4.2, Asszisztencia

12,43, lerapias részlesck

15,44, Mazszdrak

1X.4. 3, Gedeviorndszok

[X 4.6, Diszpécserszolealat

[X.4.7. Betepszallitds

1X.4.8. Apolasi dokumenticié. titokvédelem

1X.4.9 Kozponti takaritdszolgdlat

X400, moverszallias

IN AL Foglalkozas-eodseséaiigyy szolualat
X412 Fedsrscaiiov adminisziracio
X415 Srocialis munka

(X414 Detetka

EX.5. A Veretok jogallisa

1.3 1 A vezetdkel a thieargzatd nevezi ki az eedszséoilovi kdrinézmemvek mtikaddsi
renddjéral. dbletve svakmab veretdlesiileiérd] szalo 13200214128 EiaM.
rendelethen toelaltak alapjin.

[F.520A {Glazead tivollétében o helvetesiidsbol adddo feladatok ellatasat az orvos
igasgald laga el A loigarsgatd helveltesitést leladatok eliatasa nem érmitl ax
Oudlld hatas- €s feleldssdéal Koraket, kildndsen az ovvos-szabman €s parzdalkodas
kotelezettséavallaldsi kévdéskordket. A helvettesitési mepbizas lehet dllandd.
vagy gsetl,

1%.3.3. Az inazpatok joskordk tekintetében cevmas mellé rendeliek, Lovik ieazsatd som
adhat kéizvetlen mtasitast o masiknak, illetve axzok beosztotiainak,

[X.5.4, Az egyes lgazgatok, osztdlvok, részlesek vezeldi kitelesek egymassal szervezenl
és Rizvetlen munkakapesolatot kialakitani, illevve  lenntartani A vesetdk

kinelesck zajat feladatkdriikkel kapesolatosan is egvntast idében tajékoztatni. ha
e a stk veretd teraletdt érint
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IN.0. Egvctemleges feladataik

IX.6.1. Az dltaluk vezetetl szakmal teriilet (szervevett euvsdg) levékenvséednek
irAnyitasa. dssechanvoldsa és ellendrzése. A wviékenyséuck optimalizalisa az
cradménvesseg maximalizalasa érdekében,

1X.62. A kirhaz célkitdzéseimek és tervicladatainak mepvaldsitisiban és azok a
srervesct e are vonatkord drvénvesitéseben Wetdnd kizremukodds.

1X.6.3. A szerverell eovedg tevéRenyséedvel Kapesolatos célkitiiag, terveresi.
seeivezsst. ranyitasi. ellendvsdst ¢y énidkelédsi feladatok clvéozése.

1¥.6.4. A vereldk a vajuk bizott terlilet. osztdly. réseleg munkajat a kiadou
rendetkesdseknek és helsd szabdlyordsoknak meelelelden dnalldan és szemdlyves
fziclésséooe] franyitjak,

1X.6.3. Az ardnyiow réseleg. osetily céljainak  Jeemeefeleldbh  modseereket
mayvuk vilaszijak meg, illetve alakitjdk ki a beregelldwis haiékony kiszolealasanak
s el tartisa mellett.

1X.6.6. A vezetdsith ald rendelt szervezetl cevscgek nunbkdjahor srzikséees
ulasitasokat kiadjak. a Dbeosziott részlesek veretdit és doleozoit ellendrzik.
bescamuoliatjik.

[X.6.7. A feladatok meglogalmazisa. rendszerczdse ¢s Kiadasa.

Ix.6.8. A feladatols vémrehajtasara legalkalmasabb munkameposatas kialakitdsa.
a részieladatok dsszehangolasa. a mikadés szabalvorasa.

X649 A szerverell  epvsée  mikadése.  hidnyvossagainak  folarisa
nnkamddsserének javilasa. lejliddkeépessépenek biziositisa,

[X.6.10. A szerveretl egysés  erdlorrasaival  tanvagt és munkecrdy  valo
savilalkodas,

NG, A szervezell ceyvsée munkakdreinek meyshatarozdasa, munkakérl leirasol
ellidszitdse. a sviiksdpes 1étszamnormak kialakitisa.

X612, A szervezedi eevsée munkafeltételeinek s mikodésénck bixniositisa. az
operatiy informactos rendszer Kialakitasa,

IX.6.13 Feladatuk  a beosztott  dolpozdik  felvételéuek. bérewelésénck.
jutalmazdsanak. kitintetésének elokészilése,

1X.6.14. A sververell egvsér érdekeltségi rendszerének Kialakitisa.

[X.6.15. A korhdzi humanpeolitikabol a szerveretl cgvséure vonalkozé feladatok
vémrchaptasa.

[X.6.16. A beoszotiak munkdjanak mindsitése. értékelése,

IX.6.17. Feladatuk  az  dbtaluk  ranyitott  osztdly.  réseles  dolzozdi
woviabbképzésének ranvitasa, bualositisa,

X018, Képzettségdnek és vezelédsl modssereinek [ejlesriése.

X 6.19. Az pedszséeiipyl Grvény ds az ctikal kiveweimények betartasa,
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IN.6.20. A korhaz mindséghiztositasi rendszerénck elkeszitesében vald yésavénel,

130210 Tavaslat a mindséghiztositast rendszer szlikscges atalakiasara &5 az cbhol
adodd feladatok véprehajtisa.

1622 A ftigazgald Allal hatiskdrdbe otalt feladatok ellalasa.

I1X.7. Altalanos felelisségiik
IR0 A Alapitd Okiratban meghatdveat revékenyvsdpek megvalosulasaén.

X TZ20A szervoretl eovadn dAjanak  eredmednvessépdirt. ¢ akdrbe ut:
(.72, 4 szervozell epvadn munkajanak ercdmédnvessésderl. a munkakdrbe utalt
leladatok szinvonakas és hatdkony elvégzésedrl.

[X. 7.3 A weriiletiiket érimd. az intdzet munkdjara kihato intéskedésck iddben tHrténd
mesidieléirt, @ belso szabdlvozast munka koordindlasagnt.

120 7.4, Az elvéezett munka mindséoeért, annak fgjlesztésédn. ellendrzésdert.

127,52, A munkaltatdd intdzkedéscken,

IX.7.0. A4 vezed] cllendrzés clviégrescdrl. clvégcztetésdért, a 1alalt bianvossavok
megszintetdséert, a mudasziok felelosséare vondsaénn,

N7 7 A svervesetl emvaéy feladatat. makddésél szubilyoro eloiasok mingl jobb
imcetovaltnazdsadet ¢s azok Bboetartdsadn. betactatisadrt,

1X. 7.8 A kirhaz mikédésére vonatkozd jopszabdlvok., Wasitdsok  betardsadnl. as
elmulasziot intézkedésekért.

X 7.9 A munkafegvelem. a bizonyvlat fegvelem, a leludatok elvégrdse. hatariddinek
betartdsadet. betartatdsasdi,

[XF 1, A munkofeladatok  szakszerd  elvépréséért.  clvdégezictdésédénl.  ar
adatsxolgaltatdsok valodisdgacrt. pontossagadrt.

X711 A srernverel] egvségek kGriul egviitinikades biztositasac.

(X712 A kdrhdz érdekeinek érvénvesitésddrt, az mtézethez vald hisép és

lmjalitas kialakulasaent és tolvamatos lenmnaradasaén.

¥ 715 Az tdzeti mtok megdrresédrt ds megdrizletésddrt, a hiztonsagi
miézkedésck betartasadrt.

[X.7.14. A korhar vagvona meadrzésében ¢ gvarapildsaban vald  hatékony
kizremikadésért.

IX.7.15 A1z és o munkavédelo.  valamt  Kdmyezetvédelim  eléirdsok
betartasaért.
IX.7.16. A munkaerd-utinpotlas lehetisée sverinti biztositdsacrt.
X717 Az ranyvitdsa ald tartes6 dolgorok szakmal fejtddéseér,
[X.7.18. A munkaltatol jogkéire jogszabalyszera gyvakorlasiaért.
1X.7.19. A mmdséubiztositas rendszerének kalakitdsadért.
1720 A6 munkshelvi leakaren.
[X. 721 Adolzozdk jogal &s a thrvenvessés belartisadl,
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[X.8. Altalanos hatdskiriilc

X8 Chasitast adhat o sxakmat wriletéhes tarlosd dolgozoknak.

CR2 Munkaltatdn joukdr gvakorlasa a beosziott dolgozok felett, ax SZNSZ-ben
riezileitek sxerinl.

INCR.5. Sagat hatiaskdrhen oldja meg a szervezet dolgozainal 1éiszam dicsoportositisal s
munkacrd pazdalkoddsinak korszerisitését.

INS4 Axilletéhesséul teriiletét érintden wtasitasokat ad ki

1285, Lilendrzdsi és beszamoltatasi jopkdr az adott terliletet tllatden.

1¥.8.6, Javaslattdel Kinevezdsre. munkavizzony negszintelésére. veretdi meobizdsokr
és visszahivasokra.

13.8.7. A kérhdz mindséohiztositasi rendszerinek jovahaovasa,

IX.9. Kiemelt jogkérik gyakorldsa

X9 Aldirdsi jogosultsdgok: A seakteriiletiket ifletden egyedih aldivds jogosultsaguk
van g belsd €5 oa rarsintézeti kimend szakmai leveleknzk, latésdeokhoz.
lclugyeleteklios. orseagos seervekher mend levelek eseében a I6igazgatéval
eoviit irnak ala, vagy a féipazeatd dnalldan i ala.

X092 Képviseleti jogosultsaguk: Az iotézmény kipviscletére a [Digazgatd cevedi
mezhatalmaxisa alapjan Jozosultak.

IX8 5, Szakmal cloaddsokon. konlerencidkon dndlldan. esetenkeént wdomudnyos hizoltsiygl
meghallgatds utan, Lgvéb rendezvénveken. [drumaokeon a korhiaz neviben. csak
kizds nuitdectn allaspont képviselhetd, Hatdsded felfigveletn ellenorzdsekkor a
nvilisae &s objektivitds chvének mestartdsa meliett, csal a wrilstikes vooatkonno
swakmai kévdésekben foulalhamak Allast.

I1X. 110, Az intézmény vezetésénel mikédése

IX. 1L Faigargato

[X.10.1.1.1. A fdigazeatd, mint az intézmény (dipazpatdia lagacl a
korhaz {wveinelk imézését. a kdrhaz képviseletdt, eladaiar, jog-ds hataskérét a
pogszabilyok. ax alapitok dinteésel hatirozzak meg, felen Szervezeu és Mikodesi
srabalyrat ceen Leliil az egyvéb leladatokat. jog- &5 hataskdrdket aralmazza.

X 1{.2. Feladata:

[X.10.2.1.1. Felelds a feladatal cllatdsdhor a korhaz vanvonkezelésébe.
hasenadlatdba adol vagyon rendelietésszeril igénybe vételdert, Ielelds az Alapito
Okiratban ¢léirt wevékenvsépek jogszabalvban meghatdrozot kévetelmenyeknek
meafeleld ellatasadn. Felelis a geeddlkodashban, a szakmai hatékonysag és a
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sasdasapossan kivvelelmeényeuek érvénvesitdscdr. a terverest heszamoldst.
infornacio szelealtolasi kotclezettsée eljesitéséert, annak 1oljosséedin és
hitelesséréért, Felelis a gazdalkodasi lehetdscuck és a kilelezetiséuek Sssrhangjade.
i intdmenyy sty el rendért, a belsd ellendrads megsoervestséin és
miikadésaen.

IX.102.1.2, Az mtézmeny orvos-szakimad, apolasi. zazdasagl. maiszaki.
mindséuiieyi, humdnpolitikal és oklatdst veretésének irinvitasa és koordindlasa,

IX.10.2.2. Mephatarozza a kirhdz stratéeidajat. mely alapjan Ossecallia a korzdp &y
hosszh avi tervet, az éves &8 féléves munkaproeramaot (tartahuazza a szervesetd
eevedock dlal ellatands teladatok telpesitésének hataridejét. a véorchajlasén felelds
személviek mernevezésél), sondoskodik annak véerehajtisaro] és ellendrzéscrdl.

[X.10.2.5. Az intézmény és az Orszapos Lacészsepbiziositasi Pénziir kozdu meekaendd
finanszirozasi szereddes elokészitésének koordinalasa és a szeretdds megkdtdse,

[X.10.2.4, Az imézmiény hasznalataban 16vd vapvon rendeltetésszerid haszodlatdrol
emdoskodas.

1X. 10.2.5. Az intczmeny gvopyszer-razdalkodasi. valamint hiziénés teviékenyséoének
kiizveten felilgyelete,

12X 10.2.6. Kapcsolattarids az intézmeny makddesi teriiletén ¢l6 lakossae kepyiseldivel. a

helvi dnkornmdnvzatokkal. o Tisetiorvost Sezoludlawal, ax Fodseséebirtositas
Pénztarral. az drdekképviseleti  szervekkel. a  sajtdval. az  coéseséulpy
szolgdltatokkal,

16X 1027, Az imezmeny  hatekony  miukidésének  eldsegitése  érdekében  anvasi
lamesalast nyiw saponzon kir letrehozasanak koordindldsa.

[X.10.2.8. Elkeészitn a karhas Sservesett ey bMilkideést Szabdlvzatal. megkion a Kollektiv
Szerzddést a munkalwatéi oldal képviscletdben,

IX. 1029 Az orvosi. dpolasi s eardasdpl wwdkenyséeet dttogd  humdnpolitikai

evékenységek koordindlasa,

[X. 10210, Felievell az  inlézmeny  “kozbnsegszoledalat”™ (PR} tevekenvsépét
tanodmanyvesza,  drtdkell a lakossde &5 oa betegek  vélemdényét ax intézmény
miukadeésérl.

10211 Fimvelemmel kisérl ax intdemdny ellitottsdel mutatdil. elemee a2 mitkidés
srakima hatckonysazat,

X 102120 Gondoskedik  ar intézmény  mikddéséher  szikséges, jogsqabaly  édlal
kitelezden eldirt ill. a helvifer indokoll belsd syabalvzatok elkészitletésersdl.
IX.T0.2.13. Az intézmeény Kataszrofa és Polgarvédelmi Tervének a Kidolgozdsa es az

grintetl munkavallalon kirben vald megianertetéserd] vald gondoskodas.

IX.10.2.14. A munkavallalék érdekképviseleti szerveivel (Uzemi lanics. Szakszervezet)
vald Kapesolaflartas soran eljar o munkabltatd  képviseletében, Mindezeken il
lolvamatos operativ és konstruktey kapesolatot tarl ¢ szerveretek képviseliivel

IX102.13 Az intévmeény  egészdre  vonatkord  earzdasdgi és pénziimyi  imdzkedes
meghozatala. a razdasar wmazuatoval rdnt véleményeztelés ulan.

[X.10.2.16. Faviitimilkiidds az intérmény szakmal bizotlsagaival.

IXLUIL21T Az intéemenyi érdekek képviselete a tulajdonosok testiilere] elént,

IXOTO218, Feligveli az intézmény tlizvédelmi., munkavédelmi. polgari védelmi és
kimvereteddelmi tevékenyvsdodl
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IX 00219 Gondoskodik a titok €s adatvédelemmel, a belsé cllendrzdssel kapesolatos
feladatok cllatasard].

IXO02.200 Bivositia av egdszsduliey]  wrvémben  foglaltak,  valamint az  etikai
kivetelmények meglartdsil.

[XA0221  Feladata az intdamény dizleti tervének elkdszilletése. a véerehajtds folvamatos
cllendrzdse. a fejlesytéal s relonstrukeits ervel meshatarozis.

[X. 002220 Diant a lermészetes €s jogi személvek1d] kapott anvagi 1amosatdsoknak ax
adomanyed swindéka syerintl lethasznalisarol

X 10.2.23. Congdoskodik  az  intézet  foladatainak  cllitdsara lescélszeribh szerveset
kialakitasard], a seervezet milkodezi rendjének meghatarozasarol.

A 224 anviga és fellioveli az oéx omplex nformanka és LTl ac 1oy

110,224 [ranyija &s felipveli az intdzet komplex informatikai és dol 1
tevélenyaégdt,

1210225, Kialakitia a korhdz minGségbiziositisi rendszecének leulohlb szrempontjait.

I1X.10.2.20, A korhas pacdidlkodasanak. szamvitell. pinziayt folvamatinak figveleminel
Kisérése.

X 16,227, Biztositja a dolaozdl birtonsiaros &3 vodsaseoes munkalelidtelet.

IX.10.2.28. EIkészin a veretd beosaast dolgozok munkakin leirdsal. kiviesgallatia a

panaszokat, bojelentdéschet. menteszi a sziksdéoes intézkodésoket.

[ 10.2.29, Biztositia a belsO ellendrzés milkddesét. éékeli a kiilst és belsd ellendrzds
mewillapitdsail intézkedést 1esz a hidnvossigok megszintetésére,

X I0250.  Trnyvilja és feligveli a kizvetlendl] alarendelt szervezeti ceveéeck feladatait.
teviékenyséoilket.

1X. 10231, seoiti a korhdzban (ol & tudomiinyos munkat.

IX. 10232 Kapesolatot tart a mikidés terlletén ¢lo lakossag  képwiseloivel. az
dnkormanyzattal. az  ANTSZ-szel.  az  epcszséeliovi  szolodlatokkal o
drsintdanenyeklel. valamint ax érdekvédelmi szervekkel.

[X.10.2.33. Mikidteti a Srervereti és MUkSdési Szabdlyzalban feltiinteten terileteket ¢s

bizottsasokat,
34, Elaga a korhar képriseletdt a feleltes. atarsadalmi és g tdrssvervezeteknél,

IX.1
l

Q.
IX.10

(b

35, Avo mdamény hazal és nemzetkdzi szakmal kapesolatainak kialakitisa cs
fenntaitisa.

X 10256, A Bigargatd hadskare fJoakére:

IX.10.2.37. Sajat hataskdreben gyvakorolja az dsszes mmunkalatdi jorot a vererd dllasa
munkavallakak Lelett,

IX. 10238, Ellendrzi az atruhazott munkalatdi jogkart pvakorlok teviékenysépdt.

1X.10.2.59, A belsd cllendreési szabalvat alapiin bizlosiga o belsd ellendredst.

[X.10.2.40. Kdsvetentil iranyitia a belsd ellendr munkdjit és gondoskodik ax cllenéyzes
altal feltdrt hidnvossizok. seabidyvtalansauok megseiintetésérol.

IX 10241, A kieveden tranyvitdsa ald tartozo munkatarsain keresztiil irdnyvitja s ellendrzi
AZ Intéxmény szervesetl gy séaemek munlayat

IX 102,42, Kovvetlendl] irdnyvitja az intézetl jogdss munkdjdn, biztositia az inrézménven

beliil 2 jogi munkat. valamint a jogi képviscletet,

[X 102,43, Mint ceyszemélyi felelés verctd, cllitia ar intéemény képviseleldt. Az
mtgxmeny képviseletéhen alairdsi joga van.
IX.10.2.44. Ellenirzést ds besanmoltatasi joga van az intézmény egész teriiletén,
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X 10245, A teladatkdrébe 1artoxéan az intézmény cpeszére Kilerjodd wiasitasi jopoal
rendelkezik.

X 10246, Az Gzleti tery keretszamat. valamint a korhdzl szakmai fejleszigsi programia
g5 a hatdkonysar lgvelembe véwlével dint o mikiddsi és leglesetést ¢élo
leladatokrdl és o felhasenialhatd Kiadasokral.

X E2.47,  Idvihapvia a korhaz mindséebiztositis rendszerdt,

X 10248, Munkakdn  leivas  formajaban  meghatirozza a  vezetdk  feladatkérét
hataskarét. Feleldssépliket, munkapukal rendszeresen cllendrzi,

X 10249 Feviitmikddik  ar  Uzemi  Tandeesal &8 az  intézetben  muikidi
srakseerveretiel

1X.10.2.510. Az Mit-ben eldint cuveténds,  véleményezést.  Eckostanist  Jogkdriik
Nevelembe véelével

1X.10.3. A [Bigazgnto feleliisscéue:

[X.10.5.1. Felelds a feladatkérebe wall feladatok végrehapidsadn.

[X.10.53.2. Felelds az intézmény iranyitasa., verzetése kaposan hozott intézkediésciéet.
belst wasilasaiéi.

[X.10.3.5. Felelds az intézmeny mukédesere vonatkozo hatdalyvos szabalvok betartasacrt.
befartatisidr., a drvényes mikddesért

IX. 3.4, Anvagl feleldsséyge] tartoxik a hatalyos munkajogi jogszabidlvok szerint.

[X. 1035, llelvetiesitése: A Bigargatdt wartds tdvolléte esetén az orvosigazgatd vagy a

fdigazaato altal kjeldlt izargatd helvetiesit.

IX.11. Az orvos izazgatd

1IN L Az orvosigazeatd pondoskodik az cpdszséeiipyi. wrvénvekben, jogszabalvokban,
a korhdzl Szervezet] és Mikidést Szabilveatban. valamint a munkasrcerzddéshen
meaiomalmasoit levileny 58 orvos-szakmai teladatamak hatdélaony
véprehajtasaral.

L2 Ay orvosimareatol pabazal ajin a isarpad nevern Koz cpesgséuiny
kiszintdamémvek  vezetdjinek ds wvezetd helvetteseinek  képositési
kivelelményveirdl, valamint a meghizas betdhiése erdekében kiirt palvaza
részletes eljdrasi szabalvairdl sz0lo 1320020 (111 28.) EidM. rendelet, betartasa
mellett. {elette a munkaltatdi jogkdol a tHigazratd ovakorolja.

V1121 Az orvosigazgaio levékenységét az orvosigazgatd altalines helvettesdvel
kialakitolt munkamegosztas kertchen wépzi. annak t@artds tdvolléte csetén oljar a
nevében, illetve pondoskodik feladatai ellatisard].

(X113, Az orvos ivazzatd feladatai:

IX.11.

Lo
—

A vezeldi tevékenysége Kiterjed az  intézmény orvosaira, egészséalioyi
suyetemi  véazeltsépickre  {vepvdszmémok. boldous.  ayouvsserése), o
beteplelvetel dolgozoira,

L

[X11.5.2) Az orvosizazeatd a foleazeatd avollciében evakorolja annak hatiskéreit,
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IX. 11330 A veretd testillel tagjaként résa vesz annak munkajaban.

IX.11.5.4. A kirbaz orvos-srakmal szerveseti covsducinek munkaiit dsszehangalja.

IX. 1135, Fikésziti az orves-szakmal irdnvelveket. juvaslatot tesz a beruhazasi. [ehijitsi
lervek elkészitéséhes.

I 0136, Részr vesy ax orvosi munka szakmai és etikal szinvonalinak bivtositisa. a
mindséohiztositasi tevékenysiéeben,

X137 A tekvobeieg-cliaty osztdlvok. o disgnosztikal s terapids  részlegek
egvitimikideésenck &5 az  chhexr  kapesolddd  miksdési o sxabilveatok
elikésyitdsének kovrdinalasa.

IXOTEDB, A jardbetep &s a fizioterapids orvosi ellitas, valamint az covéb orvos-szakmal
lzladatok ellatasa. igy a gydovszertani, a kdvhdz-higiéné, a foglalkosdis
eudszsdelivyl seoledlal, a dietetikus orvost valaming az orvosi Konyviarn
icladatok felizyelete.

[X 3139 Ax egdsusépiievi dokumenticio vezetése. svabilvsreriiséuének biztositasa és
foliey elete.

[X. 1153100 A korhdsban  folvo  tudomanves  tevékemvsda,  wvdevszer-kiprobalasi
megbizasok szervozdse. wanyvilasa. sevitése,

12115010 Az codsesdpioyi hatdsdal rendelkezések végrehaidsanak ellendrzése.

JX 113120 A hdeirend cendelkerésel véerehaptasanak elleidrdse.

[X.11.3. 13, A kivhar higiénds rendjének hiztositasa és teliipyelete.

X E1.5.140 A mikddesi kéréhe 1artozo epideminlégiai viszonvok fgyvelemmel kisérése,

[X.11.5.15, A korhaz ellatottsag] és milkddési mutatdinak feldolgowdsa és éridkelésc.
miukddes szakmai hatéhonysagdnak elemzése. az eredmények hasynosildsa az
iniczel erdeliében.

IX01.3.16. Az osatilvvezeld foorvosok és a hataskdrébe taozd covéd diplomis
veretdk wunkakon leirasat elkészit.

100317 Av orvos-szakmal terbleten a felottes &5 tarsszerveknél, a tarsadalni
saervezetekngl ¢s a sajlénal ellaga a korhdz képviscletét. azral a kikinéssel.
hogy a kothazat érintd szakmapohtikal kerdésekben csak a fSigazpatdval
16r1énd konzultacion kivetden nyvilaikozhar,

X114 Az orvosigazgatid hatiskire, jogkore:

X141, Munkaltatoi jogkdrt gyakorol az orvos-szakmai teritleten dolposd orvosok és
vayeh diplomasok felett,

X142 Alairasi joga van a korar orvos-svakmai munkdjaval kapesolatban.

X LA, Axorvost elldtdsta vonalkozdan belsé urasitasokat. szabilyokat ad ki.

IXA1dd, favaslator fesz az  orvosigazpatd  dltalanos  helyettese  szemdlvére.
tavoltétébon eljdr a nevében, illetve pondoskodik feladalal etlatasarol,

1X.11.5 Az orvosigazgatd felelis:

X L1501 A kérhaz mikidésére vonatkozd josszabalyol, wasitisok betartasdon. az
chmulasetol itéxkedesekérn,

IX.11.5.2. Felelds ax altala kiadoll intérkedések. utasitisok helvesséadér,

IX.11.5.3. Felelds az ellendrzd munka elvipetséénl. elvégerieléséin az  dselelt
hianyvossazok jelentésééit. a mulasaok feleldsséere vonisadrl.
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IX. 11,54, Feleits a munkallatdi intérkedések srabsreriséadin.

[XL11.5.5, Felelds azért, hogy a gydgyitds szinvonaldnak emelése éedekében minden
lehetséues  intézkedést mestegyen. &5 gowdoskodjon a hibak feltarisardl.
axokra ax illeickes helvi vezetdl Navelmét felhivia,

X 1156, Felelisséadnek megdllapitasira a monkdltatoi joekir svakorldja illetékes,

X116, Az orvosigazgato Kapesolatoi targ:

[X.11.6.]. az intézctict eoviitimOkadd  epeszséoliev  puérelekhel,  seolgdlatokkal,
tarsintézetckkel.

IX.11.6.2. aszakmai felagyelettel (LM és Szakmal Kollépiumokkal.

[X.11.6.3. abeutald orvosokkal.

[X.11.0.4, atarsadalmi seervezetekkel. valamin

XL 1103, a Magvar Orvosi Kamaraval,

IX.12, Az orvos igazsato altalinos helyettese
[X.12.1. Ar  orvosipargald  dllaldnos  helvettese  eondoskodik oz egészséaiieyi.

tarviénvekben,  jogszabdlvokban, a  kivhdzl  Seevvesenr és o Mikodési
Srabilyratban, valamint a munkaszorzddésben megiogalmazott evékenvads
arvos-sakmal feladataimak hatckooy véorchajlasdral

I} A22 Az orvosigasgatd dllalinos helveltesét az orvosigazeatd javaslatara a {digazeatd
nevezi ki az cedszadaiipyl kézintézményvek vezetdidnek és veretd helveueseinek
képesitési kovelelményeirdl. valaminl a meebizéds betdliése crdekeben Kiirl
palvizat vészictes cljarasl szabalvairol sxold 12720020 (ML 28 oM. rendelet,
betartasa mellett, felette a munkalatol jogkdnt a (Sizazzad evakorolja.

X125, Az orvosigazaaid alialinos helyetiese feladatai:

[X. 12310 A veretdl tevékemvicge kiterjed az mtézmény  orveosaira. cocészscgiigai
epyelemi vépretiséglickre (vepvésxmémak. biolopus. evopvszerész), valamint
a beteefelviétel dolgozoira.

IX12.3.2. A orvosivarsald Altaldnos  helyettese  az ovvosizazoald  @volléében
evakoralia annak teljes hataskirét. (Kiveve a fhignzgatod helvettesitését,)

IX 12330 Av orvosigargald dllaldnos helvettese dsszehangolja a jaré-betep szakellatis
munkadr cllendra a szakrendelések tevekenvsépet, Higyelemmel kdvell a
szak-cllatottsagl ¢s mikddest mutatdkar, ¢rickell a mikddés  szakmail
hatdkonvsagat,

X 12354, Ar orvos cedsrséplievi vonatkozdsi jogszabalyok és wasitasok véerchajtasat
MEOSZEIVCECE,

IX 1235, Az lnméziményben maiiton eodszseéeiiovi szoleallatasok folvamatos mindséa-
¢llendrzeset feliloveli.

[X.12.3.6, Biztositia az cgészséplige’  dokumentacio  srabalyseeril  -veretésének,
lelételeit.

DL12.3.7. Av Baveletl tevékenyséy szervezése és [ohipyvelete,
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[X123.

IX.12.3.

IXTZ
[X12.
IX.1Z.
T2,

LA I -]

[

Ll

Az egerzsdeliovi dokumenticid verelése. seabdalysverisdégének biztosildsa &
felilgvelete.
A belegiogok ervénvesilésének folvamatos flavelommel kisérése. a beteuck
altal bejelentelt panaszok Kiviesgdlasaban vald kdzrciitkodés. valammt a
betegjogl képviselovel vald kapesolatiaras.

A cucsrsegievi hatdsagl rendelkezésck véorchajpldsanak cllendradse.
A hazirend rendelkezésel végrehajtasanak ellendrzdse,

Részt vesr a kiwhdy finansvirovasi szerzodiscinck eloheészitésében.

A korhiz elldlousagi és mikadis) mutatdinal érékelése. mikadés szakmal
batékonysaganak elemyése. az eredménvek hasznositisa az intézet érdekeben.

IX.12.3.14. & karhazban  orvosi.  evdavsrerésszi  munkakirben  foelaikoztaton

X124,

IX.12.4.1.

1xX.12.4,

IX.12.4.5.
IXK.12.4.4,

IX. 125

[X.12.5.

IX. 12,
IX12

LI R |
[

IX.12.
IX. 12

X120,

L)

1X.12.6.
1X.12.6.
[X.12.6.

IX.13

2.

[a—

SRS

[WE I P

cadszaialieyt doleozok tovabbhepresének biztositasa és feliipvelote.

Az orvosigazgatd altalanos helyettes hataskiire, joghkiire:

Munkaltalér joghtirl gvakorol ax orvos-szakmart teritleten dolgosd orvosok és
cevéb diplomdsok felett ax orvosigargatd dvollétehen,

Ar orvostgazgald tavollétében alairasi joga van a Kérhdz orvos-ssalkinal
munkajaval kapesolatban.

Az arvosi ellatdsra vonatkozoan belsd wasitasokat. szabalvokat ad ki,

Részt wvese  a korbar  informacids és dokumentdcids  rendszer
tovabbiejlesztésében,

Az orvosigareatd dltalinos helveltese felelds:

A korhar mikidesére vonatkoxo jopszabdlvok. utasitisok botartdsadrl. ar
elmulasztott mtézkeddésekarnt.

Felelbs az altala kindolt intezkedésel, wiasitasok helvesséedernt,

Felelds ar ellendrzd munka  elvéozéséént.  clvégeztercsélrnt az  dselelt
hianyossagok jelentéséérl. a mulassiok lefelésségre vondsadrl.

Felelds a munkaltaton intéckedések szakszerisdeéern,

Feleldsséaenek megallapitasira a munkaltaidl jopkir evakorldja ilictékes.

Az orvosigazgatd altalinos helyvettese kapesolatot tart:
a szakmai teltgvelette] (E0M) &5 Szakmal Kollégiomokkal.

a finanszirord WEAR -kal.
a7z ANTSZ srervereleivel,

Gardasign igargald

PG 1A Ipargaln vardasagi helvettesét a ALLK nevezi ki palvaziatas dgan. felete
munkaltatdn yookint a fdizasgald svakoral.

13.13.2, Gazdasdel irazeatd ieladatan:

[X.13.2.]. Az indzmiény  parddlkoddsdnak a7 ivdnvitdsa  a  fdicazeatd  dltal
meshatarozolt prieritasok. szempontok szerint.

IX.13.2.2

Aovereld testtilel tagiakeént részl vesz annak munkajaban.
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IX 1323 Az intérmény kerelésében. illetve  hasvmdlatdhan  alld vagyontdrevak
vedelméher  rendelivsszeril €5 paxdasdzos  felbasznalasabor  seikseges
incézkediések meptételdrdl vald sondoskadas,

IX 13240 Flkéssiti a Seerverett ¢s Milkodési Szabalvzat valamint eyl szabibyrawk
eardasipl vonatkozast részeit,

IX 13250 Flésein a felligvelete. irdnyitdsa ald tartozo doluosak munkakdnd leirdsdt.
1X.13.2.6. lrdnyvitja a kérhdzi informacios rendszer tovabbifejlesziését,
IX. 1327 Gondoskodik ax inttzmény gazdalkodasi és pénziiayi feladataira vonatkoro

Jogszabalvok. cldirasok drvénvesiteésérdl. cllendrzi annak véerehajtasat.

X328 A Bilvareatd dltal meghatirozolt seempontok  alapjan vondoskodik az
mieanéy pénzioyn  wrvének  elkdszitdserdl. az ade vonatkozd  hatdlves
iouszabalyok és tervezesi eldivdasok fpvelembevéielével, Meghatarozott iddben a
beszamolok elkéseitésdrdl rondoskodil:,

IX 0329, Az intézmeny komwwvitell, elszamolasi. vagyvon-nvilvantartasi és bizonylati
rendjéert felel - cren keresztlil megszervezi az intézmeény vagvonvédelom
Biziesidsanak a rendsyered.

[X.13.2.10. A figazeatd altal meghaldrozolt szempontok alapjan gondoskodik
a lavlatt fe)lessiest wrvek, beruhaxdsi, ax iizlen &y ecovéb lervek clkészitgsérdl és
azok teljesivésérdt,

X 13211, Gondoskedik  a vardalkodas  credmémveinek  folvamatos
elemzéserol, énékelésérdl a hatékonvsdy. av ésszerld €s lakarékos pazdalkodas
bistositasa drdekéhen.

[X.13.2.12. A dlelmesésl os218ly tevékeny ségdnek fellisvelete.

[X.13.2.13, Megszervext  ax mléeet korseeril. gasdasipos beteg- ds
alkalmazotti clelmezését,

[X.132.14 Llata ax  dizemehieiéssel. fenntartassal.  mokddictéssel.

beruhdzassal.  a  vagvon  haszndlataval,  hasznosiasival, o  munkacrd-
guxdilkodassal  @s bewsamolist  hotelezewtséaekke]l  kapesolatos  deladatok
felieyetetdt

IX.13.3, Az cuerplaszolgditatas. a munka- és tizvédelem. valamint a bizionsdgl epyséuek
mikédieicse, a feladatok ellitasanak iranvitdsa, koordinalasa. ellendrzése,

1X 1331, A aviat fojlesztési tervek. berubdzasi, kéliséovetési ¢s ceved tervek
clokészitése és azok teljesitese,

IX153.3.20 Av imdzmnényi monkavédelem. tizvedelent. vagvonvédelem. sajat weriiletén
a hazirend betartasa és betartatasa,

IX.13.3.3. A berubdzdsok  engedélyerésének.  clinditdsanak  mepsrervesdse.  azok
folvamatos  feliigvelete. A beruhazdshor  tartoze  kozbessorsések
lebonvolitasa.

IX.13.3.4, Epiletek.  aépek  miszaki  technoldgiai  allapotinak.  Gremelterds
biztonsagdnak folvamatos Aevelemmel kisérdse é: biztositdsa,

[X.13.53.5.0 Ary mtézet mitkddéséher  szikstees cnergia  {clekiromos. iz, olaj.
Gzemanvag, viz, csatomal  folvamatos  hizilositasa. €5 a  lakardkos
[eihasnalasit Qavelemmel kisér.
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. Az mtézel mikddeéseher  seliksépges  energla (elektromos.  gan olaj.

lizemanyvag, viz. csatornn) folvamatos bizlosildasanak  leliigyvelete. és o

lakarékos felhasznalasat Ngvelemmel Kisér.

[X.13.3.7 A Kdrhiz finanszirozasi szerzidéscinek cldkésritéséhen rlénd résrvitel.

[X.13.3.8. A Kdérhdz Kénvvvitell. szawvitell elszamolasi. vagvon-nvibvaotarasi ds
bizonyviati rendiées vonatkozo szahalveatok, wasitasok elkésyitése.

IX 13390 A pyvduvdseatl seervesell ewvséuck  sardasdgt, pénzliel  munkajdhos
iranvitast ad és cllendrad betartdsakat.

IX. 133,10 A [olvamatos leltarellendrzést feladan cllasisiarsl pondoskodik.

IX. 13311, Gazdasael jelleet kérdésckben az intéret jouszabdlvi keretek
kéawdit képviseletének ellatasa,

IX.13.3.12. A kdrhdzat terheld gazdasigi Kihatdsa események ellenjegyzése
lekimletében a Kélsépgarzdak tevikenvsdn  leirdsdban & az cljdriasrcndben
Toulaltak szernt jar el

1X.13.3.15. A gazdasdgi izazeatd hataskdre, jogkore:

IX.13.3.14. Gaedasdet jellead kérdésckben ellitja ae indomény pénrigyi
torvényvben. valamint a Poludrl TérvénvhkGovvben meshatdrozott képviscletdt,

IX.13.3.15. Munkillatoi  feladatok  ellitdsa  az  ald  rendelt  szerveret

muikavallalel wiekintetében.

JXC13.5.16. Kiadvanyozast joea van az intéeet saxdalkodasdt, drleti tervél, beruhdzasat.
feilesztését drimtd kérdésckben, a fellipveloti, 1ars- vaoy ntéxeten heliili
levelezdsel. wasitisol kiadasiban.

[X13.317. Rendelkesési joukdr illett meg arz ald rendelt szervezetek dolpozdi

vonatkozasaban.

IX 13318, Alairasi jog az intézmény pazdalkodasa &s twemelictds ranvitasa korében
hozolt belsd wasitasok. szabalvok tekintetében.

X 13309 Informacii,  tdjékortatast kérhet eardasipi, pénzieyil. ilzemclicesi éx
berubidzdsi kérdesekben valamennyi szerverzell egvseg vezeldjétol,

IXA53.4 Gardasianizasgatd feleldssége:

IX.15.4.1. Felelds az intdrmeny gazdilkodasdra vonatkozd hatdlvos joeszabdlvok
betartasiadel ¢s betarlalasadri.

[X.13.4.2, Felelés ar inmézel pénzievi-szamyiteli. konwolling. fizemeltetdsi ds
beruhazast  leladatokat  ellato seerverer  munkajdénn, verctéscdrt
ellendradsédrt.

IX. 13,45, Felelds a veretdl ellendveds elvégrdsédrt, (lletve elvéveztetésért. a talalt
bidmyossdgok megszianteldseért. a mulasaok feleldsségre vonasaét,

[MN.13.4.4. Feleids a red bivotl anvagl javak rendsltetésszeril. pazdasagos hasznalaticit.
megdrzéstirt.

[X.13.4.5. Felelds a 1digargatd allal a gazdasigl igazeatd hataskorébe utait feladatok
véorehajtasadel.

1X.13.4.6. Felelivs az elbint beszamalak tartalmi. alaki és hataridére valo elkészitésodn,

[X. 1347, Felelds a munkakirébe tartoxd feladatok maradékialan cllatasaér.

IX. 13,48, Felelds a feladatkdrébe utalt ellendrxések végrehajiasaért,

Dokumentum kodja: SZMSZ Oldalszam:44/69
Ervénybelépés datuma: 2017.11.08, Verzig: 06



SR o B

"'..:.'-'."-'-'-'-"il' .r\_,-'f

I2.13.4.9 telelds a [liwyelete ald wrtozd doleozok etikal és munkalegvelménel

biztositasaéel.  Felelossépének  megallapiasare o munkdhatol  jouskir
vvakorlain az illetékes.

I, 134 10 A eaxdasdel igazgatd kapesolatol tant:

IX.14.

« & & % B

a felilgyelett szervvel,

ar ANTSZ-sz¢].

NEAR-kal.

az Onkormanvzatokkat és epveb hatosagel szervekkel.

a tdrsintézetekhel.

penzintézetekkel

a rarsadalmi srerverelelkel, valaming

i oszakimal seervesetl epvidreklel (vallalatak. sealiitdl. sth.).

.i]mlftsi teazgatd

U1 L A fBigazeatd apolasi helvettesdt pdlvazat elhivdlds (atjan felvételi bizottsag nevezi

ki felette munkaltaton joskar a [Bioaeoatd avakoral,

IX 142 Apolisi {gazpa feladatai:

IX. 1420,

[X.14,

[

2.

IX.14.2.

I
el

FX.1
IX.1

b po
Ly

_
7
:"';

i i

~ o

[X.14.2

[X.14
IX.14
IX.14.

b 10 [
O

IX.

:[‘_h
ot

X.14.2.12.

IX. 14213,

1X.14.2.14.

A vezetdl tevekenysége Kiterjed ax iméxmeny eudszségieyi szakdolgozoir
¢s betepellatasban kdzvetlentil részivevd Kisegitd allomanya dolgozdkra.

A mindeokon  feladatoknak  meglclelden meoszervea &s cllendrsa oz
intézmeény betegapolisi munkijat,

Az codszséolieyvi szakdoleozok és a kiseitd swemélvzel munkabooszrasit
mvilvan tarlja <s idikisdinként ellendrzl a miszakvilast €)jeh swoludlaol &
az fiowveletet,

Gondoskodik a betegellatas terdiletén kicsett dolpozdk potlasaral,

A vudsasdeiioyt szakdolpoxdk &5 a Kiseoitd saemélyzet seakmal munkajat
¢s etikal magatanazat rendszeresen cllendrzi,

A Werettn Testilet tapjakdnt részi vesz annak munkajaba.

mrerver] @y levesstl  ax epesesdolnvl csoporlveseldd €5 [Dndvdn
Srtekerlotcket.

Fllendra a korhix hazrendjének mestartasat.

Meosrervez] az erészséuliovi szakdolzozak tovibblepaesst,
Euésssconeveldsi munkat véeez &s cllendrzi az ilyen jellel tevékeny séget
az intézet oszidlvain, részlesein,

Irinvitja  ¢s  ellendrzl az  osstdlvveretd  oudvérek &5 epeseséuiiy
csoportvezetdk teviékenvsdpct.

Elkésziti kivavetlen beoscaotyainak wunkakon lemdsat, ellendrzr annak
berartasit.

Foremikidik  az  mtéemény szabilveatamak elkészitéséhen. &y
vondnskodik arrdl. hoey az cedszsépley minden szabalvzatban mcatoteld
sullval kuapjon helvet

A létszam-alesoportosilast sajat hataskadrében oldja mey,
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[X. 042,15 Flendrei ar dpolindk és  emészséellnvi szakdoleosok  szamira cléin
viddéruhak viseldésit, Mepleteld viéddruhizal beszersésére javaslalol lesy,

IX. 14216, Tanulmanyozza  az  dpoldst wunka.  ar  egdszséglievi  szakdoleozalk
clldtottsdel ¢s mitkoddsi mutatdit. Freket dsseovetl a haval és nemretkdzl
erfékekkel, Megteszi a szlikscees intézkediscket,

IX 14217, Lllendrzi az drvénves jogszabalyok és a helvi szabdlyzatok szakdolgoxokea
vonatkozd elonasaimak betartasal. av eltérésch megszintelésére javaslatot
less,

1IX 14,218, Szervezi és cllendrzi az apoldsi dokomentaci veseldsdt

[X. 142,19 Koordindlja a felvibeteg osadlvok, eevséeek. kéuponti diagnvsztikus ¢s
lerapias  szolgdhlatok  ¢s  a  jardbetleg-elliatd  odselerek  codszadoiuyi
szakdoleozdinak munkajat,

[X. 1422

IX.142.2

0. A dpolaskulatdst (gyelemmel kiséel ds tmogatja.

. Tanulminyorza és ériékeli a betegek véleményél. Intézkedik a panasrok
orvoslasarol.

IX.14.2.22, Kévremilkidik a rekonstrukeios tervek elékészitésében, Képviseil az apolisi

23 mas cpdszsiglipyt szakdoluosd] tevékenysde érdekeil

I 1450 Ax dpolast imoepatd hatdskore Soukbre/

IX\ 1431 Avuhdvon hataskiarben grakorolfa a munkaltatdi jogkart a 11 &s 1V,
munkakari csoportba tartozd doleosdknal.

I 1320 Az apoldsi igazpatd képvisell az cudszséution szakdoluozdkat a mesfeleld
crickerleteken és torumaokor,

IX. 1433 Képviseli ar intévetet az apolasi fiovekben kilsd szerveknél.

IX. 1434, Rendelkezési jogkiint gvakorol a verzetd szakdolpozdk és o seobedlali 1
betartasaval Jossdlyvesetd fondvér &y egésrsdeiioyl csoporivoretdy az
osztalyokon, egvséeeken dolgozd dpolok. asssisztensck. wvduv-massyordk,
massadrik. ofl. adminisztritorok, kisegid ecedszsiphovi doleozdk ds ax
asztdlvos lakarttdk vonatkordsaban.

[X. 14535, Kiwlerettséovillalasi joza csak munkaleatdi jogaibdl credéen lehet.- a
oazdasani izazeatd ellenjeavedsével,

[X.14.4. Apolasi ieazeato feleldsséoe:

IX 144 1. Felelos az altala kiadott intérkedések. utasitdsok helvesséodért.

IX.14.4.2. Felelés az ellendrzd  munka clvépzeséért. az  cészlelt  hidnyossigok

jelentésedrt. a mulasziok leleldsséare vondsaér.

[IX. 1443 Felelés a munkaltatdi intézhedesek szakszerlseodért.

IX. 1444, Felelés azéit. hopy az apolds seinvonalioak emelése érdekében minden
lehetséges inlézhedest megicgyen. ¢s gondoskodion a hihak feltdrasardl.
azokra az (letékes helvi vezetok fizvelmit fellivia.

IX. 14450 leleltsséodnek megdllapitdsara a munkalatdi jogkdr gyakorldja illetékes,

1X 14.4.6. A kérhaz feladaainak ellatésa sorin - hacsak jopszabily masképpen nem
rendelkezik - sajar belsd telépitdséhil adodd rendszerében hosott diméselk
seerint Jar el

X5 Kontrolling felelis
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IV IS L Kialakiga és widkddten o kdrhaz kontrolling tevékenvsépeét
meealapozd vezetdl informacios rendszerdt.

V1520 Részt wesz a0 strawdginl s oporativ o lervexést  rendszer
bevezetésdben. folvamatos feliieyeletéhen, iranyvitazaban,

VoI350 A kdrhdzban alkahinazott drdekeltséat rendszer koordinalisa.
mikadicteési funkeivinak cllatisa.

IV 134, A korhas tevékenysépek menedzselésénel elosegitése,

IV 135 Gardasigr svdmitasok végzése o hatéhonysae. az ercdmidnvesscg
niveldse céljbaol

V. 136, Fgvedi tigvek gardasagi megalapozotsdganak tamogaiasa.

V. 157, Gondeskodik  ardl, hosy a ho wviéel clomzésck  1daben
ethésziienck. ¢s rendelkerésre alljanak o havi, félévifgvkozi, v véel
zarashoz.

(V. i5.8. Eves ¢s dvkdzi heszimolok {mérlen. credmény kimutatds.,
kiegeszitd  melléklet, lzleti  jelentés)  Gsszedllitasihoz  sediksépes
elemedsek hivtositis.

IW1390 Sepit o havi. &vkiel és &y viéw wirdsoknal. az  adatok
gevezietéséndl, a beszamolok clkészitésindl.

1%. 1310, Gondoskodik a kilsd adatseoledlatasok hatandore 16riénd
teljesitdsdrd],

IV S 1T, Elkészill av minyitdsa alant alld csoport éves munka- &8s
szabacdsaglerel

W 312, Megtarta a csoporthos tartoxd munkadrickeslewcker, elvégzi
annak dokumentalasat.

IV.13.13. A munkakdri  leirdsdban  meghatarozott  tovékenysduek
ellatdasaval kapesolathan bescamalasi kotelezettséeeel 1artozik a zaxdasdgt
il felé

V15140 Elkészili beosatotainak munkakie leirasat. ¢s condoskodik
anual mindenkon akioahzalisdarod.

IV ES LS, Favaslaton tesy ar os2tdly dolzozdinak munka és bérlioveiben.

(V. 15,016, A korhaz szabalvzatainak meeleleléon gondoskodik  ar
intézmény mitkidésédl, belarta €s betartatja a szabalvzathan foglaltakat.

IV 1317, A czoport munkifinak rendszeres cllendrzése.
VU318, A munkaviégzeshez seiilkséoes relevans ssakmal ismeretek

megszerzdse érdekében, Oktatasokon. képzésckan vald réseviétel
Listositasa.
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V. 1318, Meuseerverd és ellentrad a csoport dokumentdcids folvamatait
kiiléings tekintette] a szdAmviteli ¢s péneiizy jogsrabalvokra vonatkozé
seabalyoknak megtelelden,

IV 1520, Résut vesz a kdrhaz mindscéaiioyi rendszerénck mikdadéscéhen. a
csoportra vonatkoya eloirasok betartasdaval &s betartatasan kereszidil.
IW521, leleldés  a  feladatait  érintd jooszabalyl  rendelkerések,
seabalviatol, utasitasok kiilsd —belsd betartisadrt ¢s betartatdsadre.

1% 15,22, Felelds a csoporiban folvd munka svakszerisdudert, a hatandok
pontes hetartdsadrl.

IV 1523, Felelds az intdézeti s szolgdlal titok mepdradésént.

IV 13,24, Febelds a munkakdrd leirisban tartalmarsown elbendreés feladatal
glvégrésgdrt.

115,25, lelelds a  kdzvetlen  felettese  dltal adott  srasitisok
véurehajtasdén.

[X.16. Mosoda vezerd

X161, Véezi a korhaz ¢z a Rillso megrendeldl résedre a svennves textilia
drviételének feliluveletél. valogadsan ¢ dokwnentalasat,

INJ16.2. Feligyell ¢s ellendra o mosoda technoldogial folvamatat  (mosas.
centrifugalas, mangorlis. vasalas)

3163 Feligrvel a tiszta textilia Kiaddsat ¢s annak dokuomentalasat
X164 Gondoskodik a mosasi technoldgia pontos betartdsarol és betartatasarol.

X165 Ellenorar a napl anvagfelbaszualdst. Gevel a felhaszndall  wavok
sazdasanossauar.

[X.16.6. Ellaga a mosodar dolyozdk munkaidejének elszamolisaval kapcsolatos
feladatokat. vezeti a jelenlétt fvet. kifga a srabadsigokat, szabadnapokat
sth..

1X.16.7. Feligyeli a mosodai doleozok Glda0ének rend)jét. liszlasauat.
LX.16.8. Feligvelt és ellendrai a mosoda tsslasdaal. rendjél.

1X.16.9. Measrervea s ellendna a mosodal dolgozdk munkdjat,

IX.16.10. A moesodai izem dolgozdi munka és bériipveiben javaslatot tesy.
clkészal ax fivem dolgosdinak dves srabadsds fltemterveét,

[X.16.11. Elkészill a beosaotlak nmankakdrt leirasat,

EX. 1612, Felelas az intérelt és seolgdlati tiok megdrzésert.

IX.16.13. Felelds a munkakan leirdshan tartabmazow ellendrzési feladartai

elvégrzesedrnt.
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I 16,14 Felelds  a  kievoellen  [eletlese altal adott olasitisok
vierehaptasad,

IX.17. Miiszaki vezeta / Létesitménylelelis

X7 A miszaki vezetd gondoskodik wrdl, hogy a kdrhazi  feladatok
optimalisan eredminyes megvalosulasit a leladathrébe, halaskvébe utall
evékenvsegekbel  cliscuitze. Eo feladatok  a  mdszakn ellidds,  az
dremicontartdst szolgalat. az anvagellitas. a rakidrozds,

IM1T7.2 Elliga av deemelletéssel fenotartdssal, mdkédteiéssel, beruhazassal. a
vapyon haszndlatdval. haspuosndsival. o munkaerd-gasdalkodassal és
boszamolasi katelezettséockkel kapesolatos feladawnkat.

X 7.5 BElkészit a lelitgvelete. ranvitsa ald tartosd  dolgozok  munkakiv
leirdsat,

[X.17.4 A ¢élok clérdse érdekében a kérhaz Gzemvitelének manyvitasa. srervesdse
&5 ellendrzeése,

IX.17.3. A kdrhdaz muszaki flgyelett rendszerének megszervezése és mikadicteésce,
azok folvamatos karbantastisa

IX 7.6, A szallitdsi és wdvarfenntartasi feladatok  elldtdsanak  srervesése és
Hanyvilasa.

IX 77 A kdrhazd teladatok ellatasdbior selikséees anvagok, eszkdziék beszerzése.
raktdrosasa. ax crzel kapesolatos Kieheszerzést s eavéb jouszabilyvokban
sliirtak szerinti lebonyvolitas,

1X.17.8, Rendelkezesi jogkir av fivemeletési-miszaki cllato szervezet doloorsi
vonatkorsiasihan.

IX 7.9 Ellenorzési. beszdmolatist. @@ékoaatas) jogkiive kiterjed a muszaki.
renedészetl. thzrenddészetl. munkavédehni. tgvwiteh Gevekben az intézel
minden teritleten.

A7 10, Feladata az energiaszoledltardas. a munka- &5 tlizvidelem,
valamint a biztonsdel ervséuek mikddietese. a leladatek cilatdsanak
ranyitasa. koordmalasa. ellendredse.

IX.17.110. A berubazasnal a miszaky tervek elékészitése s azok 1eljesitése.

1x.17.12. Az intézmeényi munkavédelem. wizvédelem. vagvonvédelem.
sajal lerileteén a hazirend betartdsa és betanatisa.

[X.17.13. A berubdzasok engedélvezdsének. clinditasanak meosrerverdse,
azok folvamatos {eligvelete.

IX.17.14, Az epiiletek,  gépek miszaki  technolozini allapotanak.
Gremeltetés biztonsaganak lolvamatos Negvelemmed kisérdse és biztositasa.

X 17.15. A korhar energiagazdalkodisanak Telligvelew és ellendrzése,
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X716, Aro mtéeet mokidésches sziksdéoes onergia (elekiromos. gaz,
olaj. tzemanvag, viz.o csatorna) folvamatos biztositdsa. & 0 takarékos
felhasznalasdt fievelemmel kiséri

13.17.17, A berubdzazok Grembe helverése,
IX.17.18, L:llatja a tervrarral kapesolatos teendéket,
IX 1719, A Rdrhar muszaky dupweletl rendszerének mukddiciése. azok

folvamatos karbantariasa

[ 17240 A korhaar [eladatok clldtdsahor seiiksdoes anvagok. eszkiedk
beszerzisinek koordinalasa.

Aomuisaakl veretd S Ctesiiménylelelds feleldsseae:

IX.17.21. A karhiz gaxdathodasara vonatkord Joyszabalyol. utasitasok
betartasadet.

| B R A kdrhar racddlkodisa kdrében howote imtézkedéseként
X i7.23, A jovahasyolt kélségn erdst feliyiths tervben foglallak sxerm

megtett kitelezettséeek vallalascrt,

1X%,17.24, Felelds az intéeet fizemeliciési, miszaki feladatokat cllatd
srerverel munkajacrl. veretéséérl. ellendradséeri.

IX. 1725, Felelos a wveeetdl ellendireds ebvéedsédn. illetve
elvéuczietésédrt, a talall hianvessasok measziinterds@éet. o mulasztok
feleldsséore vondsadrt

[X. 1724, Felelds o red bicotl anvagl javak rendelietésszerd. zaxdasisos
hazznalatadit. meedrzésdért

EX.17.27, Iefetds a (THeazeatd dital a maszaki vexerd hatiskorébe uialt
feladatok véprelugtasien.

121725, Felelis g eloint besyamoldk tartalm alakt & hatdndore vald
clkészitcscért.

1. 17249, Felelds  a  munkakdrvébe  tartozd  {cladatok  maradckialan
gllatasagr.

[} 17,30, Fefelds a feladatkarébe utalt ellendrzések véerchajtasact,
IX 1731, Felelds o telfigyelete  ald  tarord dolpozok  ctukar €s

munkafeevelménck  biztositasacrt,  Leleldssépének  mezallapitasara a
munkaltatdl jogkdr gvakorldja az illetéhes.
A muszakl vesetd S létesinmény[elelds kapesolatot et

X 17.32. a szakmal szerveset egvsérekkel (szolzaltalok, s-allitok, sth,),
IX.18. Poriaszolgalat és vapvonvédelem

1XOTR DL Feliipveln ax mitédvmeény vagyvonvedaelmél

X 8.2 Informactdt il a betepeknek. vendéneknek,
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12183

"

- Kevel a telefonkizpontet.
PR Intdve a korhazba bedrkerd és kimend postat leladatolar.

1516

el

- Kezeli parkolo beléptetingdt és ellendra a parkold autdkat,

PHOTEG Kezelt a kérhde kitlonbézd helvségeinck kulesait. gondoskodik azok
tirolasardl,  bidonsasos  megdreesérdl & kiadasarol  a hatdlyos
srabilvieatnak mesleleloen.

IX.18.7, Felelds az imtérell és szoludlati ok mevdrzésérnt,

15 18,8, Febelds o munkakon  lelvasban  tavtalmazott cllenderési feladatad
clvémzesedrt,

IX.18.9, Felelds a kazvetlen felettese dltal adott utasitdsok vegrehajlasadnl.

[X.19, Pénziieyi és szamviteli vezetd

EX UL, Gondoskodik a bizonylati elv @5 a szamviteli rend helves alkalmazasardal
i [dliimyy és as analitikus kdnvvelgs terdletdn valamim o bizonyvlatok
cléirds szevintl meodrzéscrdl.

1IN 192, Segit az operativ munka megszervezeseben, lranvitya ¢s cllenora:

a fokin és folvisyamla kénvveléshen 1inénd feldolzozast
»  hefekietets cszkdz0k dllomduy valloedsal {besrerzés. éntchesilkends
zlszamolasa. nvilvdntanashdl valo kivezetés sib.)
o Jorgdesshizik allomanyyaltozdsa
o pénzeszkdzok allomanyvaltozasanak nvilvantartasa (fovint & deviza
szamlak vesetdse. drfolvam kildnbdeetek elszamolisa, hazi pénziar ds
valuta pénztar fizemcltetése sthl)
& Ldvetelesekkel €5 kitelezettiséoekke! kapesolatos valtozasok nyilvantarasa
®» jivedelem elszamolas €s o hored kapesoloda elsvdmolasok rendezése
& 1ddbeli elhatarolasok clszamalasa &5 nyvilvinlartisa
& aszajdl téke vallozasainak nvilvantartasa
12.19.3. Gondoskodik arral. hogy a hd vépi feladasok iddben elkésediljenel. és
rendelkezésre alljanak a havi. (Elévifévkazi, év véol zarashoz. Eves s
evkitzl beszamolok (mérleg, eredmény kimutatds. kiceészitd melléklet.
tizleti Jelentés) Gsssedllitasihor seiikséues adaiok biziosingsa.
X194 Kéveteiésekhel és kitelezetiségekhel kapesolatos szamlavitak rendezése.
[X. 195 Scait a havi, evkdzl és év vég zarasoknal. az adatok covertetéséngl. a
beszamolok elkésyitéséndl.
IX.19.6, lolvamatosan ellendrzi a korhdz altal wéezett szolsaltatasok & vevor
tarlozasok dllomdnyar. a lejart kiveleléseknd] 1ijékoziatia a gazdasipl
1razpatot.,

[X.19.7. Folyamatosan figyelemmel kiséri a szallitdi seamlanyilyantartasokat.

L 1B, Véerl az afaval kapesolatos havi ceyeztetést. elkésziti ar dfa &y epyeh
adohevallasokar,
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L0909, lrdnvitja s cllendral ar intéemdny anvag. keszlel &5 drevi eszhos
beszerzésenek kénvveidsit,

X191 Idkésani ar braoyvitasa alait alld csoport éves wmunka- &5
sobadsaglervel

I LAY Megtarija a csoporthoy tarosd munkaériekesdetekel. elvépzt
annak dokwmentlasal,

Ix 1903, A munkakerl  lelrdsaban meghativozott wevékenysépek

ellilasaval kapesalatban beszamolasi kitelezettséupel wartozik a gardasag
trgato Jeld.

1¥.19.135. Fizetési bataridd-nyvilvAntaras veroidse. cuverleldse.
[3.19.14, Keésedehni kamat szamitdsa &s nvilvantartasa.
IX.19.15, Tevekenysépdt mindenkor a hatalvos szimvitell €s a pénziigyi

Jogszahalyoknak meglelelden kateles cllat.

IX.19.16. A pénzlei és szamviteli csoporthor witozd doleozok munkdja
mewscervesl. [Ovihagyia a beosztasokat, kialakitia a2 munkakériket a
wevékenyséenck meufeleldon.

114917 Elkésziti beosztottamak munkakéet leimasan, és gondoskodik
annal mindenkor akwualizalasard].

IX.19.18. Tavastutot tess az osztaly dolgozdinal munka és hérdeveiben.

[X.19.19. A kdrhde  szabalyeatinek  megkeleldon  pondoskodik  ar
intézmény miiktideéseéral. betartia &s betartatja a seabalyratban foglalakar

[X.19.20. A csoporl munkalanak rencszeres eilendiradse.

IX16721 Megszerveri és ellendrzi a csoport dokumentacios folvamatan

killonds tckintetiel a szamvitel és pénxiigyi jogszabdivolia vonatkozd
szabdlvoknak meglclelden.
1X.19.22, Részt vesz a korhdz mindséefigyt rendsverének mikédésdhen. a
csoportra vonatkowd eloirdsok betartasiaval ¢s betartatisan keresa1dl.
131923, Iranvitdsa ala 1artozd 1wevékenvséoek:
*  pénslar
& pénzhzy &8 sxdnevitel dovmtéaeik

*  raktiros

[N 1%24, Felelds a esoportban [olvd munka szaksecrGséodéet. a hataridaok
pontos betartasadit.

IX.19.25, Felelds  a feladatait érintd jogszabalvi  rendelkezésck.
szabalvzalok. wasitasok /killsd  belsd! betartdsadrt és betarlatdasaén,

1X.19.26. I'elelas  az  dlala kiadout  imtérkedésck  helvséeéen &
Jogseriisd nedrt.

IX.19.27. Felelds az intézen és seolgdlati ok megdrzésdrt.
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1. 19,28, Feletds a munkakdrt leirasban taralmasow ellendrzési feladatad
elvégzeseért.

131929 lelelés o kizvetlen  felettese dbal adotl wasitasok

vieurchalasadn.

IX.20. Hupianpolitikai / dMunkatigyi vezetd

20,10 Elakésziti a munkaszerrddéscket. o munkaszerzddések mddositasae s
condoskodik azok nyilvantartasardl,

IX. 202, Riszt vosz a palvazatok clokésmitéaében, adatot szoledltat a ldszim &s
bérkdliséeck vonatkozasibean,

13,2003, Llkésziti a statiszlikai adatszaloaltatazokal. (IS Munkalievi Kézpom)

15,2004, Elékésziti ds nvilvantanja a mozedbér clszamolasokat,

1X.200.5, Bligkésziti ar Ledszséepénzidrmal a szerzidést. annak modositasait, Véox
a dolgozék belépletését és kilépletését. Segitséaet nvujt ax munkavallalok
Epéseséopdnetarral tdrend clszamolasaban,

[X.20.6, Elékésziti & tanubmany] szerzddéschet. nyilvantartja azokat. Koordindlja
a tevabbkeépzéseket. Rllendrar a képzésekher és oktatasokboz kapesolodsd
sedamlalat, vvibvantartja a tdvolldeket

EN.2007. Részt vesz a korhaz mobil telefonrendszerének vgyintézésében. Elvéga a
beléptetésekel. adatszolzaltatisokal, Tolvaratosan tartja a kapesolaton o
srolealtatival.

13208 Kualliga  a munkavallalok  részére a4 keresetl vapy maunkaltatd
irazolasokat,

1X.20.9, Llkésziti az ornvosokrol a havi jelentdst az Ledszadnbiztosito felé.

[X.20. 10 Eldokeésziti a munkavallalék nyvupdijazdasakor a papirokat. a
szolgalall jopviszony megdllapitasal.

B2 A munkavallalok munkajosviszonvanak meosziniclése esetén
clvéozi az adatszolealtatast, clszamoltatast,

120012, Lllitia az adohatosag felé az adatszolpditatast a doleoedk
bejelenigscvel és kilépietésével kapesalatosan,

1X.20.15, Viépzi a szabadsig mepdllapitisaval kapesolatos teculdket.

IX.20.14 Felelds az altala véoeett munka seakszeriséudért, a hatarididk

poaitos botarkasact,

IX.20015, Felelés  a  feladatait  érintd jogszabalvi rendelkesésels
szahalyzatok. masttasok fkilsd - belsd! betartisiért és betartatasagrn.
IX.20.146. Felelos  ax  altala  kiadott  intévkedések  helvséodén  és

Jopszeriisdoddit,
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X207 Felelds ax intéveti é3 szolpalati thiok megdreésern,
[X.20.18. Felelds a munkakiiri leirashan 1analmazolt ellendrzési feladatal
clvépsésdent.
[(X.20.19. Felelds  a kdavetlen felettese allab adott mashasok
viénlchajtisacrt.
[X.20.20. Eoteles  gondoskodni ax mtégzményt {eladatok optimalis
elvénzéadher soiksdéues 1otsvdm- ds munkaerd-gardalkodasi. hundopolitikal
feladatok viéarchajudsarel. valamint kidoleoyni ar intéeeti humdopolinka elveit,

iiovrendidt.
[x.20.21. A vezeld testilet tagjaként véset vesy annak munkéjiban,
[X.20.21 A hwmdapolitila / munkatlyyi vesetd leladata:

IX.2022.1. FElaga ax eldirl személyi jutiatasokkal és munkaerdvel wvala
gazdalkodas kireben meuhatarozoit feladatokat.

IX 202220 Elkesviti a feliigyelete.  iranvitisa  ald  tartozé  dolgozok
munkakdei lejrdsal

IX. 20223, A seakmal veretdkkel coviomiikidve a korbaz humdnpolitikai
ehveinek meehatiarozasa,

IX.2022.4, A kothaz  mokédéséher  sziiksépes  humdn erdbomas
meghatirozisa a szakmai veretdk javaslatainak figvelembe véelével.

IX. 20225, A kitiintetésekkel és mds eckdlesi elismerésekkel kapesolatos
devviteli teondok mtdzése,

IX.20.22.6.  Anmunkaieyi. humdnpolitikal. munkaerd cazdalkoddsi Teladatok
ellatisanak irdnvitasa, megszervesése. viéorchajtdsa ¢s ellendrzdse,

IX20227. A wvercetdl  ddmdsck  ¢lékészitdsében.  a  munkaviosds
humanpolitika feliételeinek bidositasaban, a szemébei allomany kivalaseiasaban
vald részvétel. a vezetdk humanpoelitikal munkdjdnak thimogatisa.

IX20228 A pabdsatok.  munkaerd  felvételek  mevhirdetdse, 4
bérfejlesztések. wtalmazasok elokdszitése. a bérgazdalkodassal kapuesolatos
verelal éx kilad informacios igemvek kielépitése,

X 20229 Ay iizleti terv 1é&tszam és béralap terveénck clokeszitdse,
IX.20.22.10. A kincvezés. alkalmaris. megbizas okiratainak. szerzidéseinek
elkészitese,

202211, Az clrendelt nyvilvantartisok wvevetdse. a bérrel o5 1étsrammal
kapesolatos statisziikak készitése.

[Btszdm-betaltdttaderdl.  az  fires  &llasokedl.  a  tartds &5 dumenetd
bérmegtakaritasrd] talékoztalas nvijiasa.

IX.20.22.153. A dolgozok béréncl &g eoxvéb  bérjellegil jarandosigainak
szamiejleldse.

12202214, Tanicsok  nyujtasa.  Informdciok  biztositdsa a  doluordk
humanpolitikal Gayveiben.

IX202205 A tanulmimyi  szerzddéssel  elkészitdse. az  okiatasok
tovabbképzésck nvilvantartasa,
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1X.20.23, A humanpolittkal fmunkatygyi vezeld hardskire, jogkdye:
IX20.23. 1. A humanpolivkal  tevékenyséeben  munkaltatdl  joold
gyakorlok résyére elgkiszrd leladatkdrhen kifejthen allaspontjal.

[X20.23.2. Lllendrai a kdthix munkalievi dés bérievi nvilvaniartasaid.
terilletenkent felitlvizsgdlia a jelenléli iveket.

IX.20.23.3.  Lllendrzdsi &5 besgamoltatiasi  jogkére  van o delepil
linmanpolitikal Joook vonatkozdsaban.

IX2023.4, Humdnpolitikai kérdésekben képviseletd jogkdre van killsd
szorvekingl a fdizazeatd meebizasa alapjan ¢s tijékoxtatiza mellett.

IX.20.23.5. Rendefkesési joskir a humanpolitikai  feladawkal  efldie
srerveret doluoxdn vonatkozasaban,

[X.20.24. A humdnpobitkal S munkatayt veretld lelelos:

[X.20.24.1. Yelelds a bumdnpolitikai munkara vonalkozd  intézkedésck.
Jelentés kielezettségek 1ddhen thrténd meylételéér,

[X.20.24.2, Felelds a mindséebiztositdsi  rendszer munkatiovi  részénck
kidoloozasicnt és annak betartasaert.

IX.20.24.3 Telelos a veretdi ellendvzes elvéuzéséert

IX.20.24.4. A létszam. munkaerd és bérgazdalkodasi hatdlvos joeszabalvok
hetarlasadrt &5 betarlatasacrl.

[X.320.24.5, Telelds ar dltala kiadolt intézkedések. uasitdsok helvesséedér.
1X.20.24.6. Felelds a veretdl ellendreés elvégreséént, illetve ehvégezietésdér. a
talall hdnvossdpok wegsziintetésddrt, a mulaszidk [eieldsséore vondsadént
[X.20.24.7. Felelds a fbigazpatd dlal humanpolitikai vezetd batdskorébe utalt
{zladatok véorelnjtazasn,

[X.20.24.8, lelelés az eloin beszdmolok lartalmi. alaki ¢s hatariddre vald
elkésrilésiir.

IX.20.24.9 TFelelds a munkakdaréhe tartozo feladatok maradékialan eliatasasdet.
IX.20.24.10. Felelds a feladatkérdbe utalt ellendrzések verehajtasadin
[X.20.24. 11, Felelés  a  fellioveletwe  alda  tartoze  dolpozok  ctikar s
munkafesvelmenek biztositasadet. Feleldsségénck megallapitasara a munkaltatdi
jugkdr gvakorloja ax illetékes.

Bérszamitzitdssel kapesolatos feladatok:

L1.]. Vépzi az inlézmény szdmdra a bérszamfejtést a leadowt jelenléti {vek
alapjan.

L1200 Wégzl a munkavallalok munkaba jardsaval kapesolatos wazdst kiltscuek
clszamolasdt &3 azt kifizetés céljabdl, aadja a pénzievi és szamviell
részleonek.

L1.3, A leadott orvosi papivok alapjin szamfejti a munkavallalé részére a
lappenzl.

[.1.4. Elszamolja ¢s wovdbbitia ax Allamkinesuir felé a szilésy szabadsagaal.
ovessel, oveddel. esaladi potlékkal kapesolatos anvagzokatl,
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1.5

Lié.

L1.4.
L1.4
L1
L1141

1.1.16,
[.1.17.
[.1.1%.

B1.1%.

Nvilvanlartga, ¢s folvamatosan ellendrzi o munkavallaldh maganvoed(j
PNz lagsandl

FHavonta elkeszitn a parulék boevallisokat. eliendra azok helvesséudt éy
elkiildi az adéhatdsan részére,

Flkézzia a jarulékossesidken melyeket utalas miatt Aatad a péuriiny &5
sgamviteli részleonck.

Wegal a LSH és mias srer oretels szamira a statiszukan adatszolsdliatast,
Flkiszit o dolgonol nyilatkozatad slapjan az éves SZIA bevallasy
Zlkészid a munkavallalok részére a koresct izazolasokat,

Vezeti a bérnvilvantartast, melvet folvamatosan coveztet & ellendriz a
penzlievi és szamviteli részlegeel,

. Részt vese a tervezésben (bérek és jarclékok). clkésziti az intézet

beszamolok bérgasdalkodasral sz0ld résxét,

. Elkészili a beoszlottak munkakdri leivdsat.
. Ellenorzi ds lelligyvel a seabadsag nvilvdntariiy verelését.

CFelelds a0 feladatair érintd Jogswabaly  rendellereselk.  swubalyeatok,

Mmasitdsok ARUlsE -belsdd boetandsadee &5 belattatdsact,
IFelelds a hatdridok pontes betanasadrt.
Fetelds az intézen és szolgalati tilok megdrzésédrl.

Felelos a2 munkakdn  letvashan  rartalmazott ellenorzest {eladatai
clhvéprasédnt,

Felelds a kazvelen folettese altal adod wtasitdsok véarchajtasiadn,

IL AZ INTEZMERY ALTALANOS MUKODESE, AZ INTEZMENY MUNKAVALLALDY

IL.1.  Osetalvveszetd foorvosok

I, Osztalyveretd forvosok [eladatal:
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IL1 1D, Mepszervezi az osataly szakmal mikiddeési rendjét. mebvel az osztdly
miikddés] svabalyzaliban rdgzit.

[1.1.1.2, Elkésaitl az osztdlyon doleezok muonkakér leirasat.

L1130 véleménvezdsi jogkdnt ovakorol az osztilyvon doloozd diplowdisck. valamint
az covéb szakdolpozak vonatkozasaban a munkaltatéi joekdar ovakerloival.

ILE1.A Vélemdénverdst joekdrt gyakorol ar osztahyvesetd  Bodvér munkakir
leirdsaban foelaltakkal kapesolatosan.

LV TS, Répvisell ar osztalt ax orvosi driekerleteken.

11.1. 1.6, Gondoskodik ar osataly orvesainak tovabbképedsi Iehetdseeeirgl,

1L.1.1.7. Osseehangolja az orvesi és 4palasi leladatokat,

1.1 1.8, Eevinimikodik az intézet mds szerverell egvségeivel ¢s a szakmai

srerveretelkel.
1m.1.2. Felelis:

1121, A huwmanus.  lehetdseoekher  képest  lermagasabb  szinmtl beicecilatas
MePSACTVEAEREETL

11,22, A mindsegbiziositas, a munka-, thz-. kimvezel- &5 vagvonvédelem
leladatanak betartalasacn.
1.3 Jomosult:

L1310 Munkdltardi kérdéshen a hored heossolt doleozdi kérdben véleményezési
jozkdnt gyvakoral,

FL2. Részlegvereti foorvosok

1.2.1. Részlegveretd fOorvosek feladatai:
.22 Megsrerveri ar osqtdbvreserésades swakmal mikédési rendjet. a magas

seinvouald betegellatast &s a pvdgyitd munkat. Mindenkor szem elon tarja.
ooy az osztabvrésziészles munkaja rusalmasan a weljes osztaly nuikadéa
rendjéhez  illeszkedien, és abban ne okoxzon fennakadast, Szorosan
coviilmikidik sy osetalyyeretd [Horvossal.

.25, Osszehangolja a részlesen a résyles specialis protilianak meelfeleld orvosi és
apolast leladatokat. Felieyel a borbetesek helvt kerelését. ellendrad o
{Eyterdpia mencteét,

124 Rendszeresen vizitel  tart a4 részlegen. A részleg  és o ar osuialy
munkarendjében rogzitett. rendszeres (ddkdzonkiént {diagnosatikus vauy
teripids  problémal okozo beteg cscién & lehetd  lephamarabb)  ax
osztalvvezetdvel £s5 a részler orvosaival, szakdolzozdival (szliksés esctén az
orveos  lgaegatoval komcullabvay kiizdsen tarton viziten alakitjak ki a
Kivizsualast s lerapias tervel.

I1.2.5. Fllenéirzl a részlegen a korlapok €5 ar dpolast dokomentacié pontos
VOZCICSCL
11.2.6, Az oszialy vozewdjével eovetértésben és vele covitt elkésziti a résszleacn

doloosok munkekdn leirisan
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1.2 16

1£.3.

Az osaldlvvesotd [borvos kérdsére véloményl ad o részlegen doleoxd
diplomasokkal valamint az covéb szakdofeoxokkal kapesolatban.

Kipviseli a részlenct a karbdzi meebeszéléscken.

Felelds a mindséebiztositds, a munka-. the-. kiirmveset- &5 vagyvomvédelem
leladitainak betartasacrt.

Felelos az érveényes rendelkesdsek. Tolgazeattn. orvos 1garualol ulasilasok
betartasacrt ¢s annak ctlendrzéscéért.

Felelds. howy a rvésrles  spectalls teladatathor kapesolédd esszkiziok,
vogyszerck,  kendcsdk  biztositotak  legyenck.  Ax o osadhoveretdve]
gveidriéshen gondoskodik a részlep anvagi srilksdéeletcinel

megterveesaril.

It
=
=

Felelés a részler agyvainak betceckkel t@vténd teltdhéséért folvamatosan
konzultdlva éx covertelve az osgtilyvezetd forvossal ¢soa 1dbbhi osztdly
veretinel

Eovimiikddik az ntévet mas  srenvesell cgvsdecivel és a srakmai
szervezeickkel éa seoiti azok mukadésit.

Seores  kapeselatot  tart a rdpid bérovéevaszatn ndovéoyissatl
belayogyiszat Neurologial eflatd miéanényeivel és szakomosaival,

Sroledlatl wulasztdsok.  feayvelmi  vétsépek  esetén jelentdst tesz oz
nszlalvvezeld IDorvosnak ¢z az orvos sazeatinak,

Flvégxi azokal a feladatokat, amellyvel a [Bigazpatd vagy az orvos igazpato

caetenkent vagy allando jellegrel meuhize.

Orrvost-gydgyszerészi-, diplomas gyvégvité-megelozé cllitd tevékenységet
viuzi doleozdk

(1.3.1.  Feladatai:

I.3.1.1 A humédnas betegelatds megvalositasa.

11.3.1.2. A gyvigyitas -lehetdsdégekher képest- lesmagasabb szinten 1dénd
mcevalositisa,

I.5.1.3. A rmabizoll orvos-adminisziracio hdamtalan €z idoben 16rénd
clliésritdse.

1.3.1.4. Reszvite] ax dgyveletl szolgalatban,

{}.3.1.5, Az orvosi-apolisi munka kdlcstnds mesgbeesilésénel feuntatisa.

[1.3.1.6. A kdrhazi twlomanyos munkaban valod résavétel

1.3.1.7. Olvan életvitel kialakitasa, ami az arvosi prosztizst niiveli.

i.3.1.8. Az eredményes evéoovitd munkihoz szikséees jO munkabelyd
léukor kialakitasa és olisegiliése.

11.3.1.9. A kilogastalan etikai helvzet kialakitasa és fenntartasa.

1135714 A munkakori leirasban meshatdrozott feladatok teljesitése.

(1.3.20 Joukdre:
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[

A munkakdn leirdshan mechataroson leladatok ellitasiban o gvouvias
szabadsazdnak drvénvesitése. a szakwal felettese dlal mweshatarorol
keretek Kiizotr

11.3.2.2, Javaslaéted a pvdeyitd- meseldzd cllags javitasira.

[1.3.2.3. Réswvétel aldrbdel testiifelel veretdséban. munkajaban.

I1.3.2.4 Az beveleti szolgdlat ideiére rendelkezési joukér ax osztalvokon szolpdlatot
leljesitod szakdolgozok tekmtetéhen.

11.3.2.5. A szitkebb  munkahely  milikadési  szabdlvzatinak  jovahagyasdban
vélemenvezesi jor illetl men.

[[.3.3. Felelds:

[[.3.3.1. Ax ellatott feladatok szakszeriségéért.

I1.3.3.2. A rendelkexzési jogktithen hozott utasitasaisnt.

" n e o : v e ..
1333 A felelssée  meedllapitisa az  osztilvvezetd  vélewduve  alapidn.  a

munkaliatal joeokat ellatd foinazeatt hataskirébe 1arozik,

1.4, Arintézmény sajitos mikidésc

11.4.1. Egveleti szolgalat

I 11 A evéevite és axzal dsszeflped feladatok Folvamatos cllatisa drdekében
fipyeletr szolealal mikodik. melvnek ellatasi terillete a kdrhdarz valameonyi
aaztalyva &s codse terillete. Az feyelelel a Kérhdz Allomdnviban lévd orvosolk
mellett hizi orvosok Tigak el

L4120 A terapidk eliérd munkarendje mian. a korbdz dllomanvaban 1évé orvosok

igvelett scolgalator latmak of ax Develet] beasstds rendje szernt.

[14.1.3. Az teveletes fefadata, hogy Gigyelet iddszakban cléforduld o betegellitdst
vagy a korhax szervezetl egvséocinck. il cedszénck mukodésdét  énntd
rendellenesseég  esetén dnalloan  intéskedjen vagy  ax intédzményen  kivili
szerveknél beavatkozast, Kezdeméuyesscn.

ILA. L4 Ay fveletes a rendkiviill eseméuvekrdl - az eset silvossagatdl fieeden - az
flgveletel koveld munkanapon. vagy szikséy csetén azonnal értesitent kdleles a
foisazeatst. ill. a foieazeatd orvos helyvettesét, A wazdasdaeil. muiseaki teriiletel
evintoy rendkiviili eseméenyek esetén a toigazgalot. illetve a tdigazeatd apolas
helyveltesdt, illetve a f0lgargatd gaxdasien helveliesét

[1.4.1.5. Az {igveletes feladata, feliigvelni a terapeutak szakmai tevekenyvséust,

[1.5. Kérhazi delgozé

1150 Mindazon személy. aki a Zsimmondy Vilmos Harkaoyi Gy fiirddkorhaz Nkf.-
val munkajopviszonyban aceszmunkaviszony s ideertendd’ vagy rendszeres
munkavészésre iranvuld eeyveb jogviszonvban all fovabbiakban  korhded
dolgoxd!

[1.53. 2. Jopai:
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L5210 Megismerni az intézet tervell  ds o oblbitiizdseit. vésel venni  avok
kialakitdsdahan ¢s munkdjaval dssxeilicod javaslatait meoicnnd,

15220 A Munka Tarvem kénveerdl s#ala 19920 XXIL Tarvény {a wvibbiakban
ML) valamint vearchajlasi rendeleteik és a vonatkozd hatdlves munkajosi
seabdlvok. a Kollektiv Szercodés. o munkaszorzidés €z a belsé szabdlvzatok
alapjan részdre 1aro bér, keresetet, juttatast, kedvezmenyt megkapni,

11.5.2.3, depkdvelelnl arz cedszséees &3 biztonsdgos munkavéezés feltéeleinek
biztositisat.

11.5.2.4, A kérhdzr $erdnek ¢s arculatdnak neghatarozdsaban szerepet vallalni.

[1.52.5  Auvnak igveiben egyénitey vagy képviseleti szerveken keresatiil véleménit
nyvilvanant. ‘A wéeniény-nyvilvanitas  elsiddbeses [Grumal kovhides illetve
crdekképriseleti szervek meefeleld érnckezlotel.’

[1.5.2.6. Az imtésetben a valasatou lunkeidit ellatoi.

[1.5.2.7. A szamara nviijthald - az intézmeény lehetdségeiher képest - legteljesebb
képazist meshapni. A kollegidls banasmodot elvarm.

11.3.2.8. Valunennyi dolgozot megilleti kérhir alapveld (ladatainak teljesitésében
Kifejtew tevékenyvaég stlvaval azonos képvisclet, melvel valasAotn testiiletein
keresztlil gvakorol,

1153 Kiwelessége:

.33 1. A rdbarale feladatok leheidsceckhez keépest lepmagasabb seinlen twrténd
ellitdsa.

I1.5.3.2. Sajat svakmai tuddsdnak kimagaslo szinten tarldsa.

11,333, Olvan wmazatartas tanisitdsa. mely new sérll a szakma és a karbdr drdekél és
hirncvet,

[[.3.3.4. A Dbetepet a mapa clvalaszthatatlan st és lelki epdszébon kezeini, jovainak
csowhitatlan érveényvesdlését lehetdvé tenni.

53535 A betegelltd tevdkenvségben, a szakmal kompetencidjanak meefeleid
symmten résyl velrn.

I1.5.3.6. A szoban vagy irdsban kapott :Szervezetl €s Mikiddési Szabalvzaiban
meghatarozon figgelmt visconyvok [ayelembe vételével kiadoty utasitasokat
vioprehajtant,

[1.3.3.7. Szabdlvratok  betartdsaval  @nykedd  karitatiy  tevekenysée  muonkdjat
cléseoiteni,

[[.5.3.8.  Munkatarsaival cgvitmiikivdni. ¢s munkajat dey végesni. valaming dlialdiban
olvan masatartast tandsnant. hogy cx nds codsrsénét &5 testl épséudt ne
veszéiveriesse. munkajal ne zavarja. anvasi Karosodast vaoy helvielen
meuitéléséi ne 1dézze ¢l

H.2.3. 9 A munka- és tizvédelmi. valamint covéb hizionsaetechnikal cléirasokat
megismerni. betartani. az iddszakos oktatdson és vizspakon résat vennd.

11.5.3. 10, Munkahelvén az cléirt idépoutban munkdra képes allapotban meyjelenni. a
technoldgiai-o munkarend-. munka- €5 bizonyvlati fegvelmet megtartani.

1535311 Munkaidejel heosziasanak meafelelé, hatékony munkaveezdéssel cltdlieni.
munkakdn leladatant ax eldint hatdniddre &5 jo mmdséshen vegrehajtani.
munkakérével jard cllendrzést feladatokat folvamatosan ds kévetkeactosen
cllatni.

Dokumentum kodja. SZMSZ {Ndalszam:60/69

Ervénybelépés datuma: 2017.11.08. Verzio: 06



H.5.53.12. A felettese allal kiadott munkat a kivant idében micekezdeni. a vonatkosd
joassabalyoknak  és otasitasoknak meelelelden,  legjobb inddsa  szerint
hatariddre véprchajtant. ¢s tevékenyséedriil feletiesének beszamoln.

35150 A ML valamint o viégrehajtasi rendeleteit és a hadlvos sumkajogi
seabalvok, lletve munkaszerz0dése alapjan — kiildndsen indokolt esetben -
munkakdrébe aom lartoxd munkat dletve dllands munkabelvén Kivili
unkat is clvéaczni.

IL5.3. 14, Memtavadni ar wasitds teljesitését. ha annak véerehajtasy mds szemdly
Cletdr. tesll Spsdoet vagy cudsxsodt kivvetlenill ¢y salvosan veszélyveztetné,
L3315 Az vasitdst add Hevelmét lelhivnd, ha az wasitds véerchajidsa kart idézhet

eld ¢y a munkavallalo excel szamolhal (az atasitds teljesitését azonban nem
tradhatja mey).

11.3.3.16. Veretdidnek belelenteni a tovibbi munkaviszony vagy munkavéuzdsre
anvulo jogviszony létesiesél

11.3.3.17. Munkdia sordn tndomasdra julotl, személvekre. illetve a kérhazra vonatkozd
olvan informacidkat. melvek a kirhae érdekeil sévthelik, intézeti fitokkint

kezelni.

[E5.53.08, A munkavéprés sordn ¢szlelt hidovossawokat leltarn és a munkamadszerek
1ovabbizjleszicsét kerdemenyezni.

{1.5.3.19. A Lkorhaz wulajdona védelmiével kapesolatos cldirdsokal maradéktalanul
betartani,  a  rendellesésére  hocosatolt  munkaeszkézdkel, egépekel
telszereléseket. auvasokat eondosan kevelni. esak a kirhars  érdekében
felhasznalni. illeive hasznositani ¢a jogtalan haszndlatal a korhdznak alkoeott
kart a munkajowr szabalvan alapjan kell meotéritent).

[1.53.3.20. Mepagadbata o munkavallald az utasitdst ba av érdeleit védd joeszabilvba

Gtkdzik. vaoy scrtl cmberl méltdsiapaban,
11.5.5.21. Kisteles micptagadoi az utasitdst. ha végrehajtasdval annak teljesitésével
bilncselekmenyt vagy szabalyvseriest kdvetne el

HLAZ INTEZMENYVEZETES TANACSAD TESTULETEK
TTL 1. Nuareatdi F Veretdi Testilet

M1 A Yeretdd Testiilet Gssretétele:

I 1,11, Aflandd tagjai:

HILL L2, Bipareatd

ML E.5. orvosivazgatd
HLL.1.4. apolasi ipazpatd
[I1.1.1.5. cardasdgi jpareatd
YEEPZ meehivottak,

VL1244, Marketing vezetd
V1.1.2.5 Humanpolitikal veretd

Wi.1.2.6, Szakseerverot clnike
W1.1.2.8, meghivotthent a témanak megfeield szakeldaddk. tudomanyos doleorok.
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20 A Veretdd Testilet dallandd taggain kival o testdlen aléschen iclmerilt
kérdésck viéleményezischez, kidoloozizihoz a tédma szenint érintelt szakma
kepviseldie kerill esctenkeént meghivasra.

ill. 1.

ad

VEalaménvalkotisival réset vesz az intérct dssaes folvamataban {ovoaeyitas,
tervezés, sazdilkodis, fejlesatds, seolgdltatas, elldis, kotatds, oliatis) az
optimilis dontések elikészitésében és minden olyan kévdéshen. amelvet a
Tngaveatd o Testilet clé terjesat,

M.1d. A Vereldl Testilel betente léserik. de lebetdséy van a [Wigargatd altal
mditvanyozoll rendkiviil filés Gssrehivasira s

Lh

HLU3 A Testilet a mukddesét belsa tigyrendje alapjan vegei

L&, lFeladatai:

[IT1.1.6.1.Dénest oz mindazon kérhazi kérdésckben. amelveket a {Bipazeatd a
Testitlet hataskdrebe wal.

[H.1.6.2.Veéleménvezd, jovahaeyd, javasiatteviként vesz részt az alabbi témakorik
megvitatisaban, dontéshoratakiban:

[1I.1.6.3.A4 korhaz cedszének sxakmai {eflodése. strukiaravahis, kézép ¢s hosszn
tavo szakmal &5 egyeb tervek. tervkoncepeiok.

HE1.6.4 éves tervek (szakmal. kutalasi. lejlesatési, beruharzasy. gazdasagi. péneiigyi,
oktatdst, bdée & Etszdn) &s ceck évkizt Rorrekeidja. beszdmolds axok
viégrehaitasarol.

IH1.1.6.5.az alaprevékenvsée ¢s allami  feladatok  végrehajtasa. a  belegelldtas
koneepeionalis kérdésed.

[I1.7.6.6.a kivhdei ingattan hasynalata. a kirnyesetvédelen kérdesei.

11 1.6.7.a finanszirowist rendszerben a kirhaz milkiidésének énélelése. elemzdse.

I1.1.6.8 korhdad szabalyzatok tartabma.

11690 belsé érdekelségi rendszer funkeiondlisa és annak svabalyosdss,

I 1.6.10, vezeldl kinevexesek,

I.1.6.11. az osztalvok munkajanak érickelése.

HL1.6.12. a kérbawon beliili munka koordindlisa.

Mr.Y.6.13. a Srerveseu ©s Mikodés: Szabalveat ¢s a Kollektiv Sreraides
madositasa.

If1.1.6.14. Kijeldl a targyalandd swratégnn lfeladatokat.

[I.1.6.15. lnformacio csere,

HL1.7.  Mikidése:

I 7.1 A testiilet filéseit a 1digazeatd hivia dssze &8 vezeti.

LY 7.2 A testillel G)éseit a hét minden keddjén, de legalabb havonta ey alkalommal
lartja.

17 304 napirendet és a4 meghivottak kBvél » f3igareald hatirorza mey. Ax [ldsre
— ematdl Higaden — barkit meghivhatnak.

LT 744 testiilet operativ sververdse. eldkésaitdse. o dokumentumok iratkereldse
¢s rendszercziése a Fdigazeardi titkarsas feladata.
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I 75 Walamennyd Grickerletrdl kivonatos emlékezietd késeiil, mely dsseeloglalja
a  tapuendhers  Wriénd  hosedseolasokal vélemdénvekel wizeitt a
hatarozatokat, a hataridéket és azok viéorchajtisadér feleldzok nevit.

[IL2. Szalkmai vezetd testiilet

.21 1. Ax codszsdéoiipyl kbzimdézmenvek mikodesi rendjérdl. illetve szakmat
vezetdtesiilelérd] sz0ld 4372003, (VL2 LM, rendelet érlelmeben a
szakmal vereldtestlilet a korhdy tandcsadd, véleményezd ds javaslaltéleld
seerve. amely o rendeletben meghatarozott Reladatait o Srervezefl és
Mukodes Srabalvaatban meghatarorottak seerint, ennek kereter kizatt saqin
ngyrendiénck megtekelden gvakorolja,

N1.2.2. Tagijai:

1221 Orvosigareatd

I1.2.2.3 valamennyi osztalveezetd és részleevezetd

NI.2.3. A tapok szama 3-nél nemy lehet kevesehb, A testlilet tagjal kozil cludkan
vilaszt, A testitlet kéthavonta. illetileg szitkség szevint ilésezik,
M2 A srakmal veretd testilet munkidpira o bivatkorsou rendeletben foglaltak az
irdivvadaolk,

.25 A srakmai vezetd testilet scpiti meghonositani a kérhazban rehabilitdcios
eszkdzdl és modszerek korszerd alkalmazasat.

F11.3. Szakszervezeti Bizotisdg

L5 A bleotsie munkavallalon érdekbépyiselett swerverel. Célja a munkavillalok
érdekemek képvisclete s védelne, A szorvesct a Mi-ben foolaltak seerint
mukadik.

[[1.3.2. ¥cladatal, jooak

4

L3200, A wunkavailaldkat  anvapd, srzocidlis.  kollurdlis.  valamint  elet- és
munkakorilményeket érintd joeokrdl és kdtclerettséecivdl tdpdkoztatni. - a
munkatisvi kapesolatokat €5 munkaviszonyt  érimd kdrben  tagjait  a
munkallatdval szemben az allami szervek <1t kepviseli,

H1.3.2.2. A szerveret a térvénvben meghatarozott szabalvek szevint joposult Kollektiv
Szerzodest kétni,

[I1.3.2.3, Ellendrzi a munkakdridménvekre vonatkozd cldirdsol  neglantasit, ar
csetlepes hibikra a teields szervek figvelimét felhivia,

I1.3.2.4, Tackoztatast kirhet a munkavallalok  munkaviswonnval  dssseligpd
sazdasapi ¢és szocialis érdekével kapcsolathan. Jososult o munkaltatd
intézkeddéssel kapesolatos alldspontdar. wéleménvét o munkaltatdval kézolni.
Lkoncultacidt Keedemdnyezhet,

111.4. Kdrhizi Etikai Bizottsig

Dokumentum kodja: SZMSZ Oldalszam:63/69
Ervénybelepés datuma: 2017.§1.08, Verzia: 06



H1.4.1. Az cedszsceliovedt szold 1997, &vi CLIV, worvéoy, valamint a korbder etikai
Lizottsavokrdl  szold 140998, (XIL11Y Bl rendelet  alapian keril
megalalkitsra, a fogareatd lanacsadd, javaslattevd swerve, Az Rokar Bivousag
clughér ¢s tagijail az orvost iparatd javaslalir a Imguzgclm Jelih ki

NL4.2. A DBraottsay Gl3sét ar elndk hivia fssze &8 cavidejdleg meghaldrorza a
napirendet is. Az 0lésrol leljravedst indokolt csetben jepvedkonivet kell
elverni. Av iratok megdrzesérd] az clndk kiteles pondoskodni. Seikséy szennt
flésezik. de dvente lesalabb néey alkalommal. Az Gléscket az clndk hivia dssae.

UL4.3 Az Lukal Bizottsdp legaldbb 61 legfeliebb tisenczy tagl testilet. A tagok
teszeletelél, deyv kell meehatdrozod. hogy a bizottsag ¢lé keriild sokaldalt lgvek
megitélése  bixtosilva leeven (omvosi. jool. gvoevszer-kiprobalasic stha, A
bizutlsiz meubhizisa néduy evre s7z0l A orvosigazgato nem lehel sz Litikai
Bizotsds tagia,

[L44 Elndke: A bizottsas tagja soraibol valasa elndkit. Megbizatisa kétl évre 520, de
leedeljebb a kiildatt meobizatasanak iddtanamara.

[([1.4.3. Feladata:

[iL.4.5.7. akémdz beliil felmerdld etikai tgyekben vald dllastoglalis.

HL4.5.2. ctikal véséeck Kivizsgdlisa. véleménverdse.

1.4.5.3. abuegjonok énvényvesitésében vald kivremikidés.

14534, ar cpdseséeiivyt  Wnémben  meghatirorotl  esetekben a  jovihagvas

tnceadisa.
HI.4.5.5, evdovszerkiprobalas cseteiben aflasfonlalds,

ITL.5. Munkabizottsagok, munkucsoportok

L2 1. A bizottsagok a féigazpatd. illetve a Veretdt Testiilet altal javasod émékkal
foglalkesd, tandesadd jellesd szervek. Tevikemvsépllk célia az intézetben
korseery klintkai-diapnosukal, todomanyos. okid munka hatékonvsaganak
ndveldse. a rendelkezdsre alld szemiélyvi €5 targy feltételek jobb kibasznalasaval.

[IL.2.2. Feladatai:

L5321,

M.5.2.2,

1E.5.2.3

a kowpetencia koritkbe wrtoed weiller fejlddésének elisegitése,

a leladatokkal kapesolatos informaciok gyijiese. elemazdse.

allasfoglalas kialakitasa. vélemdénvezés. javaslatidiel. landesadas  ereknek
képviselele és tovabbadaza a {Divazeatdnak cs az 1D részére,

AL arrubdzot hataskdrbe operativ evékenysépek.

Mikodése:

E«..J'“IUI

11
[I1.
[11.

IN1.
HI.

_[q [ (1)
L

iU tln
N [

a bizottsagok éves terv alapjan mikadnek,

L, |
]
L) ]

2. a féiparyato ad - hoo blzottsisol hozhal létre.

3 a hizottsdrok milkédéséhez sziikséges inlormaciokal

v’thmcnml korhazi coyaée veretldye kitcles megadni.

(0%
[t
'_.l"l

I11.6. Betes felvételi Bizottsip
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HlG. 1. A Beten felvételi bizouwsie a boutaldk. €5 a beutaltak felvételéher kapesolads
szahmai és5 adminisziratiy dintéshozd testilet, Munkajae Onallo szabalyzat
alapian végrl.

IML.6.2. Findkél és tagjaint a foigazeatd jeloll k. A Beleglebvdéteh Dizottsag {ilését az
elndl bivia Ossze. Az Gilésrd] Teljeaveds, illetve Jegyvadkoney készil az anyvagok
meadrzdséril az clnok kieles vondozskodm.

LG5, A burottsig kéthetente dléserik.

LG4, Tagjainak szama: 3105

111.7. Kutatas-fejleszeési bizottsag

[L7.1. A kuatas-fejlesstési munka rendszeres és tervszeri viéerehajtasacrl a foigazpatd
lelelos, aki a leladatok elldtdsaban a Bivortsdera ttmaszkodik, mely tanacsado és
elokésath srery.

[11.7.2 Feladatan:

L7210 A kntatas-Tejlesztést Rizottsdy feladata a Korhazban {olyd kutatdmunka
folvamatos Deyelomme] kisérése. koordinaldsa, dnyvitasa. a seakmal képeés és
1ovabbképzds,

I1.7.2.2. A szakmai ismereick tovabbadasa. kicserélése ¢rdckében tanacskozasokat.
tdomdanyos napokat, foromokat, illetve egveb rendezvénveket szervez. rendex,

I1.7.2.3, Lrékeli a kdirhdz doleazainak tudomanyos munkdjat.

HE7.2.4, Kapesolatol tart mas intézaménvek tudomanyos bizotisaeaival,

HL.7.2.5, Vélemenvert a korhaxi dolgozék alal benvijiont wdomanyos paivazatokat
(ETT. OTKA. OMFR. sth.) és publikaciokat.

1L7.2.6. A kutatds-leiless1ési elndkel és lagjail a (digazgald jeltli Ki. az orvos-
imazgald javaslatiea a kirbazbat husamosabb idd dwa dolposd és kelld seakmai
jartazsageal rendelkezd dolgozok kozil

[I[.7.2.7. A Bizottsag Gléseit az ¢lndk hivia Sssze. s hatarozza mcy amnak napirend|é.

H . 2 ! |
Az Glésro] feljegvzes, szilkség esetén jegvrdkinvvet kell felvenni. A feljeevads.
jegvadkinyy készitésérd], annak ¢s mellékleteinek megdrzésérdl az elndk
oondoskodib.

[I1.7.2.8. A bizollsay negyvedévente dléserik,

I1LS. totéreti Gyogysrerterdpias Bizollsig

IIL&.1. Feladatai:

M.E. 1.1, A Korbarban alkalmazott avogvsrerterdpias tevékenyséy hatdkony sdginak,
biztonsdgzdanak ¢s azdasivossaranak eldsenitése.

LB 1.2, A pvbpyvsrerfelbasendlas  mindséui €8 mennviséel  rendszerének
kidolpozasanak scoitése. flovelemmel kisdrese,

II1.8.1.3. Figvelemmel kiséri a korszeri farmakoterapids clvekel.

{II.B.1.4. Javaslatot iesz korszeril pyoeyszericrapias clvel érvényesitésére.

HI1.8.1.5. LEreidkeli a korszerl terapias clvek ovakorlati meovaldsitasat,
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[HL8. 1.6, Lllentirz a hoszott intézkedések véarchajtasdt.
HLE 1.7, A Bizottsdr elndkél és tagjait a fBigareatd jeltl ki, {iléseit az clodk bhivia
dssze. &5 mezhatdrozza a napirendet. Ax Glésrol eljeayveds, jeavedlinyy készill,
A feljegrees, jepvzokdnyy kdszitdserdl. annak ¢s mellékleteinck mendredsérd] ay
elnik vondoskodik,
I8, 1.8, A birotsae nepvedévente ildsexik.
TIEY. Seclejtezési Bizotisag
NS A Mhxelsdy o kivhdzr tareyvl cszkézeinek.  anvaeainak  sclejterdését
megsemmisitgsdt  javasolpy,  iletve  gondoskodik  végrehajtasiarol.  operativ
tevekenyséaet viiges.
HLRZ A selefexds  véarchagtisarol. a selejterent anvag  felbasznalasi modjardl
sebejlozest joovzakamvet készil
[ML93 A Bizousdz clodkeét s tapgjait a [digaxzatd jelah kio Taygan tuy kell
megvalasatant. hogyv a selejtezendd eszkdzdk hasznalhatatlansapdhor o kelld
szakértelem bixtositva legyen.
LA A Bizottsagot az cindk hivia dssve. A Bizollsiy tevekenysegdrdd ~Seleflezesi
Jegvzdkinvy” készil. melvet a foigazgatdhor kell leadnd tovabbi intézkeddésre.
111.10. Ad hoc Bizotisag
a0 1. Esetl, nem munkakdn feladatekra, kildnozen dtfozd, @bb szorvezct
cpvsépet érintd. valamint jelentds feladat vasy probléma megoldasa céliabol a
fdigazeaid ad hoo bizousazot hoz 1étre. meshatdrozza feladatat &5 latdslkdaret.
I 1.2 A Dizoltsag Gsszetételét, vezetdscpet. miikddési idejél. a munkavéusést, a
beszimolas renddt a mindenkor kijeldlt témahow igarodva a [digazeatd jeldli ki
ILI1, EleImezési munkucsoport
(1110 A betepck  megieleld étheresének biztositass drdelében @rehozou
munkacsoport.
H1.11.2. Feladata:
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HLIT.Z.1. A wdplalasi wrapidnak  mint az orvosi kevelds réseének — a
betepszitkséoleinek meefeleld biztositdsival kapesolatos tandesadd,
koordinald ellendrad tevikenysde,

11,

[ ]

2. Geopyélelmezdés biztositasa érdekéhen sepitl a szezondlis élapok
1EIverisel,

HI.11.

R

3. Részt vesz a parcnierdlis dplalashor kapesolddd protokollok
Kidolpozdsaban - az intézudny  morbiditasi  strukideaganak
fizvelembe vételével — (minimum 5 protokotl)

ML11.2.4, Elamnsd arz élelmiszerckkel. mas aplalékiordsokkal és az dtelek

cllkésziésével kapesolatos adatokat. informaciokatl.

NI

=

S0 Tigyelemme] kisénn a betegek - taplalkorasi allapotfelmérésen
alapul - ékeztetés mepvalosulbisal. & betepdikesterés kuliuralisagat.
H1.3T.2.0. Figvelemmel kiséri a Tolvadéksziikséelet teljesiilését.
{1127, Kidolpozea az élelmerésse] kapesolatos clésedetiséel kérdaivet. a
célvizagalat credmeényét értéheli.
IIL 1 L.2.8, Javaslatot tesz a foivarealo {el¢ az élelmezési-. is konvhatechnika
fejlesztésre.
I3 A Bizottsidg seiikséu szerint. de minimum negvedévente (lésezik.
HILILA A dlésed] [eljewyrzés késziil melvoek ey példinval a fHigazeatd
téorvosnak kel meskildeni,

NT11.5. Tagia:

YT A1, A fizazgatd irdshell meghizisa értelmében

JLTE.5.2, Vezetdje: dinhetalogial  ¢s ¢ vagy  easziroenteroldous
sralvizsgival rendelkesd srakorvos

111153, dietetibus (koordinatorkém és titkarkent)

3.
IH.11.5.4. dpolas) terfibetro] apolisi igazeatd és altala kijeldlt szakdolzoze
[I1.11.5.5. korhizi higiéneés szakember

[V.VEGYES RENDELKEZESEK

IV.1. Belsd szabalvozis

V.1 LA foigazpatd jogsrabalvban kapott felhatalmazds alapian jogosull a korhiera
érvényes szababyvzatok, illetdley buézkeddsek kiadasara.

IV.1.2 A féisazeatd kivtevélben ismertetl. illetdleg adja ki valamely jouseabaly
govsdoes  érlclmezdsére, a4z egvssees  pyvakorlat  kialakitdsara  vonatkowd
alldspontjat, illetdley altulinos kéwlesetiséget tattahnazd eldirasait.

1% 1.3 A kdrhar dgyviteli- mikadést rendjél ar miérer egvéb szabalvzatal cimszo alaut
felsorolt belsd srzabdlvzatok tartalmazzak. amelvek az SIMSZ sserves részét
képezik.
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1V.2, Képviseleti joy

1¥. 2.1, A kérhdzat a {Gigargatd képviscli Kepviselet jogkarét ax Gevek meghatarozott
csoporiidarn nézve allandd jeilezgel. vapy mezhatdrozott tdmakban esclenkent a
kiwhax alkalmazotjars vagy o kdrhdezal szerzddises jopviszonvban 1évdre
atrubdzliatya.

1V.3. A kindmdnyoezisi (alairasi) jog

V.3 1A kiadmanyoerzast jog az adott Gigyvben érdemi déntésre ad felhatalmazast. e a joo
magaban foglalja a dontés laalakitisdinak, ax érdemd dimwésnek, valamint az
devirat irattarba hefvezésénck jogosultsdpil. Kindmanyt csak a kindmdnyozdsra
Jogosult alavasaval lehel kiadoil, A kiadmaoyozout irae tartalmadet &s lormajacn a
kiadmanyoso felelds.

V320 A karhasbdl kimend iral €3 a szervezeti covsdpek kozott iratok és folienvrdse L
kiadmannak vundsdluek. Kiadmanykéot kell kezelni az alkalmarouak v
Kiadott hivatalos iratokat is.

V.33 Abtalanos és korladtlan Kiadméanyoeds: jowa ar nlévet veretdjének van, Az
inezelvezetd ezen josat eseti vaoy allandd jellepocl a jelen szabalveatban
mephataroat helvetleseire struhasatija

V.34 Az dnalld szervexent eeyscéuck veselon valamint ax oszilvszervezetbe nem

tartozo érdemi Ogvinleszok a feladatkdriikben dnalld Kiadmanvozasi jogoal
rendelkemek mind o kdrbar munkaszerveretdn heldl, mind pedig azon kiviili
ievelezesiikben,

|

V.33 A Kiadmanyozas csak ax inlézelvere1d nevében ds alfirasaval wriénhict. ba ax gy
meghaladia ae Boalld osaalvi keretekel viagy a cimzen beosziasa leealdbb
iniézelverctii szintdl vagy azt meghaladja.

V.36 A Kovhaz eedsect crintd devekben aldirasi jozpal rendelkesik a miniseténumok
vagy mas hatdsagok: felé ar intézet [digarzeatoja vagy az dlala kieldl
munkatdrs.

V.4, Fontosabb munkakirik adtadisa

IV A4 1A veretd allastt dolpozok. az onallé  Ggvindzdk. vauy ar esekde- &y
pénzhezeléssel megbizott dolgorok munkakdrét - szervezetl valtosds, vagy
szemelyviikben rénd vallosds miatl - jegvzokdmay febvéele mellett keil atadm.
tlletye atvennt.

V.42 A4 munkakdr  dladdas-drvétele o kirvetlen  {elewes  vagy  kiépviseldiénck
jeienléicben  tinenik.  Ax atadds-dtvéwelrol  készitett  jeovedkdmavetr kit
peéldanyban kell elkésziteni és abban rogziteni ketl:

1¥. 1.3, az atadas-arvéte] iddpontjat az abhan részl vevd személveket.

1V.4.4, az aladott. tolvamatban 1Evd konkrét Gayckel. ax acokban teendd intézkedéseker.
memegyreseket,

[V.4.5, a¢ atadas targyal képesd okmanyok, ulasitisok. munkaeszkdzik felsoroldsat.
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