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ADATKEZELESI SZABALYZAT

Az intézet Adatkezelési Szabalyzatat az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsold személyes
adatok kezelésérdl és védelmérdl szold idékdzben tobbszor modositott 1997. évi XLVIL
torvény, ( a tovabbiakban: torvény) az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirdl szol6 62/1997. /XII. 21./ NM., az intézet Szervezeti
és Mukodési Szabalyzata, valamint az ehhez szervesen kapcsolédd munkakori leirasok, a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIII. Torvény, az egészségligyrdl szold 1997. évi CLIV. Torvény, a Statisztikarol és
Levéltitokrol szolo torvény, a szakmai szabalyokban elrendelt kotelez6 adatszolgaltatasok,
¢s a hatalyban 1év0, az adatok védelmének érvényesiilését szabalyozo egyéb jogszabalyok
rendelkezéseinek figyelembevételével az aldbbiak szerint allapitotta meg:

1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. AZADATKEZELESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A ZSIGMONDY VILMOS HARKANYI GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT KFT.
Adatkezelési Szabalyzata az intézetben ellatottak személyes adatainak védelmével
kapcsolatos hagyoményos ¢€s digitalis adatok ligyrendjét rogziti.

A ZSIGMONDY VILMOS HARKANYI GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT KFT.
fontosnak tartja, hogy a személyes adatok csak a térvények szabalyozasa szerint legyenek
kezelve. Az igy keletkezett adatok, a betegdokumentacié a ZSIGMONDY VILMOS
HARKANYI GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT KFT. tulajdonat képezi, de azt
csak a beteg javara és érdekében kell megdrizni és karbantartani.

A betegellatas j6 mindsége csak a dokumentécid jo6 mindségével egylitt érhetd el, ezért a
ZSIGMONDY VILMOS HARKANYI GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT KFT. a
mindségbiztositasi torekvéseivel is kifejezésre juttatja a dokumentacio €s adatkezelés
fontossagat.

A ZSIGMONDY VILMOS HARKANYI GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT KFT.
adatkezelésére valamennyi szervezeti egységnek jelen Szabalyzatot kell alkalmaznia.

1.1.1. Adatkezelési Szabalyzat célja

Az Adatkezelési Szabalyzat célja a betegek személyes és egészségi allapotukra vonatkozé
adatainak védelme az adatkezelés, adattovabbitas, adatmasolas egész folyamataban az
intézeten beliil és kiviil.

FAJL NEV: HAR_ADATKEZELES
ERVENYBELEPES DATUMA: 2014.05.06.
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1.1.2. Adatkezelési Szabalyzat hatalya

1.1.3. Személyi hataly
A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed minden személyre, aki személyes adatot és
egészségiigyi adatot kezel.

Az Adatkezelési Szabalyzat személyi hatdlya az intézménnyel alkalmazotti jogviszonyban
allo  valamennyi dolgozéra, a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdkra, ill. a szdmitastechnikai eljardsban részt vevd mas szervezetek
dolgozojara is egyarant kiterjed.

Minden, az egészségiigyi ellatassal kapcsolatba keriilt vagy keriilé kiilsé szolgéltatasra
(szerzddéses kapcsolatok), amely egészségiigyi és személyes adatot kezel, feltéve, ha a
szerzOdéses kapcsolatban az intézet ezt kikototte.

Targyi hataly:

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden szervezeti egység személyes- és egészségligyi
adatara.

e A védelmet élvezd adatok teljes korére, felismerésiik és feldolgozasi helyiiktdl,
idejiiktdl, és az adatok fizikai megjelentetési formajuktol fiiggetleniil;

e A ZSIGMONDY VILMOS HARKANYI GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT
KFT. tulajdonaban 1évo, illetve az altala hasznalt valamennyi szamitastechnikai
berendezésre;

e A szamitastechnikai folyamatban az 6sszes dokumentaciora (fejlesztési, szervezeési,
lizemeltetési, a rendszerfelhasznaléi programokban), az adatok felhasznaldsara

crer

e Az adathordozok tarolasara és felhasznalasara;

e A szamitastechnikai berendezések ¢s az elsddleges egészségiigyi dokumentécio
elhelyezésére szolgald helyiségek védelmére;

e Az lzemeltetett szamitogépek, valamint azok kiegészitd eszkdzeinek
rendeltetésszerii hasznalatara;

e Az lizembiztonsagot szolgdlo karbantartasra, felhasznalasra;

¢ A munkadllomésokon lekérdezhetd adatok kdrének meghatarozasara;

e Az adatdllomanyok biztonsagos mentésére;

¢ A feldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megeldzésére, elharitasara;

o A programfejlesztés folyamatanak adatvédelmi, biztonsagi szabalyaira terjed ki.

FAJL NEV: HAR_ADATKEZELES
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1.2. A SZABALYZAT MEGISMERESE

Az intézet minden dolgozoja szamara a szabdlyzat megismerése nyitott, €s ismerniiik kell
legalabb a munkakoriikhoz, beosztasukhoz kapcsolodo adatkezelési feladatot.

Minden beteget (Az Adatvédelmi torvény szerint érintettet) tdjékoztatni kell a szabalyzat
rajuk vonatkozo feltételeirdl, és ezt egy - a személyes ¢€s egészségiigyi adatainak
kezelésére vonatkozd nyilatkozatot is tartalmazod - tdjékoztatoban, irdsban at kell adni
szdmara. ( fekvO-betegek: apolasi lap nyilatkozat, jard betegek, kezelési terv aldirdsakor
nyilatkozik, hogy tajékoztatva lett adatainak bizalmas kezelésérol )

1.3. A SZABALYZAT MODOSITASA

Az Adatkezelési Szabalyzatot folyamatosan egyeztetni kell a valtozé helyi
koriilményekkel és a megjelend 0 jogszabalyokkal. Valtozas vagy hidnyossag esetén
kezdeményezni kell a médositast.

Modositast kezdeményezhet az adatok kezeldje, az adatvédelmi megbizottak, de az intézet
barmely dolgozdja nyujthat be javaslatot az intézeti adatvédelmi felelds felé. Az intézeti
adatvédelmi felelése a javaslatrol tijékoztatja az intézet fOigazgatojat, és foigazgatodi
dontés esetén kidolgoztatja azt részleteiben €s Osszefiiggéseiben. Az intézeti adatvédelmi
felelds koteles a modositast jovahagyatni. A jovahagyast a foigazgatd és helyetteseibdl
alakult csoport latja el. Elfogadds esetén a modositast integralni kell az Adatvédelmi
Szabalyzatba.

Jogszabaly valtozas esetén is mddositani kell az Adatvédelmi Szabalyzatot.

Fentieknek megfelelden az Adatvédelmi Szabalyzatot sziikség szerint, de legalabb 3
évenkent feliil kell vizsgalni.

2. FOGALOM MEGHATAROZASOK

2.1. ADATKEZELES

Az alkalmazott eljarastol filiggetleniil a személyes adatok felvétele ¢és tarolasa,
feldolgozasa, hasznositasa /ideértve a tovabbitast és a nyilvdnossdgra hozatalt is/,
adatkezelésnek szamit az adatok megvaltoztatdsa ¢és tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa is.

2.2. ADATKEZELO

A Dbetegellatd, az intézményvezetd, az adatvédelmi felelds, az Egészségbiztositasi
Feliigyelet, tovabba kozegészségiigyi-jarvanyiigyi kozérdekbdl a torvény 5. § (3)
bekezdése szerinti tisztiorvos, illetve kozegészségiigyi feliigyeld, valamint az
ellatasszervezo, tovabba a torvény 22. § szerinti esetekben az ott meghatarozottak szerint,
az egészségbiztositdsi szerv, a Nyugdijbiztositdsi Alap kezeléséért felelds
nyugdijbiztositasi szerv és a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségiigyi adatok
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nélkiil, a torvény 3. § b) pontjaban meghatarozott személyazonositd adat tekintetében - a
lakossagi célzott szlirOvizsgalatok érdekében az egészségiigyi dllamigazgatasi szerv;

2.3. ADATFELDOLGOZO

Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely az adatkezel0 megbizasabol az egészségiigyi személyazonositd adatok
feldolgozasat végzi.

2.4. HARMADIK ORSZAG

Minden olyan orszag, amely nem tagja az Eurdpai Gazdasagi Térségnek.
2.5. ADATTOVABBITAS

Eljaras, amely soran az adatot harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.
2.6. BETEG

Az egészségligyi szolgaltatasokat igénybe vevo vagy abban részesiild személy.
2.7. BETEGELLATO

A kezelést végzd orvos, az egészségiigyli szakdolgozo, az érintett gyodgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy, a gyogyszerész.

2.8. EGESZSEGUGYI ADAT

Az érintett testi, értelmi és lelki 4llapotara, karos szenvedélyeire, valamint a
megbetegedés, illetve az elhaldlozéds koriilményeire, a halal okara vonatkozo, az altala
vagy rola mas személy altal kozolt, illetve az egészségligyi ellatd halozat altal észlelt,
vizsgalt, mért, leképezett, vagy leszarmaztatott adat, tovdbba az azokat befolydsolo
mindenkori adat (pl.: magatartas, kornyezet, foglalkozas),

2.9. EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO

A gyogykezelés sordn a betegellatd tudomdséra jutott egészségiigyi és személyazonositd
adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas modon rogzitett adat,
fiiggetlentiil annak hordozdjatol vagy formajatol.

2.10. EGESZSEGUGYI DOLGOZO

Az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felséfoku egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezd személy, tovabba a beteg ellatasat végzd vagy az abban koézremiikodo
egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személy.
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2.11. EGESZSEGUGYI ELLATAS
A beteg adott egészségi allapotahoz kapcsolodo egészségligyi szolgaltatasok Osszessége.
2.12. EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO

A tulajdoni formatol és a fenntartotol fiiggetleniil minden, egészségligyi szolgaltatas
nyljtasara az egészségiigyi hatosag altal kiadott miikodési engedély alapjan jogosult jogi
személy, jogi személyiség nélkiili szervezet és minden olyan természetes személy, aki a
szolgéltatast sajat nevében nyujtja.

2.13. EGESZSEGUGYI INTEZET

A jogi személyiséggel rendelkezd, valamint a fekvObeteg szakelldtdst nyjtd jogi
személyiséggel nem rendelkezd egészségiigyi szolgaltato.

2.14. GYOGYKEZELES

Minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovabba a megbetegedések
megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gydgyitasa, a megbetegedés kovetkeztében
kialakult allapotromlas szinten tartdsa vagy javitdsa céljabol az érintett kozvetlen
vizsgalatara, kezelésére, dpolasara, az orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében
az ¢rintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkozok, gyogyaszati ellatasok kiszolgalasat, gyogyfiirddellatasok
kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is.

2.15. KEZELOORVOS
A beteg adott betegségevel, ill. egészségi allapotaval kapcsolatos vizsgélati €s terapias
tervet meghatarozo, valamint ezek keretében beavatkozasokat végzd, vagy abban
kozremiikddo orvos, aki a beteg gyogykezeléséert felelosséggel tartozik.

2.16. KOZELI HOZZATARTOZO

A hazastars, az egyenes-agbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és nevelt gyermek,
az 6rokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziilo, valamint a testvér és az élettars.

2.17. KOZOKIRAT

Kozjegyzd, birdsag, vagy mas hatosag ligykorén beliil allitja ki megszabott alakban

(Eredeti, pecsétes valtozat kell!).
2.18. KULONLEGES ADAT

o A faji eredetre a nemzeti, nemzetiségi ¢és etnikai hovatartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas meggy6zOdésre; érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra,
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o Az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre, valamint a biintetett
elééletre vonatkozo személyes adatok;

o Kozérdekli adat - az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évO, valamint a tevékenységére vonatkozo,a személyes adat fogalma
ald nem esO adat, barmilyen modon vagy forméaban rdgzitett informécid vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl;

2.19. NYILVANOSSAGRA HOZATAL
Az adat barki szamara hozzaférhetové tétele.
2.20. SZEMELYAZONOSITO ADAT

Csaladi és utonév, a lednykori név, a nem, a sziiletési hely és 1d6, az anya leanykori
csaladi és utoneve, a lakohely, a tartézkodasi hely, a tarsadalombiztositasi azonositd jel
(TAJ szam) egyiittesen, vagy ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas
lehet az érintett azonositasara.

2.21. ORVOSI TITOK

A gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségiigyi €és személyazonositd
adat, tovabba a sziikséges, vagy folyamatban 1évd, illetve befejezett gyogykezelésre
vonatkoz6, valamint a gydgykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

2.22. AZEGESZSEGUGYI ELLATO HALOZATON BELUL INTEZETVEZETO

Az egészségiigyi intézet szakmai vezetdje, a személyi jog jogosultja, vagy a gyogyszertar
vezetésével megbizott gydgyszerész, magangyakorlat esetén a maganorvos,
magantevékenyseég esetén a magantevékenységet végzo személy, egészségligyi
vallalkozas esetén a vallalkozas szakmai vezetésével megbizott személy.

2.23. SURGOS SZUKSEG

Az egészségiigyi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amely kovetkeztében
azonnali egészségiigyi ellatds hidnydban az érintett kozvetlen életveszélybe keriilne,
illetve stilyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.

2.24. TELJES BIZONYITO EREJU MAGANOKIRAT

A nyilatkozatot tevO aldirasaval ellatott sajat kezi irasa, vagy mas altal kézzel irt vagy
nyomtatott dokumentuma nyilatkozattevd és két tant alairasaval. A tanuk nevét és cimét
fel kell tiintetni. A tantkat helyettesitheti ligyvédi vagy kozjegyzoi alédirassal torténd
hitelesités.
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3.1.

AZ EGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO ADATOK
KEZELESE

AZ ADATKEZELES FOGALMA

Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

3.1.1.

3.1.2.

Az egészségiigyi és személyazonosité adat kezelésének célja

Az egészségmegOrzésének, javitasanak és fenntartasdnak eldmozditasa;

A betegellato eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése;

Az érintett egészségi allapotdnak nyomon kovetése;

A népegészségiigyi, kozegészségligyi €s jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valo
intézkedések megtétele

a betegjogok érvényesitése.

Egészségiigyi és személyazonosito adatok torvényben meghatarozott felhasznalasi
célja

Egészségligyi és személyazonositd adatot a 3.1.1. bekezdésben meghatarozottakon tul - a

torvényben meghatarozott esetekben — a kovetkezo célbdl lehet kezelni:

Egészségligyi szakemberképzés;

Orvos-szakmai és epidemiologiai vizsgalat, elemzés, az egészségiligyi ellatas
tervezése, szervezése, koltségek tervezése;

Statisztikai vizsgalat;

Hatasvizsgalati céli anonimizalas és tudomanyos kutatas;

Egészségiigyi adatot kezeld szerv, vagy személy hatosdgi vagy torvényességi
ellendrzését, szakmai, vagy torvényességi feliigyeletét végzo szervezetek munkdjanak
elésegitése, ha az ellendrzés célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi
ellatasokat finanszirozo szervezetek feladatainak ellatasa;

Téarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatdsok megéllapitdsa, amennyiben az
egészségi allapot alapjan torténik

az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére
igénybe vehetd szolgaltatdsok rendelésének és nyujtdsanak, valamint a gazdasagos
gyogyszer-, gyogyaszati segédeszkdz- és gyogyaszati ellatds rendelési szabdlyai
betartdsanak a vizsgalata, tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerz0dés alapjan a
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jogosultak részére nyujtott ellatasok finanszirozédsa, illetve az artdmogatas
elszamolasa,

e Biniildozés, tovabba a renddrségrol szolo 1994, ¢évi XXXIV. Torvényben
meghatarozott feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében a blinmegeldzés;

e Nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szold 1995. évi CXXV. Torvényben meghatarozott

feladatok ellatasa; az abban kapott felhatalmazas korében

Kozigazgatasi eljaras;

Szabalysértési eljaras;

Ugyészségi eljaras;

Birosagi eljaras;

Az érintettnek nem egészségiigyi intézetben torténd elhelyezése, gondozésa;

A munkavégzésre vald alkalmassag megallapitasa, fliggetleniil att6l, hogy ezen

tevékenység munkaviszony, kozalkalmazotti jogviszony, kdzszolgélati jogviszony,

hivatasos szolgalati viszony, vagy egyéb jogviszony keretében torténik;

e A kozoktatas, felsdoktatas, a szakképzés céljabol az oktatésra, illetve képzésre valo
alkalmassag megallapitasa;

e A katonai szolgalatra, illetve személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére valo
alkalmassag megallapitasa;

e Munkanélkiili ellatas, foglalkoztatds eldsegitése, valamint az ezzel Osszefliggd
ellendrzés.

e Vizitdij visszaigénylésével Osszefiiggd eljarasban

3.1.3. Torvényes képviselo altal engedélyezett adatfelhasznalas

A 3.1.1. és 3.1.2. pontokban meghatarozott céloktol eltérd célra is lehet az érintett, illetve
torvényes vagy meghatalmazott képviseldje (tovabbiakban egyiitt: torvényes képviseld)
megfeleld tdjékoztatdsan alapulod, irdsbeli hozzdjaruldsaval egészségligyi €s
személyazonositd adatot kezelni.

3.1.4. Adatkezelési célra felhasznalt adat mennyisége

A 3.1.1. és 3.1.2. pontok szerinti adatkezelési célokra csak annyi €s olyan egészségiigyi €s
személyazonositd adat kezelhetd, amely az adatvédelmi cél megvalositdsdhoz
elengedhetetleniil sziikséges.
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4.1.

4.2.

4.3.

AZ EGESZSEGUGYI ELLATO HALOZAT ADATKEZELESE

SZEMELYES ADATTAL OSSZEKAPCSOLT EGESZSEGUGYI ADAT KEZELESE

Személyes adattal Gsszekapcesolt egészségiigyi adat (kiillonleges adat!) akkor kezelhetd, ha:

e Az érintett irasban hozzajarul,( fekvo-betegek: apolasi dokumentacidban, jaro-beteg:
kezelési terv alairasakor)

e A torvényben meghatarozott esetekben.
ADATKEZELESRE JOGOSULT SZEMELY

Egészségiigyi és személyazonositd adatot kezelhet a térvényben eldirt feltételek
fennalldsa esetén:

Az intézmény vezetdje;

A kezelést végzd orvos;

az adatvédelmi felel6s,

az ellatasszervez6 adatelemzéssel megbizott alkalmazottja,

A keresOkeéptelenség elbiradlasa sordan az egészségbiztositasi szerv

A torvény 22. § (2) bekezdése esetén, illetve a gydgyszerek, gyogyaszati
segédeszkozok, gydgyaszati ellatasok felhasznaldsanak a tarsadalombiztositasi
1gazgatasi szerv altal torténd ellendrzése sordn a gydgyszerész, valamint az
ellendrzéssel megbizott orvos;

A tisztiorvos;

A torvény 15. § (1) esetén a betegellato;

Az intézetvezeto;

Az intézetvezetd vagy az adatvédelmi felelds altal megbizott személy.

A kozegészségiligyi — jarvanyiigyi kozérdekbdl torténd adatkezelés esetén az érintett
kezelést végzd orvosa, az ANTSZ varosi, févarosi, keriileti (tovabbiakban varosi intézet),
illetve megyei (fOvarosi) intézet keretében dolgoz6 tiszti orvos, valamint a
kozegészségiigyl feliigyeld jogosult az egészségligyi és személyazonosité adatot — a
fert6z6 betegség jellegére tekintettel — a fertdézés veszélyének kitett, az érintettel
kapcsolatban 4all6, vagy kapcsolatba keriilt személyektdl felvenni és kezelni.

Az egészségligyi és személyazonositd adatok kezelése, feldolgozasa soran biztositani kell
az adatok biztonsagat, a véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel, a megsemmistiléssel,
a megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy
ezekhez illetéktelen személy ne férjen hozza.

GYOGYKEZELES CELJABOL TORTENO ADATKEZELES
e 4.3.1 Az adatkezeld, tovabba az adatfeldolgozé az orvosi titkot kdteles megtartani.

Az adatkezel6 mentesiil a titoktartasi kotelezettség alol, ha:
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o Az egészségligyi és személyazonosito adat tovabbitasa az érintett, illetve torvényesképviseldje
irasban hozzajarult az abban foglalt korlatozasokon beliil, valamint

o Az egészségiigyi és személyazonositd adat tovabbitdsa a torvény szerint kdtelezo.

e Az ¢rintett (torvényes képviseldje) jogosult tajékoztatast kapni a gydgykezeléssel
Osszefliggésben  torténd  adatkezelésr6l, a ra  vonatkozd  egészségiigyi
személyazonositd adatokat megismerheti, az orvosi dokumentacioba betekinthet,
valamint azokrdl — sajat koltségére - masolatot kaphat.

e A fenti jog
a) az érintett ellatasanak id6tartama alatt az altala irasban felhatalmazott személyt,

b) az érintett ellatasanak befejezését kovetéen az altala teljes bizonyitd erejii
maganokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.
e A beteg ¢letében, illetéleg halalat kovetden az érintett hazastarsa, egyenesagbeli
rokona, testvére, valamint élettarsa - irasbeli kérelme alapjan - akkor is jogosult a
fenti jog gyakorlasara, ha
a) az egészségiigyi adatra
b) aa) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint
leszarmazoik életét, egészségét befolyasolo ok feltarasa, illetve

c) ab) az aa) pont szerinti személyek egészségligyi ellatasa céljabol

d) van sziikség, és

e) b) az egészségiigyi adat mas modon vald megismerése, illetve az arra vald
kovetkeztetés nem lehetséges

f) Az elozéek szerinti esetben csak azoknak az egészségiligyi adatoknak a
megismerése lehetséges, amelyek jelen a) pont szerinti okkal kozvetleniil
Osszefliggésbe hozhatdak.

e A tajékoztatasi jog megilleti az érintett kdzeli hozzatartozgjat is, kivéve, ha az érintett
korabban masképpen nem rendelkezett.

e Az ¢érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozodja, valamint
orokose — irasos kérelme alapjan - jogosult a haladl okéval Osszefiiggd vagy
Osszefliggésbe hozhato, tovabba a halal bekdvetkezését megel6zd gyodgykezeléssel
kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az orvosi dokumentacioba
betekinteni, valamint azokrdl - sajat koltségére — masolatot kapni.

e A betegellatét - az ‘érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagligyi
orvosszakeértd kivételével - a titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben
is koti, aki az orvosi vizsgdlatban, a koérisme megallapitdsaban, illetve a
gyogykezelésben vagy mitétnél nem miikodott kozre, kivéve, ha az adatok kozlése a
korisme megallapitasa vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekében sziikséges.

o Az egészségiigyi adatok felvétele a gyogykezelés része. A kezelést végzd orvos,
illetve a tisztiorvos donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfelelden - a kotelezen
felveendd adatokon kiviil - mely egészségligyi adat felvétele sziikséges a térvény 4. §
(1) bekezdése szerinti céljabol.
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e Az ¢érintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy a
kezelést végzd orvos utasitdsanak megfeleloen, illetve a feladatai ellatdsdhoz
sziikséges mértékben vehet fel egészségiigyi adatot.

e A torvény 4. § (1)-(3) bekezdése szerinti céljabol torténd adatkezelés és
adatfeldolgozas esetén az egészségiigyi ellatohalozaton beliil az egészségiigyi ¢€s
személyazonositd ~ adatok  tovabbithatok, illetve  Osszekapcsolhatok. Az
egészségbiztositdsi szervnek a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997. évi
LXXXIII. torvény (a tovabbiakban: Ebtv.) 81. §-aban meghatarozott feladata ellatasa
érdekében egészségiigyi adatok és TAJ-szdmok az egészségiigyi ellatohalozat €s az
egészségbiztositasi szerv kozott is tovabbithatdak és Osszekapcsolhatdak, a feladat
ellatdsdhoz sziikséges mértékben. A kiilonb6z6 forrasbol szarmazd egészségligyi €s
személyazonositd adatokat csak addig az idépontig és olyan mértékig Ilehet
Osszekapcsolni, ameddig az a megeldzés, a gyogykezelés, a népegészségiigyi,
kozegészségiigyi-jarvanyiigyi intézkedések megtétele érdekében feltétleniil sziikséges.

e A torvény 4. § (1) bekezdése szerinti adatkezelés és adatfeldolgozés esetén az érintett
betegségével kapcsolatba hozhatd minden olyan egészségiigyi adat tovabbithato,
amely a gyogykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett irdsban kifejezetten
megtiltja. Ennek lehetdségérdl a tovabbitas eldtt az érintettet tdjékoztatni kell. A
torvény 13. § szerinti esetekben az érintett tiltasa ellenére is tovabbitani kell az
egészségiigyi €s személyazonositd adatot.

e Az el6zbek szerinti adattovabbitas esetén sem lehet - a torvény 13. §-ban foglaltak
kivételével - az érintett hozzajarulasa nélkiil tovabbitani a tovabbitas idején fennallo
betegséggel dssze nem fliggd, korabbi betegségére vonatkozo egészségligyi adatokat.

e Siirgds sziikség esetén a kezelést végzd orvos altal ismert, a gyodgykezeléssel
Osszefliggésbe hozhatdé minden egészségiigyi €s személyazonositd adat tovabbithato az
érintett hozz4jarulasa nélkiil is.

e A kezelést végz6 orvos az altala megéllapitott, az érintettre vonatkozd egészségiigyi
adatokrol az érintettet kozvetlenill tdjékoztatja, és - amennyiben az érintett ezt
kifejezetten nem tiltotta meg - azokat tovabbitja az érintett valasztott haziorvosanak.

e A haziorvos az érintettet - kérelmére - tdjékoztatja a rendelkezésére allo egészségligyi

adatokrol.
o Az egészségiligyl ¢és a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd
szolgaltatdsa - az egészségiigyi ellatas igénybevételéhez kotelezéen eldirt

személyazonositd adatok és a torvény 13. §-ban foglaltak kivételével - onkéntes.

e Abban az esetben, ha az érintett onként fordul az egészségiigyi ellatohaldzathoz, a
gyogykezeléssel Osszefliggd egészségiigyi €s személyazonositd adatainak kezelésére
szolgald hozzajarulasat - ellenkez6 nyilatkozat hianyaban - megadottnak kell tekinteni,
¢s errdl az érintettet (torvényes képviseldjét) tajékoztatni kell.

e Siirgds sziikség, valamint az érintett belatdsi képességének hidnya esetén az
onkéntességet vélelmezni kell.

e Az ¢érintett (torvényes képviseldje) koteles a betegellatd felhivasara egészségiigyi €s
személyazonosito adatait atadni,
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a) ha valészintsithetd vagy beigazolodott, hogy a torvény 1. szamu mellékletben felsorolt
valamely betegség korokozoja altal fert6z0dott, vagy fertdzéses eredeti mérgezésben,
illetve fert6zo betegségben szenved, kivéve a 15. § (6) bekezdése szerinti esetet,

b) ha arra a térvény 2. szdmu mellékletben felsorolt sziird- és alkalmassagi vizsgalatok
elvégzéséhez van sziikség,

c) heveny mérgezés esetén,

d) ha valoszintisithetd, hogy az érintett a térvény 3. szamu melléklet szerinti foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgaltatasra a magzat, illetve a kiskorti gyermek gyodgykezelése, egészségi
allapotanak megorzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha bilniildozés, blinmegeldzés céljabol, tovabba ligyészségi, birosagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

g) ha az adatszolgéltatisra a nemzetbiztonsagi szolgéalatokrol szolo torvény szerinti
ellendrzés céljabol van sziikség.

A gyogykezelés soran a kezelést végzd orvoson és az egyéb betegellatd személyeken
kiviil csak az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul. Az érintett
hozzajarulasa nélkiil jelen lehet az érintett emberi jogainak és méltosaganak tiszteletben
tartasaval

a) mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejii ellatasat igényli,

b) a renddrség hivatasos allomanyu tagja, amennyiben a gyogykezelésre fogvatartott
személy esetében kertil sor,

c) a blintetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban allo tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a biintetés-végrehajtasi intézetben
szabadsagelvonassal jard blintetését tolti, €s a gydgykezelést végzo betegellatd biztonsaga,
illetve szokés megakadalyozasa céljabol erre sziikség van,

d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha biliniildozési érdekbdl a beteg személyi biztonsaga
ezt indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

(2) Az ¢érintett hozzajarulasa nélkiil is jelen lehet a torvény 17. § (2) bekezdésében
meghatarozott személyeken tul az,

a) aki az érintettet az adott betegség miatt korabban gyogykezelte,

b) akinek erre az intézményvezetd vagy az adatvédelemért felelds személy szakmai-
tudoményos célbol engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten tiltakozott.

4.4, KOZEGESZSEGUGYI ES JARVANYUGYI CELBOL TORTENO ADATKEZELES

Annyit jelent, hogy a betegellato haladéktalanul tovabbitja az ANTSZ - az érintett

lakohelye, tartézkodasi helye, illetve munkahelye szerint illetékes - varosi intézetének az

adatvétel soran tudomasara jutott egészségligyi €s személyazonosito adatot, ha

e Az 1. sz. mellékletben meghatarozott fert6zé betegséget észlel vagy annak gyantja
meriil fel,
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e A 3. sz. mellékletben meghatarozott foglalkozasi eredetli megbetegedést észlel vagy
annak gyanuja mertil fel,

e Az ¢rintett foglalkozasa gyakorldsa kozben, vagy azzal Osszefiiggésben a 4. sz.
mellékletben szereplé anyag hatasanak van kitéve, és a szervezetében az anyag
koncentracioja a megengedett mértékét meghaladja.

e Az 1. sz. mellékletben nem szerepld fert6zo, ill. az 1. szdmu melléklet B. pontjaban
felsorolt betegségek eldforduldsa esetén a betegellatdé személyazonositd adatok
nélkiil csak az egészségiigyi adatokat jelentheti az ANTSZ illetékes intézetének.
Az ANTSZ viérosi intézete kozegészségiigyi vagy jarvanyiigyi eredetre hivatkozva
— az anonim szirévizsgalat keretében vizsgalt HIV fertézott és AIDS beteg
kivételével - kérheti az érintett személyazonosito adatait.

o Az egészségligyi allamigazgatasi szerv az eldzdekben foglaltak alapjan tudomasara
jutott  egészségligyi, illetve személyazonositdé adatot - a  sziikséges
kozegészségiigyi-jarvanyiigyi intézkedések megtétele céljabol - atadja a
hataskorrel és az ‘érintett adatok tekintetében adatkezelési jogosultsaggal
rendelkezd allamigazgatési szervnek.

e A tiidégondoz6 intézetek tuberkulozis, ill. bor- és nemibeteg ellatas intézetei az 1.
sz. mellékletben szerepld nemi betegségek el6forduldsa esetén - a tovabbi
személyek veszélyeztetésére tekintettel - a 3.1.1. pont 1.2.3.4. bekezdéseiben
foglaltak szerinti célbol egymas kozott tovabbithatjdk az érintettre vonatkozd
személyazonositd adatok kozil a csaladi és utdonevet, a leanykori nevet, valamint a
lako- és tartozkodasi helyet.

e Amennyiben az ¢érintett annak megallapitisa érdekében, hogy HIV virussal
fert6z6dott-e, -  személyazonossaganak  eldzetes felfedése nélkill -
szlir@vizsgalatokon kivan részt venni, személyazonositdo adatait a betegellato
részére nem koteles atadni.

e Amennyiben a szlirdvizsgalat eredménye pozitiv, a betegellatdo felhivasara az
érintett személyazonositd adatait koteles atadni. Errdl az érintettet a sziirévizsgalat
megkezdése eldtt tajékoztatni kell.

e A nemzetkdzi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez, az egészségpolitikai
dontésekhez, az egészségligyi ellatas szervezéséhez, a népegészségiigyi mutatok
szlikséges, az egészségiigyi ellatd hallozat altal, tovabba az Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztar altal finanszirozéasi célbol gyljtott és kezelt, a
személyazonositasra alkalmatlan dgazati szakmai adatok korét az adatkezelés és az
adattovabbitas rendjét az Egészségiigyi Miniszter hatdrozza meg.

e Az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar altal finanszirozasi célbol gylijtott adatok
személyazonositasra alkalmatlan mdédon a 4.4. pont szerinti célbol is kezelhetdek,
¢s az ott meghatdrozott médon tovabbithatoak.

FAJLNEV: HAR_ADATKEZELES DOC.
ERVENYBELEPES IDOPONTIA: 2014.05.06.



ZSIGMONDY VILMOS HARKANYI
GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT KFT. | o pAL: 10/42

KIADAS SZAMA: 04
ADATKEZELESI SZABALYZAT

4.5.

4.6.

4.7.

EGESZSEGUGYI OKTATAS CELJABOL TORTENO ADATKEZELES

Az egészségiigyi szakember képzés céljabol a betegellatd és az érintett (torvényes
képviseldje) hozzajarulasdval lehet jelen a gyogykezelés sordan orvos,
orvostanhallgatd, egészségiigyi szakdolgozo, egészségiigyi foiskola, egészségiigyi
szakiskola vagy egészségiigyi szakkozépiskola hallgatdja, valamint tanuldja.

Az egészségiigyi ellatd halozat egészségiigyi szakemberképzésre kijeldlt intézeteiben
az érintett (torvényes képvisel6je) hozzajarulasara nincs sziikség. Errdl az érintettet
(torvényes képviseldjét) a fekvObeteg intézet esetén legkésobb az intézetbe torténd
beutalaskor, beutaldé hidnydban a felvételt kdzvetleniil megelézden, az egészségiigyi
ellatd halozat egyéb intézetei esetén legkésobb a gyogykezelés megkezdése eldtt
tajékoztatni kell.

STATISZTIKAI CELBOL TORTENO ADATKEZELES

Az ¢érintett egészségiigyi adatai statisztikai célra személyazonositasra alkalmatlan
modon kezelhetdk.

Az érintett egészségiigyi €s személyazonositd adata statisztikai célu felhasznalasara
személyazonositdsra alkalmas modon az érintett irasbeli hozz4jaruldsaval adhat6 at.
Elvesziiletés és halalozas esetén a sziiletés, illetve halalozas helye szerint illetékes
anyakonyvvezetd Utjan a Kozponti Statisztikai Hivatal részére az egészségiigyi €s
személyazonositd adatokat at kell adni. A sziiletéssel, illetve halalozéassal kapcsolatos
események anyakonyvezése cé€ljabol teljesitendd bejelentési kotelezettsége soran a
betegellatd megismerheti és tovabbithatja élvesziiletés esetén a gyermek sziilei,
haldlozas esetén az életben 1€évo hazastars személyi azonosito adatait.

A nemzetkozi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez, az egészségpolitikai
dontésekhez, az egészségiigyi ellatas tervezéséhez, szervezéséhez, a népegészseégiigyi
mutatok monitorozdsdhoz, illetve a mindségi és biztonsagi kovetelmények
érvényesiilésének ellendrzéséhez sziikséges, az egészségligyi ellatohaldzat altal,
tovabba az egészségbiztositdsi szerv altal finanszirozasi célbol gylijtott és kezelt,
személyazonositdsra alkalmatlan dgazati, szakmai adatok korét, az adatkezelés és az
adattovabbitas rendjét a miniszter hatdrozza meg.

Az egészségbiztositasi szerv altal finanszirozasi célbol gylijtott adatok
személyazonositdsra alkalmatlan modon az el6z6 bekezdés szerinti célbol is
kezelhetdk és az ott meghatarozott médon tovabbithatok.

TUDOMANYOS KUTATAS CELJABOL TORTENO ADATKEZELES

Tudomanyos kutatas céljabol az intézetvezetd vagy az adatvédelmi felelds
engedélyével, a tarolt adatokba be Ilehet tekinteni, azonban tudoményos
kozleményekben nem szerepelhetnek egészségiigyi és személyazonositd adatok
olymodon, hogy az érintett személyazonossaga megallapithat6 legyen.

Tudoményos kutatds soran a tarolt adatokrol nem készithetd személyazonosito
adatokat is tartalmaz6 masolat.
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4.8.

Az adatokba tudomanyos kutatas céljabol betekintett személyekrdl, a betekintés
céljarol és idépontjardl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas kotelezd megdrzési
ideje: 10 év.

A kutatasi kérelem megtagadasat az intézetvezetd vagy az adatvédelmi felelds koteles
irasban megindokolni. A kérelem megtagaddsa esetén a kérelmezd birésaghoz
fordulhat. A per meginditasara az eljaras lefolytatasara a személyes adatok védelmérol
¢és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIIL. térvény (tovabbiakban
Adatvédelmi torvény / 21. § /2/-/7/ bekezdésének szabalyai vonatkoznak.

Irattarb6l dokumentumot csak az intézetvezetd, vagy az adatvédelmi felelds
engedélyével indokolt esetben lehet kivenni.

A dokumentumokra betekintett személyekrdl nyilvantartast kell vezetni.

TARSADALOMBIZTOSITASI SZERVEK ADATKEZELESE

e A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek részére abban az esetben tovabbithato
egészségligyi €s személyazonositd adat, amennyiben:

e Arra az érintettnek jard tarsadalombiztositasi ellatdsok megdllapitasa, folyositasa
c€ljabol van sziikség, és az egészségi allapot alapjan torténik, valamint

e Az a tarsadalombiztositasi alapok vezetdi gazdalkodasanak, tovabba a
tarsadalombiztositasi ellatasok folyodsitasanak ellendrzése céljabol indokolt, vagy

e az egészsegiigyl ellatdsokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére
igénybe vehetd szolgaltatasok rendelésének €s nyudjtasanak, valamint a gazdasagos
gyogyszer-, gyogyaszati segédeszkdz- €és gyogyaszati ellatas rendelési szabalyai
betartasanak a vizsgalata, tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerz6dés alapjan a
jogosultak részére nyuUjtott ellatdsok finanszirozasa, illetve az artdmogatas
elszamolésa érdekében sziikséges.

o Az egészségiigyl és személyazonositd adatokat a tarsadalombiztositasi igazgatasi
szervek kizarolag az ellatds megallapitasaval, folyositdsdval, az ellendrzés
lefolytatasaval, egészségbiztositdsi  orvos-szakértéi, illetve  jogorvoslati
tevékenységgel megbizott dolgozoja, tovabba az el6zé bekezdésben foglalt feladat
teljesitésével megbizott munkatarsa kezelheti.

e A tarsadalombiztositdsi igazgatasi szervek altal lefolytatott ellendrzés soran a
tarsadalombiztositds szerveinek csak orvos illetve gyogyszerész végzettségl
alkalmazottja ismerheti meg az érintett Osszekapcsolt egészségiigyi ¢és
személyazonosito adatait.

o Az egészségbiztositdsi szerv részére akkor is tovabbithatdo egészségligyi és
személyazonositd adat, amennyiben ez az egészségiigyi ellatas tervezésének,
szervezésének elésegitése érdekében - a torvény 4. § (2) bekezdésének b) pontja
szerinti feladatok ellatasahoz sziikséges mértékben - indokolt. Az egészségiigyi és
személyazonositd adatokat ebben az esetben kizardlag az egészségbiztositasi szerv
adatelemzéssel megbizott dolgozdja kezelheti.
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e A tarsadalombiztositasi igazgatasi szerv — a torvény 4. § (2) bekezdés g) pontjaban
meghatarozott célbol - kezelheti:
a) az egészségligyi szolgaltatd, az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevo, a
beutald (a szolgaltatast rendeld) orvos azonositasat szolgalod - kiilon jogszabaly
szerinti - adatokat,
b) az a) pontban foglaltakon tal az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevé TAJ
szamat, kozgyogyellatasra vald jogosultsag esetén a kozgyodgyellatasi igazolvany
szamat,
C) az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevd diagnozisanak, a részére nyujtott
egészségligyi szolgaltatasnak (ideértve a kiilonleges taplalkozési igényt, kielégitd
tapszereket) a megnevezését, kodjat. Az el6z0 bekezdés szerinti adatokat azok
felvételétdl szamitott tiz évig, amennyiben az adatkezeléssel érintett iigyben
birdsagi eljaras indult, akkor az ligy lezarasanak idépontjaig lehet kezelni. Ezt
kovetden az adatokat meg kell fosztani a személyes azonositas lehetdségétol.

49. ADATTOVABBITAS

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara vald hozzaférhetésége az alabbi moédon
szabalyozott.
e 4.9.1.Az adattovéabbitésra feljogositott személyek:

Az egészségiigyi személyazonositod adatot - az e torvényben irt feltételek fennallasa esetén
e az intézet vezetdje,
e akezelést végzo orvos,

e a keresOképesség elbirdlasa soran az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar
ellendrzo féorvosa,

e abetegellatd a torvényben meghatarozott esetekben tovabbithat.
o 4.9.2.Az adattovabbités az alabbi szervek részére kotelezd:

¢ Biintetdiigyben a nyomoz6 hatosag, az ligy€szség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos-
szakérto;

e Polgari kozigazgatdsi iigyben az ligyészség, a birdsdg; az igazsagiigyi orvos-
szakérto,

o Szabdlysértési eljaras sordn az eljarast lefolytatd szervek

e Hadkoteles személy esetén az illetékes jegyzo, hadkiegészitd parancsnoksag, illetve
a katonai egészségligyi alkalmassadgot megallapitod bizottsag;

e Nemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi
CXXV. torvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott
felhatalmazas korében;
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e A kezelést végzd orvos a nyomozd hatdésagot a ,halaszthatatlan intézkedés”
jelzéssel ellatott, kiilon jogszabalyban eldirt iigyészi jovahagyast nélkiil6zo
megkeresésére is koteles tajékoztatni az altala kezelt, az adott liggyel Osszefiiggd
egészseégligyi és személyazonositd adatokrol.

e Ugyvéd (iigyvédi iroda) megkeresésére birdi vagy a beteg 4ltal torténd
felhatalmazas nélkiil dokumentum masolatot kiadni nem lehet.

A megkeresésen az adatkezelés pontos céljat és a kért adatok korét meg kell jeldlni.

e Az érintettnek elsd izben torténd orvosi ellatdsakor a kezeldorvos a renddérségnek
haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonositd adatait, ha az érintett 8 napon
tul gyogyuld sériilést szenvedett, és a sériilés feltehetden bilincselekmény
kovetkezménye, az adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

e Az érintett elsé orvosi ellatdjanak az az orvos mindsiil, aki az érintettet szervezett
forméaban eldszor elldtdsban részesiti. Az adattovabbitds nem veszélyeztetheti a
sériilt, vagy mas beteg egészségi allapotat.

e A jelentés telefonon torténik az ellatas helye szerint illetékes kapitanysag hivoszaman.

crer

e A sériilt személyazonositd adatainak hidnyaban is jelenteni kell a sériilés tényét, illetve
a kezelést végzo orvos altal ismert koriilményeket.

e Az egészségiigyl ¢és személyazonositd adatot kozigazgatasi eljaras, illetve az
érintettnek intézeti elhelyezése, gondozéasa céljabol akkor lehet tovéabbitani, ha arra
az érintett jogai érvényesitéséhez, vagy kotelezettségei teljesitéséhez van sziikseég.

e Amennyiben az érintett egészségligyi adatai mas személyt is érintenek, az
egészségligyi és személyazonositd adatok tovabbitdsdhoz a harmadik személy
(torvényes képviseldje) irasban adott hozzajaruldsat be kell szerezni. Nincs sziikség
a hozzéjarulasra a torvény 13.§-ban , 20.§ (3) bekezdésében és biintetd ligyekben
azzal, hogy polgari peres eljaras soran a harmadik személyt érintd - szexualis uton
terjedd fert6zo betegségekre vonatkozo - egészségligyi adat nem adhato ki.

e A kiskort érintett elsé izben tOrténd egészségiigyi ellatasakor — a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 17. §-ra is
tekintettel - az ellatast végzd egészségiigyi szolgaltatd ezzel megbizott orvosa
koteles az egészségligyi szolgaltatd telephelye szerint illetékes gyermekjoléti
szolgélatot haladéktalanul értesiteni, ha a gyermek sériilése vagy betegsége
bantalmazas, vagy elhanyagolds kovetkezménye, vagy a gyermek egészségligyi
ellatdsa soran bantalmazdsara, elhanyagoldsdra utald koriilményekrdl szerez
tudomdst, az adattovabbitishoz az ¢érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

e Az ¢érintett (torvényes képviseldje) koteles a betegellatd felhivasara egészségiigyi €s
személyes adatait atadni:
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4.10.

e Ha valodsziniisithetd vagy beigazolddott, hogy az 1. Sz. Mellékletben felsorolt
valamely Dbetegség korokozoja altal fert6zodott, vagy fertézéses eredetii
mérgezésben, illetve fert6zo betegségben szenved.

e Ha arra a 2. sz. mellékletben felsorolt szliré és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez
van sziikség;

e Heveny meérgezés esetén,

¢ Ha val6szintisithet, hogy az érintett a 3. sz. melléklet szerinti foglalkozasi eredetii
megbetegedésben szenved;

¢ Ha az adatszolgaltatasra a magzat, illetve a kiskoru egyének gyogykezelése, egészségi
allapotanak megorzése vagy védelme érdekében van sziikség,

e Ha biiniild6zés, blinmegeldzés céljabol, tovabba ligyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatdsi hatdsdgi eljards sordn az illetékes szerv a
vizsgalatot elrendelte,

e Ha az adatszolgaltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrol szo6ld térvény szerinti
ellendrzés céljabol sziikség van.

e A személyazonositasra alkalmatlan egészségiligyi adat id6beli és teriileti korlat nélkiil
tovabbithato.

AZ ADATTOVABBITAS NYILVANTARTASA

Az érintettrdl felvett, a gyogykezelés ¢érdekében sziikséges egészségligyl ¢€s
személyazonositd adatot, valamint azok tovabbitasat nyilvan kell tartani. Az
adattovabbitasrol szolo feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovabbitas cimzettjét,
modjat, idopontjat, valamint a tovabbitott adatok korét.
A nyilvantartasra az intézetben rendszeresitett "Adattovabbitasi nyilvantartas" cimii
iratot kell alkalmazni és értelemszertien kitolteni.
Az egységhez (szakrendeléshez) érkezett adattovabbitdsi kérelem teljesitéséért az
egység vezetd féorvosa(szakrendelés vezetd féorvosa) , illetve a beteg kezelGorvosa a
felelds. Az osztalyrol torténd adattovabbitast az egys€g (szakrendeléshez) koteles
nyilvantartani.
Az irattarba elhelyezett dokumentum esetén a féorvos/kezeldorvos irdsban utasitja az
irattarat a masolatok elkészitésére és kiadasara, ebben az esetben az Adattovabbitasi
Nyilvantartas vezetése a kdzponti irattarban torténik.
A kérelmez6 személyazonossagardl az adattovabbitonak kell meggydzddnie.
Amennyiben a kérelmezd a beteg (volt beteg) megbizottja, a meghatalmazas tényét
koteles teljes bizonyito erejli maganokirattal/vagy kozokirattal igazolni. A kérelmezd a
masolatok atvétele eldtt a masolas dijat koteles befizetni az intézet pénztaraba, és a
befizetés tényét igazolni.
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4.11.

4.12.

AZ INTEZETEN BELULI ES TELEPHELYEK KOZOTTI DOKUMENTUMSZALLITAS

Egészségiigyi dokumentum csak zart boritékban tovabbithato.

A boritékot a féorvosnak cimezve "lelet" felirattal kell az egységbe (szakrendeléshez)
kiildeni. A szakrendelésen a fdorvos joga meghatdrozni a torvény eldirdsainak
figyelembe vételével a felbontas modjat. Kizarolag csak azonos kezeldorvos esetén
keriilhet tobb lelet egy boritékba.

Lelet:

Lelet kiadasa alairas ellenében torténik. Ennek formdjat a kiado diagnosztikai osztaly
hatarozza meg. A diagnosztikai egységeknél maradt leleteket egy hét utan a kiildd
szakrendelésre kézbesitik.

Telefonon kozolt lelet:

Telefonon csak siirgés sziikség esetén kozolhetd, kivételes és indokolt esetben a TAJ
szam bediktalasa ellenében a diagnosztikai egység a kezeldorvosnak felvilagositast
adhat. Mindkét félnek kozolnie kell a nevét, a bemondas idejét a késébbi azonositas,
nyomon kovethetdség miatt, amit erre kijeldlt fiizetben rogziteni sziikséges!

AZ EGESZSEGUGYI ES A HOZZAKAPCSOLT SZEMELYES ADATOK NYILVANTARTASA

Az érintettrdl felvett, a gyogykezelés ¢érdekében sziikséges egészségligyl €s
személyazonosito adatot, valamint azok tovabbitasat nyilvan kell tartani. Az
adattovabbitasrdl szolo feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovabbitas cimzettjét,
modjat, idopontjat, valamint a tovabbitott adatok korét.

A nyilvantartas eszkdze lehet minden olyan adattarold eszkdz, vagy modszer, amely
biztositja az adatok jogszabaly szerinti védelmét.

A beteg kezelését végz0 orvos az altala vagy az egyéb betegellato altal felvett, a
gyogykezelés vagy a kozegészségiigy-jarvanyiigy szempontjabol jelentds
egészseégligyl adatokrol, valamint a sajat tevékenységérdl ¢és intézkedéseirdl
feljegyzést készit, amely a nyilvantartas részét képezi.

A betegellatd nyilvantartasi kotelezettsége:

Azokat az érintetteket, akikrdl bebizonyosodott vagy valdsziniisithetd, hogy az 1. sz.
melléklet szerinti fert6zd betegségben szenvednek. Ezzel Osszefiiggésben nyilvan
kell tartani a megel6z0 gyodgyszeres kezelésre, szlirOvizsgdlatra, jarvanyligyi
megfigyelésre, a jarvanyiigyi ellendrzésre, a jarvanyligyi zarlatra kotelezett
személyeket;

o A véddoltasra kotelezett személyeket;

e Azokat, akik kéabitoszer élvezdk, gyodgyszert koros mértékben fogyasztok, illetve
egyeb hasonlo jellegii fliggdséget okozd anyagot hasznalnak.

Az egészségiigyi és személyazonositd adatokat egymastol elkiiloniilten kell tarolni.

A beteg vizsgalataval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi
dokumentécio tartalmazza.
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4.13.

4.13.1.

AZ ORVOSI FELJEGYZES, DOKUMENTACIO VAGY KORLAP TARTALMA

Az egészségiigyi dokumentacioban feltiintetésre keriilo adatok

o A beteg személyazonositd adatai;

e CselekvOképes személy esetén az értesitendd személy, kiskoru, ill. Gondnoksag
alatt 4116 beteg esetén a torvényes képviseld neve, lakcime, elérhetdsége;

o A koérel6zmény, kortorténet;
o Az elsé vizsgalat eredménye;

e A diagnézist ¢és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgéalati eredmények, a
vizsgalatok elvégzésének iddpontja;

e Az cllatast indokold betegség megnevezése, a kialakuldsanak alapjaul szolgald
betegség, a kisérd betegségek és szovédmények;

e Egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokolo betegség, illetve a kockézati tényezdk
megnevezeEse;

o Az elvégzett beavatkozasok eredménye és azok ideje;

o A gyogyszeres €s egyeb terapia, annak eredménye;

e A beteg gyogyszerérzékenységére vonatkozd adatok;

o A bejegyzést tévo egészségligyi dolgozo neve €s a bejegyzés id6pontja;

e A betegnek illetve tdjékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitése;

e Az egészségiigyl beavatkozashoz valo beleegyezés, illetve a visszautasitas ténye,
valamint ezek idOpontja;

e Minden olyan egyéb adat €s tény, amely a beteg gyogyuldsara befolyassal lehet.

Az egészségligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valdsdgnak megfeleléen
tikkrozze az ellatas folyamatat.

4.14.

AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO RESZEKENT KERUL MEGORZESRE

Az egyes vizsgalatokrol késziilt lelet;

A gyogykezelés és a dokumentécio sordn keletkezett irat;

A betegkarton ( folyamatos a kartonok adatainak szamitogépre vitele )
A képalkoto diagnosztikai eljarasok felvételei;

Valamint a beteg testébdl kivett szovetminta.

Tobb résztevékenységbol allo, Osszefiiggd ellatdsi folyamat végén, az ellatast
kovetden irasbeli 0sszefoglalo jelentést kell késziteni, és azt a betegnek at kell adni.
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4.15. AZEGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO TAROLASANAK A MODJA

e Az orvosi dokumentéciot zarhatd, erre a célra elkiilonitett helyiségben kell tartani.

e Minden betegellatd osztaly, terapids, diagnosztikai, jarobeteg szakellatas egységei
szervezeti szabalyzataikban meghatarozzak hol zarjak el a dokumentumokat, ki, hogy
férhet azokhoz.

o Az egészségiigyi dokumentdciot az adatfelvételtol szamitott legalabb 30 évig, a
zardjelentést legalabb 50 évig meg kell orizni. A kotelezd Orzési idot kdvetden a
gyogykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében - amennyiben indokolt - az adatok
tovabbra is nyilvantarthatbak. Amennyiben az egészségiligyi dokumentacionak
tudomanyos jelentdsége van, a kotelezd nyilvantartasi idét kdvetden at kell adni a
Semmelweis Orvostorténeti Mizeum, Konyvtar és Levéltar részére.

o Képalkoto diagnosztikai eljardssal késziilt felvételt 5 évig, valamint a felvétel esetén
az arrdl készitett leletet kell - a felvétel készitésétol szamitott - legalabb 30 évig
megorizni.

o Az egészségiigyi ellato halozat jogutod nélkiil megsziing intézménye esetén —

a) a tudomanyos jelentségli egészségiigyi dokumentaciot a levéltarnak,
b) az egyéb egészségiigyi dokumentaciot az egészségligyi allamigazgatasi szervnek
kell atadni.

Amennyiben az egészségiigyi ellatoé halozat intézmeénye jogutod nélkiil szlinik meg, de
az altala korabban ellatott feladatokat mas szerv latja el, az egészségligyi
dokumentéciot e szerv részére kell atadni.

A meg nem semmisitett, illetve a levéltarnak 4tadott egészségiligyi dokumentéciora e
torvény eldirasai értelemszeriien vonatkoznak.

Az adatmegdrzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozo6 az
adott technikai feltételek mellett olvashatd maradjon, vagy olvashato allapotba
kertiljon.

o Az egészségiigyi dokumentacidban szerepld hibds egészségiigyr adatot - az
adatfelvételt kovetden - tigy kell kijavitani vagy tordlni, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithat6 legyen /nagybetiivel/.

e A nyilvantartott adatokrol, az egészségligyi dokumentaciorol az adatkezeld hiteles
masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag, vagy a tarolt adatok fizikai védelme, ill. a
torvényben eldirt adatkozlési kotelezettség sziikségessé teszi. A hiteles masolat
adattartalmara a torvényes rendelkezések ugyan ugy vonatkoznak.

e Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyi rendelkezések egyarant vonatkoznak
elhalt és ¢16 személyre.

4.16. A BETEG VAGY HOZZATARTOZOJANAK KERESERE KESZITETT MASOLAT
A BETEGDOKUMENTACIOROL
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A beteg vagy az altala irdsban meghatalmazott személy vagy az Eii. Torvény altal meghatarozott
azokrdl- sajat koltségre — masolatot kaphat. Az érintett halala esetén — ha kordbban masként nem
rendelkezett — torvényes képviseldje, meghatarozott hozzatartdja, valamint 6rokdse jogosult a halal
okaval Osszefiiggd vagy Osszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal bekdvetkezését megel6zo
gyogykezelésével kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az orvosi dokumentéicioba
betekinteni, valamint azokrol — sajat koltségére — masolatot kapni.

A masolat kérésének menete:

A Dbeteg, vagy a torvény altal erre jogosult hozzatartozoja masolatkérési igényét bejelenti a
kezeléorvosnak. A kezelGorvos tajékoztatja az igényl6t a masolas feltételeirdl, koltségeirdl, intézési
modjarol, annak varhato idejérdl. A kérelmezd kitolti az ,, Egészségiligyi dokumentacio kikérd lap”-
ot , majd a pénztarban nyugta ellenében befizeti a masolas Gsszegét. A pénztar a dokumentacion
igazolja a befizetés tényét. Ezt kdvetden az aktualis osztdlyon, ambulancian leadja a dokumentéciot
és megkapja a kért masolatot. Az osztalyon, ambulancidn tortént atadast kovetden a kikérd lapot az
adatvédelmi felelosnek atadjak. Az adatvédelmi felelGs éves elrendezésben leflizi a dokumentaciokat
és az irattarba juttatja.

A masolatok koltségét a Foigazgatod hatarozza meg.

Egészségiigyi dokumentacié kiadasanak 2014.09.01-t61 érvényes dijszabasa :
= 1-3 oldal terjedelem 500 Ft + AFA
= 4 oldal feletti mennyiség esetén oldalanként plusz 100 Ft + AFA

5. AZ INTEZET EGESZSEGUGYI ES SZEMELYAZONOSITO
ADATOKAT KEZELO SZERVEZETI EGYSEGEIL, ES AZ EGYES
ELLATASI TERULETEK MEGBIZOTT ADATVEDELMI FELELOSEI

Az intézetben a Szabélyzat 3. f6 pontja szerinti valamely célbol meghatarozott feladattal
az adatkezelOk altal - az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyazonositd
adatokkal - végzett adatkezelések 6nallo adatkezelési rendszereket alkotnak.

A torvény betartatasaért intézetei szinten a fOigazgatd felelds. A betegek egészségiigyi
adatait kezeld jarobeteg egységekben, részlegeken a feleldsség az egység ¢és
részlegvezetOkre, a gazdasagi és miiszaki ellatas teriiletén a gazdasagi és miiszaki ellatas
szervezeti egységeinek a vezetdjére harul.

Az egység €s részlegvezetOk az altaluk vezetett szervezeti egységben kotelesek biztositani
a torvény betartasat.

5.1. INTEZETI ADATVEDELMI FELELOS

A jogszabalyban meghatarozott adatvédelmi feladatait az intézet féigazgatonak kozvetlen
iranyitasa ¢€s ellendrzése mellett 1atja el: Dr. Cséki Tiinde
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5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

Intézeti adatvédelmi felelos feladata

Elkesziti az intézeti adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzatot (ADATKEZELESI
SZABALYZAT);

¢ Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol és betartatasarol;

e Ellendérzi az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal megbizott személyek
adatkezeléssel és adatfeldolgozassal 0sszefliggd tevékenységét;

o Kezdeményezi az adatvédelem, ill. az adatbiztonsdg teriiletén kifejlesztett uj
technologidk és eszk6zok alkalmazasat;

¢ Biztositja az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal foglalkozé személyek adatkezelési
oktatasat;

e Tudomanyos kutatas esetén engedélyezi az orvosi dokumentacioba vald betekintést;
e Ellendrzi az adatvédelmi teriileti adatvédelmi megbizottak tevékenységét;
e Ellendrzi az adatvédelmi szabalyzat betartasat;

e Javaslatot tesz a foigazgatobnak a kotelez0 nyilvantartdsi 1dét kovetden a
nyilvantartott kordbbi adatok taroldsarol vagy megsemmisitésérol;

e Ellatja mindazon adatvédelemmel kapcsolatos tovabbi feladatokat, amivel a
foigazgatdo megbizza.

Intézeti adatvédelmi felelos hataskore, jogkore

¢ Kiterjed az intézet valamennyi betegellatd egységeire, az azokat segitd valamennyi
egysegekre.

Intézeti adatvédelmi felelos felelossége
e Felelds a belsd adatvédelmi ellendrzés, feliilvizsgalat sordn szerzett informaciok
bizalmas kezeléséért. A munkakdri leirdsaban szerepld felettesén kiviil tilos ezeket

kiszolgaltatnia kiils6 félnek

TERULETI ADATVEDELMI MEGBIZOTT

Szervezeti egységenként 20 fonél tobb adatkezel6t foglalkoztatd részlegeken a féigazgatod
adatvédelmi megbizottat jeldl ki.

Az adatvédelmi megbizottnak jeldlhetd dolgozd:

e Szakorvosi szakképesitéssel rendelkez6 orvos, vagy

e Legalabb 2 év gyakorlattal rendelkezd jogi egyetemi végzettségii személy, vagy
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e Felséfoku végzettségli, az egészségligyl adatkezelésben 2 év gyakorlatot szerzett
személy.

5.2.1. Teriileti adatvédelmi megbizott feladata
e Az intézet adatvédelmi szabalyzata eldirdsainak megtartasa érdekében teriiletén
ellendrzi az adatvédelemmel és adatbiztonsadggal kapcsolatos eldirasok betartasat;
o Az ellen6rzés soran feltart hianyossagokat, szabalytalansdgokat irasban jelenti akdzvetlen szakmai -

e Az intézeti szinten életbe 1€pd 1j adatvédelmi eljardsok osztalyos szintli bevezetését
eldterjeszti az osztalyvezetd féorvosnak, és ellendrzi megvalositasat;

e A belépd 1j dolgozdval ismerteti az adatvédelmi eldirasokat;

e Rendszeresen részt vesz az adatvédelmi képzésben és tovabbképzésben, az ott
hallottakat tovabb adja munkatéarsainak.

5.2.2. Teriileti adatvédelmi megbizott hataskore, jogkore

e A szakteriiletén ellendrizheti az egészségligyl adatkezeléssel ¢€s tovabbitassal
kapcsolatos munkafolyamatokat;

¢ Betekinthet minden osztalyos dokumentacioba;

e Joga van az intézeti adatvédelmi felelds tudomasara hozni minden olyan problémat,
amely a torvény végrehajtasat akadalyozza.

5.2.3. Teriileti adatvédelmi megbizott felelossége

Felel6s a belsd adatvédelmi ellendrzés, feliilvizsgélat soran szerzett informacidk bizalmas
kezeléséért. A munkakori leirdsdban szerepld felettesén kiviil tilos ezeket kiszolgaltatnia
kiils6 félnek.

5.3.  EGYSEG VEZETOINEK ADATVEDELMI FELADATA

Az egység vezetdi gondoskodnak arr6l, hogy a betegek egészségiigyi adatai (karton, belsd
és kiils6 konziliumok tartalma), laboratoriumi leletek/ illetéktelenek szdmara
hozzaférhetetlen modon kertiljenek elhelyezésre, megdrzésre, tovabbitasra.

Altalanos jellegli tudakozodas személyesen vagy telefonon torténhet. A felvilagositas a
tudakoz6 azonositésa, a beteggel valo kapcsolatanak igazolasa esetén adhato.

5.3.1. Tajékoztatas

A Dbetegségrol, a gyogykezelésrdl, a varhatd kimenetelr6l a beteg vagy az dltala
meghatarozott személy kaphat tajékoztatast. Nyilatkozattételre nem alkalmas betegnél - ha
csak korabban ki nem zarta ezt - a jogi képviseldnek (amennyiben meghatalmazéassal
rendelkezik), ill. a térvényben meghatarozott rend szerint adhato tajékoztatas.
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6.

6.1.

6.2.

6.2.

A tajékoztatas a vezetd foorvos, vagy az altala megbizott kezel6orvos feladata.
frasbeli megkeresésnél - a torvényben meghatérozott kivételektdl eltekintve —

célkérdésre valaszol az intézet foigazgatoja a vezetd féorvos bevonasaval.

ADATBIZTONSAGI KOVETELMENYEK MEGVALOSITASA

AZ ADATKEZELESI RENDSZER ALTALANOS BIZTONSAGI ELOIRASAI

Az adatkezelési rendszer biztonsdgat a személyi feltételek oldalardl az intézményi
adatvédelmi feleldsi rendszer, eszkdz oldalrdl az adatkezelés és adatvédelem targyi
feltételei, szervezési oldalrol pedig az adatkezelés és adatvédelem intézményi szintii
szabalyozasa hivatott biztositani.

Az adatkezelés ¢és adatvédelem szabalyozasat, eldirdsait minden érintett dolgozonak
ismernie kell.

Kiemelt fontossaga és specialis szerepe van az ,,orvosi titoktartasnak”.

Az adatokat keletkezésiikkor rogziteni kell megfelel6 mindségli papir, illetve elektronikus
informaciot tarold adathordozon.

Az adatok olvashatosagaért az adatokat felvevo, illetve rogzitd (leird) személy felel.

Az adatokat az ellatds idGtartama alatt, az ellatast kovetd 30-, illetve 50 évig a torvény
altal eldirt mdédon rendezett, visszakereshetd formaban, zarhatdé koriilmények kozott,
illetve megfeleld feliigyelet mellett kell tarolni.

Az adatok visszakereshetdségét olyan megoldassal kell biztositani, hogy az ellatashoz
szlikséges optimalis idén beliil, illetve ezen események megeldzésére — a lehetdségek
korlatait figyelembe véve — mindent el kell kovetni.

A megsemmisiilt, eltulajdonitast, vagy eltint hagyoméanyos dokumentumok
reprodukalhatosagat — a lehetdségek figyelembe vételével — biztositani kell.

Az adatok, dokumentumok meg0Orzésére elrendelt hatiridon tGli megsemmisitést az
intézetnek biztonsdgos megoldassal kell megvaldsitania.

Az adatkezelés- és adatvédelem torvény- és jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerinti
érvényesiilését megfeleld ellendrzési rendszerrel tamogatni kell.

HOZZAFERES A  BETEG SZEMELYI ES  EGESZSEGUGYI ADATAIHOZ,
DOKUMENTACIOJAHOZ

ere s

1. A beteg személyi és egészségiigyi adataiba, dokumentaciojaba betekinthet

e Az intézmény felsd vezetése az ellatast végzo egység vezetdjének jelenlétében;

o Az cllatasért felelds, abban résztvevo egészségiigyi szakszemélyzet;
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o Az ellatashoz kozvetleniil kapcsolodd egészségiigyi szakszemélyzet (pl. haziorvos,
konzultaciot végzo orvos, gondozo orvosa, diagnosztikat €s terapiat végzo orvos,
hazi 4polés tagja) az ellatasért felelds kezeldorvos jelenlétében, az Adatvédelmi
Torvény figyelembevételével;

e Telefonon informéaci6 nem adhat6. Kivételt képez az olyan akut és a beteg
ellatasaval kapcsolatos kérelem, amelyben azonosithaté az informéciot kérd orvos,
¢s az informéciot kiadd orvos megitélése szerint az érdeklédés indokolt, nem
ellenkezik az Adatvédelmi Torvénnyel;

e Az adatfeldolgozast végz6 - kontrolling - csoport, az Adatvédelmi Torvény
szabalyainak betartdsa mellett;

o A belso ¢és kiilsé betegszallitas személyzete kizardlagosan a dokumentacio atadasa
céljabol.

6.2.2. Dokumentacios formak

e Orvosi ¢és dapoldsi dokumentacidk, a beteg specidlis gyogyszerelésével és a
gyogyszerrendeléssel kapcsolatos dokumentumok.

e cgyeb dokumentacio- régi kortorténetek, leletek-

e A dokumentumokat el6fordulasi helyeiken el kell zarni, vagy folyamatos (24.00
oras) feliigyeletet kell biztositani biztonsaguk érdekében.

e A betegdokumentacio el6fordulasi helye rendszerint kezeld, rendeld, iroda, orvosi
szoba, rendeld helyiség, ambulancia. Ezeknek a helyiségeknek lehetdség szerint
biztonsagi zarral, de minimum u.n. ,soproni zarral” kell rendelkezniiik. A
kommunalis térben (pl. szocidlis helyiségek, beteg tartdzkodok) torténd kényszer
tarolas esetében a tarolok zarhatosdgat, €s a rendszeres zaras ellendrzését
biztositani kell. Mindemellett torekedni kell arra, hogy ilyen helységekben
betegdokumentacio ne keriiljon tarolasra. A kozlekedo terekben (pl. folyosoé,) vagy
egyeb tarold térben kialakitott korlaptarakra a kommunadlis terek esetében leirtak
az iranyadok.

Nagyobb mennyiségli dokumentaciés anyag tarolasi helyein a tlizvédelmi eldirasok,
csotorés miatti dokumentum megsemmisiilés megeldzése és 6vo rendszabalyok betartidsa
kotelezd. Az intézmény vezetésének kell meghatdrozni azokat a helyiségeket, melyek
esetében a betorés megeldzésére a lehetdségek hatarait figyelembe vevd beruhazast meg
kell valositani.

6.3. AZ ADATOK SERULESENEK, ILLETVE ELVESZTESENEK MEGELOZESERE, A
KOVETKEZMENYEK FELSZAMOLASARA TERVEZETT INTEZKEDESEK

Alapelv:
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Az adatok, dokumentumok esetében a sériilés, elvesztés vonatkozasdban a f6 hangsuly e
problémak megel6zésén van. Ennek biztositasara a Szabalyzatban foglaltak betartésa,
betartatdsa, azok ellendrzése €s a jozan itéloképesség egyarant fontos.

A teljes dokumentum duplikalasa id6-, koltség-, munka-, technikai hattér- valamint
helykorlatok miatt jelenleg nem oldhatdé meg. Ennek kovetkeztében a sériilt, eltiint
manudlis dokumentumok visszaallitdsa csak korlatozott szamban és csokkent tartalommal
valosithaté meg.

A kovetkezmények felszamolasa vonatkozasdban a lehetdségek az iranyadd és a hatart
megszabo tényezok. A visszaallitas érdekében minden lehet6t el kell kovetni, felhasznalva
az intézet barmely egységében, vagy a betegnél fennmaradt hiteles dokumentumot.

A visszadllitdst és annak mértékét — a lehetdségek felmérésével, indoklasaval és
mérlegelésével — az Intézeti adatvédelmi felelds irasban rendeli el. Amennyiben a
visszaallitas nem valdsithatd meg redlis alapon, arrdl irdsos feljegyzést készit, melyet az
Irattarban az ,, ADATVEDELEM?” iktatasi jelzéssel archivalnak.

A visszadllitasrél, amennyiben az méltanyos €s megoldhatd, a mulasztasért felelds koteles
gondoskodni.

A méltanyossag és személyes feleldsség eldontése az Intézeti adatvédelmi felelds
hataskorébe tartozik.

6.4. AZADATOK ELTULAJDONITASA ELLENI VEDEKEZES SZABALYAI

A beteg személyi- ¢€s betegségére vonatkozé adatit tartalmazd hagyomanyos
betegdokumentécidé a gyogyitdo-megel6z6 munkat tdmogatd eszkdz. A beteg gyogyitasi
folyamata soran mindazon helyeken jelen van, ahol az ellatassal kapcsolatos gyogyito-,
apolasi-, ezekhez tarsul6 kapcsolt-, illetve kiegészitd tevékenység zajlik (pl. betegszallitas,
esetdokumentacio, finanszirozas).

Az cltulajdonitas ellen az aldbbi alapelvek betartasa, illetve ezek elésegitése minden
intézményi dolgoz¢6 feladata:

e Az ¢érintett munkatarsak megfeleld tajékoztatdsa az Adatvédelmi Torvényrdl és az
Adatkezelési Szabalyzatrol.

o Az ellatas alatti, illetve azzal kapcsolatos dokumentaciot kdvetéen a dokumentumot
olyan helyen kell tartani, ahol vagy az egészségiigyi dolgozok allando jelenléte
biztositott, vagy azok tavollétében az el6fordulasi hely zarhato és ilyen esetben be
is zart.

e A beteg széllitdsa, mas intézményben torténd vizsgalata sordn a dokumentumot
személy szerint a vizsgalatért vagy beavatkozasért felelds, vagy az atvételt intézd
egeészseégligyl dolgozonak kell atadni.

e A dokumentaciéo megfeleld biztonsdgos tarolasanak targyi feltételeit, az archivalas
feltételeit az intézmény vezetésének — a lehetdségek mérlegelésével- biztositania
kell.
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e A beteg, illetve az altala megjelolt személyek (hozzatartozo, hivatalos személy) a
dokumentumba csak a kezeldorvos jelenlétében tekinthetnek be. A masolat
készitését a mindenkori érvényes Intézeti Téritési Szabalyzattal 6sszhangban, kell
elvégezni.

o A beteggel kapcsolatos dokumentaciok, adatok eltulajdonitdsdnak gyanuja esetén az
osztaly/egység adatvédelmi megbizottjat, tavollétében az egység vezetdjét kell
értesiteni. Tényleges adat eltulajdonitasakor jegyzOkonyvet kell felvenni, és az
adatvédelmi feleldst tajékoztatni kell az eseményrél a jegyzokonyv egy
példanyéanak eljuttatdsa mellett.

7. ELEKTRONIKUS ADATKEZELESI RENDSZER

7.1. ADATKEZELESI RENDSZER MUKODESI, MUSZAKI MEGBIZHATOSAGA

e Az informatikai halézat miikodési biztonsagdnak megovéasa érdekében az
tizemeltetés, karbantartas és a szervizelés rendjét intézeti szinten az Informatikai
megbizott feliigyeli, a szamitdstechnikai eszkozrendszerbe beavatkozds csak
tudtaval és hozzéjarulasaval torténhet.

o A berendezések megfeleld karbantartasaval a meghibasodas csokkenthetd.

¢ A nagykapacitasi nyomtatokra karbantartasi szerz6dés van kotve, amely biztositja a
hibas berendezések cseréjét, javitasat.

e Biztositani kell, hogy a hardver és szoftver elemek tdv-karbantartasara az arra
jogosult szallitok, sziikség esetén képesek legyenek. Ha a tavdiagnosztikai
Osszekottetést nyilvanosan kapcsolt tavkozlé halozat vonalan biztositjuk, a modem
addig ne csatlakozzon a vonalhoz, amig a szallitd telefonon nem kér
Osszekottetést. Ekkor a modemet fizikailag csatlakoztatni kell, majd a halozattol
1ismét elvalasztani, ha a szallitdé készen van a karbantartassal.

e A miikddésben levd rendszeren karbantartds nem folytathatd, kivéve meghatarozott
¢s dokumentalt vészhelyzet elharitasat. Az ilyen vészhelyzetek meghatarozasat az
informatikai vezetOnek elézetesen dokumentéalni kell, és az ilyen vészhelyzet
bejelentésének okat adott esetben a vezetének fel kell jegyeznie.

o A szallitoval egyetértésben rendelkezni kell formalis eljarasokkal arra vonatkozoan,
hogy a karbantartast mikor, kinek kell végeznie.

e Ossze kell allitani, és elérhetd helyen kell tartani a szamitdstechnikai eszkdzok
hasznalatara felhatalmazott személyek névsorat, feladatukat koriil kell hatérolni,
meg kell hatdrozni az adatokhoz val6 hozzaférések szintjeit.

e Kiils6 személy karbantartasi, javitdsi, fejlesztési célbol a szamitastechnikai
eszk6zokhoz lehetbleg ugy férjen hozza, hogy a kezelt adatokat ne ismerje meg.

FAJLNEV: HAR_ADATKEZELES DOC.
ERVENYBELEPES IDOPONTIA: 2014.05.06.



ZSIGMONDY VILMOS HARKANYI
GYOGYFURDOKORHAZ NONPROFIT KFT. | o pAL: 34/42

KIADAS SZAMA: 04
ADATKEZELESI SZABALYZAT

7.2.

7.3.

e A szamitastechnikai rendszert - ideértve a programokat is — dokumentalni kell. A
rendszer, vagy annak barmely eleme csak az arra illetékes személy
felhatalmazasaval valtoztathaté meg, amelyet ellendrizni kell.

RENDSZERJOGOSULTSAGOK FELUGYELETE ES HITELESITESE

e Halozati vagy operaciés rendszerek supervisor-i jogosultsaga a halozati
rendszergazdaknak van. Egyéb jogosultsagok az adatvédelem ¢és feladat
indokoltsaganak mértékéig adhato.

e A jogosultsdgok feliigyelete és karbantartdsa a rendszergazda feladata és hataskore.

e Minimalis védelmi szintként a felhasznalok azonossaganak hitelesitését jelszoval
kell biztositani.

o A hozzaférés szabalyait alkalmazni kell az 4llanddan, az ideiglenesen, és a
megbizasos alapon dolgozé munkatérsakra is.

e A rendszer eszkozeinek hasznalatat a rendszergazda az olyan felhasznalokra
korlatozza, akinek valoban sziiksége van ra.

e A hozzaférési jogokhoz tartozzon hataridd, ha ismert, hogy a felhasznalod
munkdjahoz csak bizonyos ideig van sziikség jogosultsagra.

e Az operacids rendszer biztonsagi funkcionalitdsdnak megfeleld szolgéltatasait
elényben kell részesiteni az egyedi, illetve igény szerint készitett szoftverekkel
szemben. Ilyen funkciok hianyaban az alkalmaziscsomagok biztonsagtechnikai
szolgéltatasait kell rendszerbe allitani.

e A tevékenységek hatarat az arra jogosult felhasznalok szerint kell megszabni az
er6forrasok  pl.  lemezteriilet, szamitastechnikai eszkdz  hasznalatanak
korlatozasaval.

e Hozzaférési jogok a felhasznalok kozott nem ruhdzhatok 4t még ideiglenesen sem.
AZ ADATKEZELESI RENDSZER ES KORNYEZETENEK VEDELME

e A szamitastechnikai tevékenységek céljaira hasznalt helységek bejarati ajtaira
biztonsagi zarat kell szerelni.

e Irodai szamitogépek tlizemeltetésére konnyen szelldztethetd, szaraz, pormentes
helyiségeket kell kijelolni.

e Ha a helységben gdz-, viz-, fiitésvezetékek haladnak keresztiil, fokozott
figyelemmel kell lenni az athalado csovek, vezetékek miiszaki allapotara.

o Az egészségligyi dokumentéciot tarold helységekben, s ahol az adatok kezelése
folyik, illetéktelenek nem tartozkodhatnak. A személyek belépését a hivatalos
feladataikkal Osszhangban megallapitott felhatalmazas alapjan szabalyozni és
ellendrizni kell.
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7.3.1.

7.3.2.

7.4.

7.4.1.

e Munkaidén tali bent tartézkodast csak az illetékes teriileti vezetd engedélyezheti.
Gondoskodni kell arrol, hogy illetéktelen személyek a szamitastechnikai
tevékenységek céljaira kijeldlt helyiségben ne tartozkodjanak.

e A Szamitoégép kozpont "D" tlizveszélyességi osztalyba tartozik. A tlizvédelemmel
kapcsolatos feladatokat "Tiizvédelmi Szabalyzat" tartalmazza.

e A Szamitokdzpontban a hdmérsékletet €s paratartalmat megadott értékek kozott kell
tartani.

e Az aramellaté és klimaberendezéseket gondosan védeni kell baleset €s rongalas
ellen.

e Az Osszes berendezést a gyartd utmutatisai szerint, a vonatkozo orszagos
szabalyzatok alapjan kell felszerelni.

o A helyszinek elektromos terhelését meghatarozott idénként (pl. 4 év) mérni kell.
Halozat védelem

o A halozatra kapcsolt 6sszes felhasznalot azonositani €s hitelesiteni kell.

e Kapcsolt telefonvonalak esetében biztositani kell a tavoli felhasznalok azonositasat,
ezaltal védekezni a tavoli, jogosulatlan hozzaférések ellen.

Hardver védelem

o A szamitastechnikai berendezések mikodtetését, szervizelését intézeti szinten a
szerzOdéssel  biztositott  szervizel6 cég végzi. A szamitastechnikali
eszkozrendszerbe csak hozzdjarulasukkal lehet beavatkozni.

o Leltart kell felvenni az 6sszes berendezésrdl és 1ényeges fogydeszkozrdl. Ez a leltar
megjelol minden egyes tételt, annak elhelyezését, ¢és az alkalmazottat, aki
hasznalja.

o Az eldirasoknak megfeleléen hasznalni kell a gyart6 altal dtadott miiszaki teszteket.

e Meghibasodott géppel, vagy perifériaval tilos a munkavégzés.

ADATROGZITES

Az adatrogzités védelme

e Adatbevitel hibatlan miiszaki allapott berendezésen torténjen.

o Csak tesztelt adathordozora lehet adatallomanyt rogziteni.
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7.4.2. Adathordozok dokumentaciok védelme, karbantartasa

Az adattarold eszk6zok (adathordozok) megfeleld kezelése hozzédjarul az adatok
bizalmassaganak, hosszi tavi rendelkezésre allasanak ¢és sérthetetlenségének
megorzésére.

e A tarolas ¢és a hulladékok esetleges megsemmisitése (pl. felapritas, vagy elégetés)
biztonsagos legyen.

7.5. ADATKEZELOK

7.5.1. Személyi kovetelmények

A munkatarskeresésnél a referencidkat ellendrizni kell. Kiils6 vallalkozokat és az
ideiglenes alkalmazottakat legalabb oly mértékben kell ellendrizni, mint az allando
munkatarsakat.

7.5.2. Adatkezelok jogosultsaganak a nyilvantartasa

e Sziikséges a nem gyogyitd teriileten dolgozok munkakori leirdsanak titoktartasi
kotelezettséggel vald kibdvitése, az adatkezel6k személyes feleldsségének
rogzitése.

Informatikai szolgaltatasok igénybevételének és haszndlatanak rendje:

e Regisztracid: j dolgozoé jelentkezik az Informatikai megbizottnal

o Hozzaférési  jogosultsdgok  megsziintetése:  kilépd  dolgozd  az
eszkozhozzaférés  megsziintetésére  jelzésként ugyancsak  koteles
megjelenni, "Tavozéasi lapjan" az informatikai megbizott ellenjegyzése
sziikséges.

e Evi egy alkalommal a jogosultsagokkal rendelkezé (regisztralt) felhasznalok korét
feliil kell vizsgalni.

o Az alkalmazott felmondasanak idépontja, és a tényleges kilépés kozott eltelt idészak
atmeneti allapot, melynek soran megnd a biztonsagi problémak indokoltsaga,
amennyiben a viszonyt az intézet szlinteti meg. Figyelni kell a hozzaférési jogok
hogy a folyamatok elérhetdk legyenek, kényes kotelezettségek megsziintetésére,
kézikonyvek visszajuttatasara.
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8. SZOFTVERVEDELEM

8.1. A SZOFTVEREK TARTOZEKAI

A felhasznaléi dokumentécid, amely tartalmazza a hardver kornyezetet, a tdmogatd
operacios rendszer igényét, input adatigényt illetve output szolgaltatasait, lehetséges
kornyezeti kapcsolatait, vagy ilyen értelmi kommunikacios adottsadgait, haldzati
alkalmazhatdsagat és annak feltételeit, hasznalatdnak (technikai, szerz6i jogi) esetleges
korlatait. Intézeti fejlesztés esetén a dokumentécidohoz magneses adathordozon mellékelni
kell a szoftver forraskodjat is.

8.2. A SZOFTVEREK FIZIKAI VEDELME

e Uzembeallitast megelé6zéen minden miikddé szoftverrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni, melynek tarolasar6l az Informatikai osztaly rendszergazdaja
gondoskodik. Amennyiben kiilsé szallité esetében ennek technikai vagy szerzdi
jogi akadélyai vannak, annak reprodukéldsarol a széllitonak kell gondoskodni. A
biztonsagi masolat készitése a bevételezéssel egy idében, hasznalatbavétel elott
torténik.

e Amennyiben a szoftver beszerzése az informatikai megbizott tudtan kiviil tortént, a
felhasznal6 atadja annak masolt dokumentumait a hasznéalatbavételt kovetden 5
munkanapon beliil az Informatikai megbizottnak.

8.3. SOKSZOROSITAS, MASOLAS

Célja:
Biztonsdgi masolatok készitése, archivumok kialakitdsa és illegalis masolatok
készitésének megakadalyozasa.

Az informatikai szabalyzat rendelkezései iranyadoak.

8.4. A SZOFTVEREK JOGVEDELME

Az intézetben csak jogtiszta szoftverek hasznalhatok.

Az informatikai szabalyzat rendelkezései iranyadoak.

8.5. SZOFTVEREK NYILVANTARTASA

Szabalyozva az informatikai szabalyzatban
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9. VIRUSVEDELEM

A virusvédelem a megelozés, ¢észlelés, megfékezés, elhatarolas ¢és helyreallitas

srer

Az informatikai szabalyzat rendelkezései iranyadoéak.

9.1. MEGELOZES
e Csak korhazi, vagy formazatlan, illetve csak gyarilag forméazott (még nem hasznalt
adathordozokat lehet intézetliinkben hasznalni.

o Megfeleld hirnévvel rendelkezd szoftvervasarlotol szabad csak szoftvert vasarolni.
Ingyenesen tesztelhetd szoftverek (shareware), nyilvanos szoftverek és ingyenes
demo programok hasznalata szigoru ellen6rzés mellett engedélyezheto.

o Az Osszes beérkezd lemezt meg kell vizsgdlni egy megfeleléen -elhatarolt
szamitogéppel, hogy tartalmaznak-e virusokat.

e Hasznélatbavétel el6tti vizsgalat, esetleges virus mentesités feladatait az
Informatikai osztaly latja el.

9.2. VIRUS ESZLELESE

Szoftverre alapozott védelmi intézkedések sziikségesek:

e Viruskeresoket kell alkalmazni, hasznalatuk esetén rendszeresen aktualizalni kell
azokat, hogy az 0j virusok megjelenésével 1épést tudjunk tartani.

9.3. VIRUSOK ELPUSZTITASA

e Virusfertdzés gyanuja esetén a rendszergazdat azonnal értesiteni kell.
e Virusmentesitd programot futtatni csak a rendszergazda feliigyelete mellett szabad.

e A virus észlelése esetén az Osszes fertozott rendszert és lemezt el kell kuloniteni. Ez
magaban foglalja a hal6zatrol valo lekapcsolast is.

e Minden meghajtot le kell addig allitani, mig meg nem gydzddtiink a meghajtok és
tarolok tisztasagarol.

e Az 0sszes lemezt ellendrizni kell virusmentesség szempontjabol. A munkatarsak
kotelesek Osszes lemeziiket virustalanitasra dtadni (Tartalom feletti "amnesztia")

10. HELYREALLITAS

Az 0sszes virusnyomot el kell tiintetni.
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11. ARCHIVALAS

A nyilvantartott adatokrdl, az egészségiigyi dokumentaciorol az adatkezeld hiteles
masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve az e
torvényben eloirt adatkozlési kotelezettség sziikségessé teszi. A hiteles masolat
adattartalmara vonatkozdéan az Adatvédelmi Torvényben foglalt rendelkezések az
iranyadok.

Az informatikai szabalyzat rendelkezései iranyadoak.

12.  NAPI MENTESEK
Az informatikai megbizott szamdra munkakori feladatként meghatarozott tevékenység az
allomanyok napi mentése

Szamitokozpont havi munkatervében meghatarozott idépontokban el kell végezni az
allomanyok mentését.

A mentések hatdaridejével kapcsolatosan az informatikai szabdlyzat rendelkezései
iranyadoak.

13. RENDKIVULI ARCHIVALASOK

Az archivaldsokat a rendszergazdak, illetve az osztalyvezetd utasitdsa esetén végre kell
hajtani minden futtatds megkezdése eldtt, amikor az adatallomanyok reprodukalhatosaga
ezt megkdveteli.

Az informatikai szabalyzat rendelkezései iranyadoak.

14. RENDSZERES EVES ARCHIVALASOK

Végrehajtasa kotelezd a rendszerek évvaltasi metodikdjanak megfeleléen. A mentés
tartalmazza az éves aktiv allomanyok Osszességét.

A mentések hatdridejével kapcsolatosan az informatikai szabdlyzat rendelkezései
iranyadoak.

15. SZOFTVEREK SELEJTEZESE

e 15.1. A tartésan nem hasznalt, vagy elavult szoftverek selejtezését az Informatikai
megbizott kezdeményezi. A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a felhasznalo
nyilatkozatat arrol, hogy a szoftvert nem kivanja a tovabbiakban hasznélni, aminek két
indoka lehet:
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o A szoftver altal ellatott feladat megszlnt;

e A szoftver technikailag, vagy egyéb okok miatt elavult.

o 15.2. A selejtezést a Selejtezési Szabalyzat eldirdsa szerint kell elvégezni. Ezt
kovetden a szoftvert a nyilvantartasbol torolni kell, hasznalata az intézetben selejtezés
utan tilos!

Az informatikai szabalyzat rendelkezései irdnyadoak.

16. HIVATKOZASOK

e 1992 ¢vi LXIII. Torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekti adatok
nyilvanossagarol;

e 1997. évi XLVIL Torvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes
adatok kezelésérol és védelmérol,

e 1997. évi CLIV. Torvény az egészségligyrol;

Szakmai jogszabalyokban elrendelt kotelezd egészségligyi adatszolgaltatasok (OSAP

részeként);

OEP szerz6désben meghatarozott adatkozlések;

Informatikai Téarcakozi Bizottsag 8. sz. ajanlasa;

Az informatikai biztonsagrol (modszertani kézikonyv);

Az 1j EU pretandard (CEN TC 251).

17. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

KOD CciM Oldalak szama
Fert6z betegségek listaja az érintett részérdl
torténd kotelezd adatszolgaltatds, valamint az

* ':‘/I[élATKEZ_ ANTSZ részére torténd kotelezd 02
adattovabbitas esetén
e ADATKEZ- . sz.uro- es allfa,!me‘l'ssz’;lg}' Vlgsgala",cok az
érintett részErdl torténd kotelezo 01
MO02 en s .
adatszolgaltatas esetén
e ADATKEZ- e Bejelentendd foglalkozasi 02
MO03 megbetegedések jegyzéke
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e ADATKEZ-
MO04

e TVSZ

e Informatika
M-02

e Informatika

e M-01

e Adatkez. A-01

e MK A-08

e Adatkez. A-02

e Bioldgiai mintdban vizsgalt anyagok 01
e Tlzvédelmi szabalyzat 01
e A szamitogéptermi rend 01
e Szoftver etikai kodex 01
o Egészségiigyi dokumentacié kikérd lap 01
o Felvételi oktatés ellen6rzd lap 02

(titoktartasi nyilatkozat)

e Hallgatoi kotelezettségi nyilatkozat 01
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